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I. Fejezet

Az onkormanyzat gazdalkodasi jellemzoi

Az onkormanyzat megnevezése, azonosito adatai

Az dnkormanyzat megnevezése:
Csengele Kozségi Onkormanyzat

Az dnkormanyzat székhelye (cime):
6765 Csengele Petofi utca 13.

Az dnkormanyzat adoszama:
15726669-2-06

A szerv fizetési szamlavezetdjének neve, cime és szamlaszama:
- neve: Kereskedelmi és Hitelbank Zrt. Kiskunmajsi fidkja
- cime: 6120 Kiskunmajsa F6 utca 67.
- szamlaszama: 10402142-50485648-56561001

Az Onkorményzat fizetési szamlainak nevét és szamat "a fizetési szamlan 1évé szamlapénz
kezelésének szabalyzata" melléklete tartalmazza.

Az onkormanyzat altal végzett tevékenységek

Az Onkorményzat alaptevékenysége alapjan maradvanyérdekeltségi rendszerii; vallalkozasi
tevékenységet nem folytat.

Az onkormanyzat gazdalkodasa

Az Onkormanyzat koltségvetését az Onkormanyzat képviselé-testiilete rendeletben allapitja
meg a jogszabalynak megfeleld szerkezetben és idépontig.

A helyi 6nkormanyzat koltségvetési bevétele és koltségvetési kiadasai kozott kell megtervezni
a) a helyi 6nkormanyzat bevételeit, igy a kovetkezdket:

- Miikodési célu tamogatasokat dllamhaztartason beliilrol,

- Felhalmozasi célu tdAmogatasokat allamhaztartason beliilrol,

- Kozhatalmi bevételeket,

- Miukodési bevételeket,
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- Felhalmozasi bevételeket,
- Miikodési célu atvett pénzeszkozoket,
- Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozoket.

b) a helyi 6nkormanyzat kiadésait, ezek kozott kiilondsen:
- Személyi juttatasokat,
- Munkaadokat terhel6 jarulékokat és szocialis hozzajarulasi adot,
- Dologi kiadasokat,
- Ellatottak pénzbeli juttatasait,
- Egyéb miikddési célu kiadasokat,
- Beruhazasokat,
- Felyjitasokat,
- Egyéb felhalmozasi célu kiadasokat.

Az onkormdanyzat sziikebb értelemben vett koltségvetési bevételei és kiadasai kozott azokat a
feladatokat, tevékenységeket kell szerepeltetni, melyek a kotelezd dnkormanyzati feladat ella-
tasahoz kapcsolodnak, s e melyek nem tartoznak intézmény, illetve mas szerv tevékenységébe.

Az onkormanyzat sziikebb értelemben vett, sajat koltségvetésében figyelembe veendd szak-
feladatokat kiilon belsd - a koltségvetési tervezési és beszdmolasi - szabalyzat tartalmazza.

Az dnkorményzat gazdasagi programjat és az adott évi fejlesztési elképzeléseit melléklet tar-
talmazza.

A helyi 6nkorményzat gazdalkodasi feladatait az altala is fenntartott Kozds Onkorményzati
Hivatal latja el.

A hivatalban elkiiloniilt gazdasagi szervezet, mint szervezeti egység nincs. A gazdalkodasi
feladtok ellatasaért felelds, a jegyz6 altal irasban megbizott személy: Magony Rita gazdasagi
vezeto.

Az dnkormanyzat 6sszevont, koltségvetési szervek koltségvetését is tartalmazo koltségvetését,
a koltségvetési rendelet tervezetet a jegyz6 késziti eld.

Az onkormanyzat és a hozza kapcsolodo intézmények

Az dnkormanyzathoz gazdalkodasat tekintve hozza rendelt intézmény nem tartozik.

Az onkormanyzat altal alapitott Csengelei Szivarvany Ovoda és egységes Ovoda-Bolcsdde
gazdalkodasi feladatait az énkormanyzat kijeldlése alapjan a Kozds Onkorményzati Hivatal
végzi.

A szamviteli rend hatalya

Az dnkormanyzat a szdmviteli rend hatalyat mas koltségvetési szervre nem terjeszti ki.
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Il. Fejezet

A szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvek
és azok érvényesiilése a gazdalkodasban

A Szamviteli torvényben és a végrehajtasara kiadott Kormanyrendeletben megfogalmazott
szamviteli alapelvek:

. A vallalkozas folytatasanak elve

. A teljesség elve

. A valddisag elve

. A vilagossag elve

. A kovetkezetesség elve

. A l1ényegesség elve

. A koltséghaszon dsszevetésének elve
. A folytonossag elve

9. Az sszemérés elve

10. Az 6vatossag elve

11. A bruttd elszamolas elve

12. Az egyedi értékelés elve

13. A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve
14. Az id6beli elhatarolas elve

0N LNk~ WN —

Az alapelvek adaptaciodja, a sajatossagok érvényre juttatdsa a koltségvetési gazdalkodas soran:

1. A vallalkozas folytatasanak elve

A beszamol6 elkészitésekor és a konyvvezetés sordn abbol kell kiindulni, hogy az Onkor-
manyzat a belathatdé jovében is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét,
nem varhaté a miikodés besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelent6s csokkenése (a
vallalkozas folytatasanak elve).

A vallalkozas folytatasanak elve a gazdalkoddasban oly modon érvényesiil, hogy a koltségve-
tési beszamolo elkeészitésénél figyelembe kell venni a koltségvetési évben bekovetkezett szerve-
zeti és feladatvaltozdsokat (atszervezéseket, az iranyito szerv megvaltozasat, a szerkezeti val-
tozasokat) is. A koltségvetési beszamoloban a feladatok végrehajtasanak ugy kell megjelennie,
hogy az biztos alapot adjon a jovobeni pénziigyi tervezéshez.

Az elv alkalmazasa

- megalapozott, valtozasokat nyomon kovetd beszamolasi tevékenységet.

- koriiltekinto tervezést,

- a gazdalkodas feltételeiben rejlo tartalékok és forras lehetdségek felkutatasat
jelenti.
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Az elv érvényesiilése mellett a szerv az eszkozeit a szamviteli térvényben valamint a végre-
hajtasara kiadott kormanyrendeletnek megfelelden értékeli.

2. A teljesség elve

Az Onkorményzat vonatkozasaban konyvelni kell mindazon gazdasagi eseményeket, ame-
lyeknek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a be-
szamoloban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott
koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a
mérleg elkészitését megeldzden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordu-
lonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja
elott még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté valtak (a teljes-
ség elve).

A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a kéltségvetés naptari évre
keésziil.

Az elv alkalmazasa értelmében:
a) a gazdalkodas sordan
- adott év sordn minden gazdasagi eseményt fel kell jegyezni,
- adott évben nyilvantartasokat kell vezetni,
- a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezo, a koltségvetési évre vonatkozo bi-
zonylatoknak hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozottaknak kell lenniiik;
b) a kdltségvetés sordn
- a koltségvetést naptari évre kell késziteni, (melynek tartalmaznia kell minden eldrelathato
bevételi Gsszeget, €s a bevételi f60sszeg alapjan kell meghatdrozni az adott tervévre vonat-
kozo kiadasokat);
¢) a beszamolas soran
- a beszamoloban szerepeltetni kell valamennyi bevételt és kiadast, ami a koltségvetési
évben (januar 1. és december 31. kozott) keletkezett.

A teljesség elve ugy érvényesiil a koltségvetési szamvitelben, hogy a mérlegforduldé napjan
lezart koltségvetési évben csak az addig pénziigyileg rendezett bevételeket és kiadasokat kell
figyelembe venni. A kovetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve kiadasaként kell elsza-
molni a kdltségvetési évet kovetden pénziigyileg rendezett tételeket.

3. A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek a valdsagban is megtalalha-
toknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik
meg kell, hogy feleljen a szamviteli torvényben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kap-
csolodo értékelési eljarasoknak (a valodisag elve).

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli térvénynek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni.

Ez az elv azt jelenti, hogy a beszdmoloban (bele értve a zarszamadasi rendeletet és eldterjesz-
tését, az dllamhaztartasi mérlegeket, valamint az informéacios garnitrat)
- a kimutatott vagyon és eredmény valos,
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- a vagyon ¢és az eredmény a mérleg adataival, illetve a konyvelésben szereplé 6sszegekkel
egyezoek,

- szerepeltetett adatok leltarral alatamasztottak,

- a bemutatott adatok attekinthetdek és érthetdek.

A valodisag elvét érvényesiteni kell:
- a koltségvetési konyvvitel, valamint
- a pénziigyi konyvvitel

soran.

A valodisag elvének érvényesitését szolgalja a bizonylat szabalyzatban meghatarozott eldira-
sok betartasa, igy kiillondsen a bizonylati rend, a bizonylati fegyelem, a bizonylati elv.

Az elv alkalmazasa soran tigyelni kell arra, hogy a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat el6-
irasai érvényesiiljenek, igy

- a leltarozas szabalyszerli legyen,

- a leltarozas eldtt megtorténjen a selejtezés,

- valamennyi vagyon szerepeljen a konyvekben,

- a leltarozasi tevékenység az eldirt értékelési elvek figyelembe vételével torténjen.

4. A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli térvénynek megfelelden
rendezett formdban kell elkésziteni (a vilagossag elve).

Ez az elv azt foglalja magaban, hogy:
- az Onkormanyzat konyvvezetése, az altala készitett beszamolo,
- attekintheto,
- barmely hozzaértd szakember szamara értelmezhetd legyen,
- az attekinthetdséget, értelmezhetdséget eld kell segiteni
- a beszamolok mellé készitett szoveges résznek,
- mellékleteknek, tablaknak,
- a beszamol6 megfeleld szerkesztettségeének,
- az adatok Osszevontsaga megfeleldségének.
Kiilon figyelni kell arra, hogy a beszamol6 rendelet tervezet tagoltsdga megfeleljen a jogsza-
balyi kdvetelményeknek.
Olyan tételeket, amelyek az érthetdséget segitik vagy a sorok megbontasaval, vagy a kiegészi-
t6 mellekletben kell bemutatni.

A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés soran.
A koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés, azon belill a konyvelési tételek meghatarozasa
soran be kell tartani a vonatkozo6 kdzponti jogszabéalyban eldirtakat.

5. A kovetkezetesség elve

A beszamolo tartalma és formdja, valamint az azt alatdmasztd konyvvezetés tekintetében
az allandosagot és az dsszehasonlithatosagot biztositani kell (a kovetkezetesség elve).
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A kovetkezetesség elvének megvalositisa érdekében az éves kéltségvetési beszamolo részét
képezo koltségvetési jelentés, valamint a negyedéves kéltségvetési jelentes szerkezeti felépite-
se, formdja azonos az elemi koltségvetéssel.

A kovetkezetesség elve azt jelenti, hogy:
- kovetkezetesen kell alkalmazni a szamviteli politikaban:
- megfogalmazott elveket és célokat,
- meghatarozott kovetelményeket,
- biztositani kell a fontosabb gazdalkodasi adatok 6sszehasonlithatosagat, ennek érdekében
az éves beszamolo és az éves koltségvetés felépitésének meg kell egyeznie,
- a beszamolokat alatamaszto konyvvitel
- allandosagot mutasson,
- a szamlara konyvelt események tartalma idészakon beliil ne valtozzon.

A kovetkezetesség elvét tdmogatja a kdzponti szdmlakeret, mely csak kdzpontilag valtoz-
hat, illetve annak tagolasa a kozponti eldirasokat alapul véve, részletezd informaciok, belsd
igények miatt torténhet.

6. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informécio, amelynek el-
hagyasa vagy téves bemutatasa - az ésszerliség hatarain beliil - befolyasolja a beszamolo
adatait felhasznalok dontéseit (a lényegesség elve).

A lényegesség elvének érvényesitéséhez a szamviteli politika keretében szabadlyozott, a szamvi-
teli elszamolas és az értékelés szempontjabol lényegesnek és nem lényegesnek meghatdrozott
szempontokat kell figyelembe venni.

A lényegesség elvének érvényesitésekor
- be kell tartani a jelen Szdmviteli rendben és annak mellékleteiben rogzitett - a szamviteli
elszamolas szempontjabol -, Iényegesnek tartott kdvetelményeket, elveket, melyek a koz-
ponti jogszabalyok figyelembe vételével keriiltek meghatarozasra,
- gondoskodni kell arrél, hogy ne keriiljenek olyan informaciok elhagyasra, illetve téves
bemutatasra, melyek a dontéshozokat megtéveszthetik.

7. A koltség-haszon elve

A beszamoldban (a mérlegben, az eredmény-kimutatasban, a kiegészitd mellékletben) nyilva-
nossagra hozott informaciok hasznosithatésaga (hasznossaga) éalljon aranyban az informaciok
eldallitasanak koltségeivel (a koltség-haszon Osszevetésének elve).
A koltség-haszon 0sszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informaciok eléallitasanak
tekintetében, amelyeknek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabalyok szabalyozzak.

A koltséghaszon elvének alkalmazasanal be kell tartani azt, hogy
- nem lehet olyan informéciot kérni, melynek megszerzése tobb raforditassal jar, mint a
megszerzett tobbletinformacio,
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- az informacid haszon és koltség viszonyai folyamatosan, rendszeresen vizsgalatra kertil-
nek.

Az elv aldl kivétel azon informaciok eléallitasanak koltség kiadasainak és hasznanak mérlege-
1ése, amelyeknek eldallitasat, szolgaltatasat torvény, kormanyrendelet, illetve egyéb jogsza-
baly irja eld.

8. A folytonossag elve

A koltségvetési év nyitoadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfe-
lel6 zaré adataival. Az egymast kovetoé években az eszkozok és a forrasok értékelése,
az eredmény szambavétele csak a szamviteli torvényben meghatarozott szabalyok

szerint valtozhat (a folytonossag elve).

A folytonossag elvét a nyito és zard adatok vonatkozdséban a pénziigyi konyvvitel biztositja,
az altala elkészitett mérlegek segitségével.
A folytonossag elvének érvényesitésekor:
- a folytonossagot biztositani kell a vagyon, (az eszkdzok, a forrdsok) tekintetében;
- biztositani kell azt, hogy az egymast kdvetd években
- az értékelés,
- a szambavétel forméja és modja
ne valtozzon, illetve csak magas szintli jogszabaly szerint valtozzon,
- naptari év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az e16z6 év zar6 allomany adataival.

9. Az 6sszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitése-
inek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba
venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6-
szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek (az 6sszemérés elve).

A koltségvetési szerveknél a szamvitelben az osszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a
koltségvetesi és a vallalkozdsi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat teve-
kenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az osszemeéreés elvének érvényesiilést a pénziigyi szamvitelen keresztiil kell biztositani.

10. Az gvatossag elve
Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizony-

talan. A targyévi eredmény meghatirozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell figye-
lembe venni az eldrelathatod kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a koltség-
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vetési év mérlegének fordulonapja €s a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az ér-
tékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil attol, hogy a koltségvetési
év eredménye nyereség vagy veszteség (az Ovatossag elve).

Az ovatossag elve érvényesitésekor a szamviteli torvényben meghatdrozott ovatossag elve-
nél a céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok.

Az Ovatossag elve a pénziigyi szamvitelen keresztiil érvényesiil, mivel nem lehet a pénziigyi
szamvitelben olyan eredményt kimutatni, melynek a teljesiilése, realizalasa nem biztos.

Az Ovatossag elvének érvényesiilését segiti

- az értékvesztés elszamolasanak lehetosége, valamint

- az értékcsokkenés elszamolasa.

11. A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditdsok), illetve a kovetelések €s a kotelezettségek egymassal
szemben — a szamviteli térvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el (a
brutt6 elszamolas elve).
A brutto elszamolas elvét mind az alap, mind a vallalkozasi tevékenység konyvviteli elszamo-
lasanal alkalmazni kell.

Ezen elv érvényesitése sordn
- azt kell figyelembe venni, hogy a tartozasok és a kovetelések mindenkor egymastol jol
legyenek elhatarolva, fiiggetleniil attél, hogy az adott tartozas és kovetelés tartalmilag egy
dologhoz kotddik-e vagy az esemény vonzata,
- nem lehet tartozast és kovetelést dsszevonni,
- gondoskodni kell arrdl, hogy a bruttd elszdmolas elve betartasra keriiljon minden tevé-
kenység esetében.

A bruttd elszamolas elve alol kivétel, a nettd6 modon torténd elszamolasi kotelezettség. (Ezt a
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 45. § (4) bekezdése irja eld.)
Netto modon szamolando el:
- a koltségvetési kiadasoknak (kivéve a visszatéritendd tdmogatasok, kolcsondk) a kifizetés
évében barmely okbol torténd visszatéritése, melyet

- kiadas csokkenésként, illetve

- a kiadasokhoz kapcsolodd kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek
csokkenéseként kell elszamolni,
- a koltségvetési bevételeknek (kivéve a kozhatalmi bevételeket) a befizetés évében barmely
okbol torténd visszatéritése, melyet

- bevétel csokkenésként, illetve

- a bevételekhez kapcsolodo kovetelések
csokkenéseként kell elszamolni,
- a kdzhatalmi bevételek visszatéritése, melyet a kifizetés évében

- bevétel csokkenésként, illetve

- a bevételekhez kapcsolodo kovetelések
csokkenéseként kell elszamolni.

12. Az egyedi értékelés elve
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Az eszkOzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran egyedi-
leg kell rogziteni és értékelni (az egyedi értékelés elve). A beszamolod elkészitése soran az
egyedi értékelés elve a szamviteli torvény szerinti esetekben sajatosan érvényesiilhet.

Az elv azt jelenti, hogy
- az egyedi értékelést folyamatosan, a beszamol6 alatimasztasara leltarral kell végezni, il-
letve az értékelést nagy koriiltekintéssel kell végezni,
- az egyedi értékelés elvének domindlnia kell a konyvvezetésben, illetve a beszamold ké-
szitésekor.

Az egyedi értékelés elve sajatos érvényesiilésére figyelmet kell szentelni az egyszerisitett ér-
tékelési eljaras ala vont kovetelések esetében.

13. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszadmoldban és az azt aldtdmaszto kdnyvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket, iigylete-
ket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelelden — a szdmviteli torvény alapelveihez, vo-
natkoz6 eldirdsaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni (a
tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve).

Az elv gyakorlati érvényesitése azt jelenti, hogy a szdmviteli tevékenység sordn a tartalom a
fontosabb, 1ényegibb elem. A tartalom elsddlegessége azt is jelenti, hogy az egyes gazdasagi
események tekintetében a konyvelési tételeket a tartalmuknak megfeleléen, a jogszabalyban
meghatarozott eldirasok szerint kell meghatarozni.

14. Az idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az az ala-
pul szolgald id6szak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik (az idébeli elhatarolas el-
ve).

Ez a szamviteli alapelv a pénziigyi szamvitel soran alkalmazasra keriil.

Az elv elsésorban az eredmény meghatarozasaban érvényestil.

Az iddbeli elhatérolas elvét az Onkormanyzat a kdltségvetési szamvitelben nem alkalmazhat-
ja.
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I11. Fejezet

Szdmviteli politika

Az Onkorményzat
- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korméanyrendelet (tovabbiakban
Kormanyrendelet) 50. § -aban, valamint
- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: szamviteli torvény) 14. § (3)
- (6), és (8) bekezdésében
meghatarozott kdtelezés alapjan az Onkorményzat altal ellatott szakmai feladatok és sajétos-
sagok figyelembevételével az alabbiak szerint alakitja ki és szabalyozza a szamviteli politika-
jat.

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a jogi szabalyozas alapul vételével és a szamviteli alapelvek-
kel egytitt

- megalapozza az Onkormaényzat vezetéséhez, a megfeleld informaciok eldallitasahoz sziiksé-
ges belsd szabalyozasi rendet,

- megfogalmazza azokat az elvarasokat, modszereket, megoldasokat, melyekben a jogszaba-
lyok teret engednek a bels6 szabalyoknak a szervezeti sajatossagok érvényesiilése céljabol.

2. A belso szabalyozas sajatossagai
2.1. Az Onkormanyzat konyvvezetése

A belsd szervezeti rend és a nyilvantartasi rendszer Ugy keriil kialakitasra, amely lehetévé
teszi azt, hogy adott évben az Onkormdanyzat bevételei és a kiadasai elkiilonitetten elszamolas-
ra kertilhessenek.

Az Onkorményzat

- az eszkozeit és forrasait,

- a bevételeit és a kiadasait

a mindenkori eldirasoknak megfelelé fokonyvi szamlak és részletezd nyilvantartasok alkal-
mazasaval mutatja ki..

A kényvvitel soran az Onkormanyzat gondoskodik

- a koltségvetési €s

- a pénziigyi konyvvezetésrol.

A kiadasok elszdmolasanak rendje

12
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A folyo kiadédsokat el0szor az 5. szdmlaosztaly szdmldira, majd azt kovetden a 7-es szamla-

osztaly szamlaira kell konyvelni.

A konyveléshez hasznalt programok

Az Onkormanyzat konyvviteli nyilvantartasait a mellékletben meghatarozott programok segit-
ségével az ott megjelolt dolgozok vezetik.

2.2. A szamviteli politikahoz kapcsolodo szabalyzatok

Az Onkorményzat a szamviteli alapelvek, valamint a szamviteli politikdban rdgzitettek ér-
vényre juttatasa érdekében kiilon szabalyzatban hatdrozza meg:
- a bizonylatkezelésre vonatkozé helyi szabalyokat (lasd: Bizonylati szabalyzat és al-
bum);
- a selejtezésre és hasznositasra vonatkozd helyi szabalyokat (lasd: Selejtezési és hasz-
nositasi szabalyzat);
- a bels6 kontrollrendszerre vonatkoz6 helyi szabalyokat,
- a pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok (kotelezettségvallalas, érvényesités, utal-
vanyozas, ellenjegyzés) gyakorlasara vonatkozo helyi szabalyokat;
- a készletgazdalkodasra vonatkozo helyi szabalyokat (lasd: Készletgazdalkodasi sza-
balyzat).

2.3. Az allamhaztartasi kotelezé szabalyzatok

Az Onkormanyzat - az allamhéztartas miikodési rendjérdl szolé torvény végrehajtasarol szold
368/2011. (XII 31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében eldirt - dllamhéztartasi kotelezo
szabalyzatokkal is rendelkezik. E szabalyzatok és a bels6 szamviteli rend tartalmi 6sszhangja-
ért a polgarmester és a jegyz0 egyiitt felelosek.

2.4. Az Onkormanyzat altal ellatott feladatok

Az Onkorményzat altal ellatott feladatokat korményzati funkci6 szerinti melléklet tartalmaz-
Za.

2.5. A targyi eszkozok belso szabalyozasa

A targyi eszkdzokkel kapcsolatos helyi szabélyozas f6 célja az Onkormanyzat gazdasigos
miikddésének eldsegitése a targyi eszkdzokkel vald gazdalkodas meghatarozott rendben tarta-
saval.
A targyi eszkdzokkel valé gazdalkodas sordn az Onkormanyzat iigyel arra, hogy meghataro-
zasra ¢és betartasra keriiljenek

- a beszerzéssel kapcsolatos dontésre,

- a rendeltetésnek megfeleld hasznalatra,
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- a hasznositas koriilményeinek, feltételeinek meghatarozasara
vonatkoz6 eldirasok.

A targyi eszk$zok beszerzésével kapcsolatos jogkoroket, hataskoroket és egyedi szabalyokat a
- beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendje,

- az anyag- ¢s eszkozgazdalkodasi szabalyzat, valamint

- a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasat szabalyozo helyi rendelkezések

alapjan kell gyakorolni.

A targyi eszk6zok hasznalata €s hasznositasa tekintetében figyelembe kell venni:

- a selejtezési és hasznositasi szabalyzatot, valamint

- a targyi eszkozok leltarozasaval kapcsolatos feladatokat is tartalmazo leltarozasi és leltarké-
szitési szabalyzatot.

A targyi eszkozok nyilvantartasaval kapcsolatos eldirasokat a Szamviteli rend mas fejezetei
részletesen tartalmazzak.

A kis értékd tdrgyi eszk6z6k, immateridlis javak elszdmoldsdnak rendje

A 200.000 forint egyedi bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) értéket meg nem halado értékii
- a kisértékli immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést kovetden,
- a kisértéki targyi eszk6zok bekeriilési értéke az iizembehelyezést, hasznalatba vételt
kovetden

terv szerinti értékcsokkenésként egy dsszegben elszdmolando.

2.6. A készletekkel kapcsolatos belsé szabalyozas

A belsd szabalyozasra vonatkozo részletes eldirdsokat a Szamviteli rend mellékletét képezd
Készletgazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

A szabdlyzat tartalmazza

- a helyi készlet nyilvantartési, raktdrozasi modszereket,

- az egyes raktarozasi médokhoz tartozo nyilvantartasi kotelezettséget.

2.7. A kovetelésekkel kapcsolatos belso szabalyozas

A kovetelésekkel kapcsolatos belsd szabalyozas kiterjed

- a kovetelésekkel kapcsolatos részletezé nyilvantartas rendszerére (lasd: az analitikus nyil-
vantartasok rész),

- a leltarozésukra (lasd: Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat), valamint

- az értékelésre, €s az értékeléssel kapcsolatban a kdvetelés behajtasra.

2.8. A pénzeszkozokkel kapcsolatos belsé szabalyozas
A pénzeszkozokkel kapcsolatos szabalyozas nyilvantartas-technikai, valamint vagyonvédelmi

kérdéseit elsGsorban
- a Pénzkezelési szabalyzat, és
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- a Fizetési szamla-kezelési szabalyzat tartalmazza.
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2.9. A kotelezettségekkel kapcsolatos belsoé szabalyozas

A kotelezettségekkel kapcsolatos szabalyozas kiterjed a hitel felvételével, a szallitokkal szem-
beni kotelezettségekkel kapcsolatos eldirdsok rogzitésére, kiilonds tekintettel:

- a kotelezettségekkel kapcsolatos részletezd nyilvantartas rendszerére (lasd: az analitikus
nyilvantartasok rész),

- a leltarozasukra (lasd: Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat), valamint

- az ¢értekelésre.

3. A szamviteli politika elemei

Az Onkormaényzat a szamviteli politikdja keretében az aldbbiakrol rendelkezik:
1. az eszk6z0Ok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat készitési kotelezett-
ségrol,
2. az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyozasi kotelezettségérdl,
3. a termékértékesités €s szolgaltatasnyujtas tekintetében az 6nkoltség-szamitas rendjére
vonatkozo bels6 szabalyzat készitési kotelezettségrol,
4. a pénzkezelési szabalyzat készitési kotelezettségrol,
5. az altalanos koltségek felosztasarol,
6. az altalanos kiadasok felosztasarol.
7. arrol, hogy a szamviteli elszamolés szerint mi tekintend6 lényegesnek, nem lényeges-
nek, tovabba jelentds Osszegnek, nem jelentds 0sszegnek,
8. a varhat6 hasznalati id6 alapjan elszamolt értékcsokkenéssel kapcsolatos eldirasokrol
a vagyoni értékill jogok tekintetében,
9. a beszerzett, illetve eldallitott targyi eszkoz lizembe helyezése dokumentaldsanak
rend;jérol,
10. a szamviteli feladatokkal kapcsolatos hataridékrol,
11 a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelés és kotelezettség forintértékének meghataroza-
sarol.

3.1. Az eszkozok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

Az Onkormanyzatnal az eszkozok és a forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyait részle-
tesen, kiilon szabalyzat forméjaban a Szamviteli rend melléklete tartalmazza.

A szabalyzat készitési kotelezettséget a Szamviteli torvény 14. § (5) bekezdés a) pontja irja
eld.

3.2. Az eszkozok és a forrasok értékelésének szabalyzata

Az Onkormdnyzat vonatkozasaban az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyozasat
azoknal az eszkoz-, illetve forrasféleségeknél, ahol a szamviteli térvény és a Kormanyrendelet
valasztasi lehetdséget ad, tovabba ahol az Onkorményzat sajatos eszkozei, illetve forrasai in-
dokoljak, kiilon szabalyzatban hatarozza meg.

A szabalyzat készitési kotelezettséget a Szamviteli torvény 14. § (5) bekezdés b) pontja irja
eld.

Az eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata a szamviteli rend mellékletét képezi.
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A szabalyzatnak a Korményrendelet 50. § (2) bekezdése alapjan tartalmaznia kell:

a) a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait,

b) koveteléstipusonként a kis Osszegli kovetelések év végi meghatarozasanak elveit, doku-
mentalasanak szabalyait,

C) az egyszertsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések besorolasanak elveit, dokumenta-
lasanak szabalyait, és

d) a tulajdonosnak tulajdonosi joggyakorld szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszk6zok
vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras elveit, modszerét, dokumentalasanak
szabalyait, feleldseit.

3.3. Az onkoltség szamitas rendjére vonatkozo szabalyzat

A szabalyzat készitési kotelezettséget a Szamviteli torvény 14. § (5) bekezdés c) pontja irja
eld. A Korményrendelet alapjan a szabdlyzat készitésnél figyelembe kell venni a sajat konyha
lizemeltetésére vonatkozé eldirasokat.

Az Onkormdnyzat a rendszeresen végzett termékértékesités és szolgaltatasnyujtas tekintetében
az Onkoltség-szamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot készitett, mely a szabalyzatgyij-
temény részét képezi.

Rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyijtas korébe tartozik - az adozas
rendjérdl szolo torvény alapjdn adomentes termékértékesités, szolgaltatasnyujtas, tovabba
eszkozok sajat eloallitasa is.

3.4. A pénzkezelés szabalyozasa

A szabalyzat készitési kotelezettséget a Szamviteli torvény 14. § (5) bekezdés d) pontja irja
elo.

Az Onkorményzat a pénzkezelés szabalyozasat két kiilon szabalyzat formajaban

- a hazipénztari pénzkezelés szabalyzata, és

- a fizetési szamla kezelés szabalyzata

témakorben hatarozza meg.

Az elkiilonitést terjedelmi okok, és a kétféle pénzkezelési mod sajatossagai indokoljak.

Az Onkormanyzat a fenti szabalyzatait a szamviteli torvény 14. § (6) bekezdése alapjan annak
figyelembe vételével allitja 0sszeg, hogy pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legalabb
a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyolitasdnak rendjérdl, a
pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, felelésségi szabalyairol, a készpénzben és a bank-
szamlan tartott pénzeszkozok kozotti forgalomrol, a készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok
jogcimeirdl és eljarasi rendjérdl, a napi készpénz zard allomény maximalis mértékérdl, a
készpénzallomany ellendrzésekor kdvetendd eljarasrol, az ellendrzés gyakorisdgardl, a pénz-
szallitas feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérdl és a pénzforgalom-
mal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

A Kormanyrendelet 50. § (6) bekezdése hatarozza meg a napi készpénz zaré allomany maxi-
malis mértékének meghatarozasira vonatkozé szabalyokat, melyeket az Onkormanyzat figye-
lembe vett a hazipénztar kezelési szabalyzat meghatarozéasakor.
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3.5. A 6. Altalanos koltségek felosztasa

A Kormanyrendelet 50. § (7) bekezdése alapjan az Onkormanyzatnak a szamviteli politikaja-
ban rogzitenie kell az altalanos koltségek szakfeladatokra torténé felosztasanak modjat, a fel-
osztashoz alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat.

A szamviteli torvény 14. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli politikaban meg kell hatarozni a
szamviteli elszamolas - ezen belill az altalanos koltségek felosztasa - tekintetében, hogy az
Onkormanyzat mit tekint 1ényegesnek, jelenetdsnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, illet-
ve valasztasi lehetdség esetében a valasztast.

Az Onkormanyzat a kettés konyvvezetése soran nem hasznalja a 6. Altaldnos koltségek szam-
laosztaly szamlait, ezért az altalanos koltségek megosztasi modszere kivalasztasara vonatkozo
eldirasokat nem hataroz meg.

3.6. A 0033. Altalanos kiadasok felosztasa

A Kormanyrendelet 50. § (7) bekezdése alapjan az Onkormanyzatnak a szamviteli politik4ja-
ban rogzitenie kell az altalanos kiadasok tevékenységekre torténé felosztasanak modjat, a fel-
osztashoz alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat.

A szamviteli torvény 14. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli politikdban meg kell hatarozni a
szamviteli elszamolas - ezen beliil az altalanos kiadasok felosztisa - tekintetében, hogy az
Onkorméanyzat mit tekint 1ényegesnek, jelenetdsnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, illet-
ve valasztasi lehetdség esetében a valasztast.

Az Onkorményzat nem hatirozza meg a 0033. Altalanos kiadasok tevékenységekre torténd

felosztasara vonatkozd szabalyokat, mivel csak alaptevékenységet folytat, véallalkozasi tevé-
kenysége nincs, ezért az altalanos kiadasok szamlara nem konyvel.

3.7. A szamviteli elszamolas szerint lényeges, nem lényeges, jelentés és nem jelentds 6Sz-
szeg meghatarozasa

Az Onkormanyzat a szamviteli térvény 14. § (4) bekezdésben meghatirozott szabalyozasi
kotelezettségnek eleget téve a kdvetkezdk szerint hatarozza meg azt, hogy mit tekint a szam-
viteli elszamolas és értékelés szempontjabol 1ényegesnek, nem lényegesnek, tovabba je-

lentds 0sszegnek, nem jelentés osszegnek.

A jelentos és nem jelentos kifejezések alatt a kovetkezoket kell érteni:

Jelentds osszegii hiba
A Kormanyrendelet 1 § 3. pontja alapjan jelentés osszegii hiba: ha a hiba megallapitasanak
évében, az ellendrzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hi-
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bahatasok egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) 6sszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mér-
legfé0sszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a szazmillio forintot - a
szazmilli6 forintot.
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Nem jelentds osszegii hiba

A Szamviteli torvény 3. § (3) bekezdés 4. pontja alapjan nem jelentds dsszegii hiba: ha a hiba
feltarasanak évében, a kiilonbozo ellendrzések soran, egy adott iizleti évet érintden (évenként
kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd - értéké-
nek egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) 6sszege nem haladja meg a jelentds Osszegli hiba szerinti
értékhatarat.

Jelentds osszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésekor

A Kormanyrendelet 18. § (2) bekezdése alapjan a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszko-
z0k ¢és forgoeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek €s a kovetelé-
sek értekvesztésének elszamoladsa soran akkor kell a kiillonbdzetet jelentds 0sszegiinek tekin-
teni:

a) alap esetben, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekertilési érték 10%-4t, de legalabb
a szazezer forintot,

b) tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az érték-
vesztés 0sszege meghaladja a bekertiilési érték 10%-at, de legalabb a tizmillio forintot.

Az értékvesztés tartds jellege nem vizsgalhato.

Jelentds osszeg a bekeriilési érték utolagos modositisa soran

A Kormanyrendelet 15. § (1) bekezdése alapjan a bekeriilési érték részét képezo tételek el-
szdmolasanak idOpontja a tételek felmertiilése, a gazdasagi esemény megtorténte, legkésdbb az
lizembe helyezés. Amennyiben az lizembe helyezésig a szamla nem érkezett meg, akkor a
rendelkezésre allo dokumentumok alapjan kell meghatarozni. Ha a tényeleges szamla érték
jelentésen eltér a dokumentumtél, akkor modositani kell a bekertilési értéket.

Az eszkoz értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentdsnek tekinte-
ni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb 100.000 fo-
rintot.

Jelentds osszeg a terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés visszairdsa esetén

A Kormanyrendelet 19. § (1) bekezdése alapjan az eszkdzok terven feliili értékcsokkenésének
és értékvesztésének visszairasa tekintetében akkor kell jelentdsnek tekinteni az eltérést, ha a
piaci értek 10 %-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

Jelentds osszeg a halasztott bevételek tekintetében

A Korméanyrendelet 28. § (3a) bekezdés b) pontja alapjan az Szt. 86. § (5) bekezdése figye-
lembe vételével, a halasztott bevételként kimutatott dsszeg akkor jelentds Osszegli, ha annak
értéke eléri a jelentds 0sszegli hiba értékhatarat.

Kis osszeg
Kormanyrendelet 1. § 5. pontja alapjan: az adott koltségvetési évre vonatkozoan a mindenkori
koltségvetési torvényben meghatarozott kdvetelés értékhatara, azaz 2015. évre 100.000 Ft.

3.7.1. A megbizhato és valos 6sszkép kialakitasat befolyasolé lényeges informaciok tekin-
tetében figyelembe veend6 szempontok:

Lényeges szempontok
a) Az Onkormanyzat folyamatosan kiemelt figyelmet fordit az Onkorményzat feladataiban
bekovetkezdé valtozasokra. Az Onkormanyzat az alapité okiratdban meghatarozott tevékeny-
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ségeket folytathatja. Az adott évben ellatott feladatokat a kdltségvetési alapokmany tartalmaz-
za. A feladatvaltozasok miatti elszamolasi, nyilvantartasi modositasokra idoben megtorténjen
a felkésziilés.

b) Lényeges szempont, hogy az Onkormanyzat milyen szervezeti struktiiraban miikodik, azon
milyen valtozasok torténnek, s hogy azok alapjan a belsO feladatvaltozasok megfeleléen at-
rendezésre keriiljenek.

c) Lényeges, hogy a szokasos ¢€s a rendkiviili események mindsitése megfelelden megtortén-
jen. Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet mindsiteni, amelyeknek a gazdalko-
dasra gyakorolt hatdsa fiiggetlen az Onkormanyzat 4ltalanos, megszokott tevékenységétol. A
rendkiviili események mindsitése a gazdasagi feladatok ellatasaért felelds, mellékletben meg-
hatarozott személy (a tovabbiakban: gazdasagi feladatok ellatasaért felelds személy) feladata.
A jellemz6 rendkiviili bevételeket és kiadasokat melléklet tartalmazza.

d) Az egyes, megvaltoztathatd értékelési szempontokrol valdo dontést a gazdasagi feladatok
ellatasaért felelés személy hozza. A dontésrdl koteles a koltségvetési év soran, de legkésobb a
koltségvetési beszamolaskor a beszadmolds eldterjesztésében tajékoztatni a képviseld-
testiiletet.

e) Az Onkorményzat a kettés konyvvitel rendszerében koltségvetési konyvelést és pénziigyi
konyvelést is vezet.

f) A konyvviteli nyilvantartdsok vezetése a fokonyvi konyvvitel esetében kdnyveld program-
mal torténnek, melynek nevét melléklet tartalmazza. (Az alkalmazott analitikus nyilvantarto
programok nevét szintén melléklet tartalmazza.)

g) Az Onkormdanyzat a koltségvetési évrdl, december 31-i forduloénappal készitett konyvviteli
mérlegben kimutatott eszkozoket és forrdsokat minden évben leltdrozza. A leltarozasi tevé-
kenységet, valamint a leltar készitési kotelezettséget a belsd szabalyzat szerint végzi.

h) Minden évben megtorténik a selejtezés. A selejtezési tevékenység a vonatkozd szabalyzat
szerint torténik,

i) A befektetett eszkdzok piaci értékelése nem torténik meg.

A szamviteli elszamolas szempontjabol nem jelentds hiba
A szamviteli elszdmolas szempontjabol nem jelentds Osszegli a pénzforgalmi adatok kerekité-
sénél, ha az eltérés 5 ezer forinton beliil van.

3.7.2. A Kkis értékii immaterialis javak, targyi eszkozok mindsitésénél 1ényeges:

Lényeges szempont

a) Az ide sorolt eszkdzok értéke ne haladja meg a 200.000 forint egyedi beszerzési értéket.
(Az értékhatart a Kormanyrendelet 1. § 4. pontja hatdrozza meg.)

b) Az ide sorolt eszkdzok egyedileg megkiilonboztethetdek legyenek.

¢) A besorolasnal kiilon figyelmet kap az éven beliil, vagy éven tal valo elhasznalodas szerinti
besorolas, figyelemmel a Kormanyrendelet 10. § (5) bekezdésére, miszerint a nemzeti va-
gyonba tartozo befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendelte-
tése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven tll szolgalja.

d) A beszerzési érték tekintetében Iényeges szempont, hogy az altalanos szabalyok szerint

altalanos forgalmi adoét is tartalmazhat.

A kis értékll targyi eszkozokrdl - a koltség-haszon Osszevetése szamviteli alapelv érvényre
juttatasa érdekében - csak mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.
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(A nyilvantartasba nem kell bevezetni az 5.000 Ft - dltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
beszerzési érték alatti targyi eszkozoket. Ezen eszkozok atvételét a szamlan az atvevonek ala-
irasaval kell igazolnia.)
A kisértéki targyi eszkozokrol, immaterialis javakrol a Kormanyrendelet 14. szamu melléklet
VI1./3. pontja szerinti nyilvantartast kell vezetni.
A fenti egyszeriisitett eljarast minden e kategdridba tartozo (5.000-200.000 Ft értékhatarok
kozé es6) targyi eszkdznél, vagyoni értékii jognal, illetve szellemi terméknél alkalmazni kell.
e) A 200.000 forint egyedi beszerzési értéket meg nem halado érték alatti beszerzéseknél adott
beszerzés kis értékii targyi eszkozzé torténd besorolasaért a mellékletben megjeldlt személy
tartozik felelosséggel.
A besorolasnal azt kell figyelembe venni, hogy az eszkdz 1 éven til szolgalja-e, vagy képes-e
1 éven tal szolgalni adott feladat ellatasat. Tekintettel kell lenni arra, hogy milyenek az eszkoz
jelenlegi (mindségi), illetve varhatd hasznalati jellemzo6i. (Pl.: adott eszk6z milyen anyagbol
készilt, milyen gyakran fogjak majd hasznalni stb.)
f) Fontos, hogy
- a kisértékll immaterilis javak bekeriilési értéke a beszerzést kovetden,
- a kisértékii targyi eszk6zok bekeriilési értéke az tizembehelyezést, hasznalatba vételt
kovetden
terv szerinti értékcsokkenésként egy dsszegben elszdmolando.

Nem lényeges szempont

Nem lényeges szempont az érintett eszkozok 200.000 Ft alatti tényleges értéke. (Ertékhatarra
tekintet nélkiil, az elhasznalodas figyelembe vételével keriilnek mindsitésre az elhasznaloda-
suk alapjan.)

Jelentds Osszeg
Jelentds Osszegnek mindsiil, ha a kisértékll targyi eszkoz, vagyoni értékill jog és szellemi ter-
mék egyedi beszerzési értéke 5.000 és 200.000 Ft k6zott van.

Nem jelentds Gsszeg
Az 5.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti 6sszeg.

3.7.3. Az értékcsokkenés osszegének alap-, és vallalkozasi tevékenység kozotti megoszta-
sanal 1ényeges

(E pont szabdlyozdsa a napi gyakorlat szempontjabol sziikséges, - kozvetlen jogszabalyi kéote-
lezés azonban nincs.)

Az Onkorményzat vallalkozasi tevékenységet nem folytat, ezért nem allapit meg az érték-
csokkenés Osszegének alap-, és vallalkozasi tevékenység kozotti megosztasara vonatkozo
szempontokat.

3.7.4. Az alap-, és vallalkozasi tevékenységet terhelé elézetesen felszamitott altalanos
forgalmi ado megosztasanal lényeges

(E pont szabalyozasa a napi gyakorlat szempontjabol sziikséges, - kozvetlen jogszabalyi kote-
lezés azonban nincs.)
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Az Onkormanyzat vallalkozasi tevékenységet nem folytat, ezért az alap-, és vallalkozasi tevé-
kenységet terheld eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi add megosztasdra vonatkozo
szempontokat nem allapit meg.

3.7.5. A raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalasanal és a kalo el-
szamolasanal 1ényeges

(E pont szabdlyozasa a napi gyakorlat szempontjabol sziikséges, - kozvetlen jogszabalyi kite-
lezés azonban nincs.)

Az Onkormanyzat a készleteit mennyiségben és értékben nyilvantartja, raktarban is kezeli,
ezért a raktari készletek leltdrozasa soran az eltérések kompenzalasanal €s a kalo elszdmolasa-
nal alkalmazando6 szempontokat a kovetkezok szerint hatdrozza meg:

Lényeges szempont

- Az eltérések és a kalo meghatarozasanal lényeges szempont, hogy a készletérték, valamint az
anyagok mennyisége ¢és 0sszetétele figyelembe vételre keriiljon.

- A kalot akkor lehet elszamolni, ha a készletféleség a koriilmények hatdsdra mennyiségileg
valtozhat.

- Belsd gazdalkodasi szabalyzatban meg kell hatarozni azoknak a készleteknek a korét, me-
lyek tekintetében a kalot el lehet szamolni. Meg kell adni a kalé mértékét is.

- Belsd gazdalkodasi szabdlyzatban meghatdrozasra keriiljenek a kompenzalhatdsag feltételei,
keretei.

Nem Iényeges szempont, hogy

- kompenzalasra keriilt anyagok mindegyike vasarolt készlet-e, illetve hogy azonos termék-
csoportba tartozik-e.

- a készletféleségek tekintetében a készlet milyen sajatos jellemzdkkel rendelkezik

Jelentds Osszeg:

- A készletek kompenzalasanal, illetve a kalo elszamolédsanal jelentds 0sszeg az adott készlet-
csoporton beliil, a kompenzalas, illetve kald aranya a készletcsoport értékének 2 %-at eléri
vagy meghaladja.

Nem jelent6s 6sszeg
- A 2 %- alatti érték.

3.7.6. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasa tekintetében lényeges

Lénvyeges szempont

- Lényeges szempont, hogy az eszk6z a mérlegben valds értéken szerepeljen, ha sziikséges

terven felill értékcsokkenést kell elszamolni.
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- A terven feliil értékcsokkenés elszamoldsanak bizonylataként jegyzokonyvet kell felvenni. A
jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak okat, koriil-

ményeit, az eszk6z azonosito adatait.

- Terven feliili értékcsokkenést a Kormanyrendelet 17. § (5) bekezdése alapjan az alabbi ese-

tekben lehet elszamolni:

b) az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan le-
csokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszk6z (ideértve a beruhazast is) a vallal-
kozasi tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalédas, megsemmi-
stilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve
hasznalhatatlan;
C) a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesithetd.
- Amennyiben az immaterialis j0szag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének megfeleld-
en nem haszndlhatd, illetve hasznéalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis
javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
utan - ki kell vezetni /lasd Szdmviteli torvény. 53. § (2)/.

Nem lénveges szempont

- hogy az adott eszkoz valos értékének csokkenése milyen okbol csokkent, azaz miért kellett

elszamolni a terven feliili értékcsokkenést.

3.7.7. Az értékhelyesbités tekintetében Iényeges

Az Onkormanyzat nem ¢l a Kormanyrendelet 19. § (2) bekezdése figyelembe vételével a Szt.
58. § (1) bekezdésben kapott, piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, ezért az értékhe-
lyesbités tekintetében alkalmazando 1ényeges szempontok nem keriilnek meghatarozasra.

3.8. A vagyoni értékii jogok értékcsokkenése

Az Onkormanyzat a Szamviteli torvény 14. § (4) bekezdésben meghatarozott szabalyozasi
kotelezettségnek eleget téve a torvényben biztositott valasztasi lehetdségek koziil az alkalma-

zott lehetdséget a kovetkezok szerint hatarozza meg a vagyoni értékil jogok értékcsokkenésé-

vel kapcsolatban.
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Az Onkormanyzat a varhato hasznalati id6 alapjan torténd értékcsokkenés elszamolasa tekin-
tetében a kovetkezoket szabalyozza:

Az Onkormanyzat nem él a Kormanyrendelet 17. § (2a) bekezdés a) pontjaban meghatarozott,
a vagyoni €rtékii jogoknal a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott linearis kulcs szerin-
ti értékcsokkenés elszamolasa lehetdségével.

3.9. A beszerzett targyi eszkoz iizembe-helyezésének dokumentalasi szabalyai

Az Onkormanyzat a szamviteli politikajaban rdgziti a beszerzett targyi eszkozok iizembe-
helyezésének dokumentalasi szabalyait, mivel az lizembe-helyezés szamviteli elszamolasa
tekintetében tobb Iényeges elem is van.

a) Valamennyi, a targyi eszkdzoket érintd mennyiségi novekedés esetén az lizembe-helyezés
alapbizonylataként allomanyba vételi bizonylatot kell kiallitani.
A novekedés torténhet:
- vasarlassal, beszerzéssel vagy egyéb modon torténd szerzéssel (térités nélkiili atvétel,
tobblet stb.),
- sajat eldallitas eredményeként.
Az allomanyba vételi bizonylatok szigoru szamadas ala vont bizonylatok.

A kovetkezd allomanyba-vételi bizonylatok hasznélata sziikséges:
- Ingatlanok allomanyba vételi bizonylata,
- Gépek, berendezések és felszerelések allomanyba vételi bizonylata,
- Jarmiivek allomanyba vételi bizonylata,
- Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott eszkdzok allomanyba vé-
teli bizonylata.

b) Valamennyi, a targyi eszkozoket érintd mennyiségi csokkenés esetén allomany csokkenési
bizonylatot kell kiallitani. Az allomany csokkenési bizonylatok szigorti szamadas ala vont
bizonylatok.

A kovetkezd allomanycsokkenési bizonylatok hasznalata sziikséges:
- Ingatlanok allomanyba vételi bizonylata,
- Gépek, berendezések és felszerelések allomany csokkenési bizonylata,
- Jarmiivek allomany csdkkenési bizonylata,
- Uzemeltetésre, kezelésre 4tadott, koncesszidba adott eszkdzok alloméany
csokkenési bizonylata.

c) Az allomanyba vétel és csokkenés bizonylatoldsa a gazdasagi feladatok ellatasaért felelds
személy iranyitasa alapjan, az altala kijelolt pénziigyi dolgoz6 kdzremiikddésével torténik.
3.10. A szamviteli feladatokkal kapcsolatos hataridok

Az Onkormanyzat a szamviteli politikdjiban rogziti a szamviteli feladatokkal kapcsolatos
hataridoket, mivel a hataridék fontosak a szamviteli elszamolas tekintetében.
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a) Az Onkormanyzat - figyelembe véve a Korméanyrendelet 30/A. § b) pontjat - a targyévet
kovetd év februar 25. napjaban hatarozza meg azt a hatarnapot, mely idépontig:

- el kell késziteni a targyévet megel6z6 év mérlegét,

- az ¢értékelési feladatokat el kell végezni, illetve

- a koltségvetési évre vonatkozoan a konyvekben helyesbitések végezhetoek.

b) Az idokozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20-ig el kell késziteni.

¢) A konyvelési feladasok hatarideje:
- a havi feladasok esetében a targyhot kovetd ho 10. napja
- anegyedéves feladasok esetében a targynegyedévet kovetd hd 10. napja.

A fenti adatszolgaltatasok elkészitéséért az I. fejezetben meghatarozott, gazdalkodasért felelds
dolgozo6 tartozik feleldsséggel.

3.11. A kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelés és kotelezettség forintértékének meghataro-
zasa

A Kormanyrendelet 15. § (6) bekezdése alapjan az Onkormanyzat a kiilfoldi pénzértékre sz616
kovetelése, illetve kotelezettsége bekertilési értéke megegyezik a koltségvetési szamvitelben
nyilvantartott kovetelés, végleges kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség dSszegével.
A kiilfoldi pénzértékre szolo részesedés, értékpapir bekeriilési értékét a bekeriilés napjara vo-
natkoz6 Magyar Nemzeti Bank 4ltal kozzétett hivatalos devizadrfolyamon kell forintra atsza-
mitani. (Ha a Magyar Nemzeti Bank éltal nem jegyzett valutardl van szd, akkor a Szamviteli
torvény 60. § (5) bekezdését kell alkalmazni.)

A valutapénztarba bekeriilé valutakészlet és a devizaszamlara keriilé deviza bekeriilési értékét
a bekeriilés napjara vonatkoz6 Magyar Nemzeti Bank 4ltal kozzétett hivatalos devizaarfolya-
mon kell forintra atszamitani. (Ha a Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett valutardl van
sz0, akkor a Szamviteli torvény 60. § (5) bekezdését kell alkalmazni.)

Mellékletek:

1. szam® melléklet:
Az Onkorményzat altal ellatott feladatok

2. szamu melléklet:
A konyveléshez hasznalt programok

3. szamu melléklet:
A 200.000 forint egyedi beszerzési értéket meg nem haladd beszerzéseknél adott
beszerzés kis értékill eszkdzz¢ torténd besorolasaért felelds személy és e személy
feladata
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1. szamu melléklet

Az Onkormdnyzat dltal elldtott feladatok/funkcick

a) A koltségvetési szamvitel rovatain elszamolt kiadasok tekintetében alkalmazott kormanyza-

t1 funkciok:

Kormanyzati funkcid Név

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkot6 és 4ltalanos igazgatasi
tevékenysége

013210 Atfog6 tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013320 Koztemetd- fenntartas és - miikodtetés

013350 Az énkormadnyzati vagyonnal valé gazddlkoddssal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

032020 Tiiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek

041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program- Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

045120 Ut, autépdélya épitése

045160 Ko6zutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

047410 Ar- és belvizvédelemmel ésszefiiggd tevékenységek

051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék dsszetevOinek valogatasa, elkiilonitett be-
gyljtése, szallitasa, atrakasa

052020 Szennyviz gy(jtése, tisztitasa, elhelyezése

063020 Viztermelés, -kezelés, - ellatas

064010 Kozvilagitas

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072290 Jarobeteg-ellatas finanszirozasa és tAmogatasa

074011 Foglalkozds-egészségiigyi alapellatas

074031 Csalad- és névédelmi egészségiigyi gondozas

074090 Kozegészségligyi szolgaltatasok finanszirozasa és tamogatasa

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése

081041 Versenysport - és utanpotlas- nevelési tevékenység

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082091 Kézmiivel6dés - kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivel6dés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

084031 Civil szervezetek miikodési tamogatasa

086030 Nemzetkozi kulturdlis egyiittm{ikodés

086090 Mindenféle egyéb szabadidGs szolgaltatas

091110 Ovodai nevelés, elldtds szakmai feladatai

091120 Sajdtos nevelési igényii gyermekek ovodai nevelésének, ellatisanak szakmai
Feladatai

091140 Ovodai nevelés, elldtas miikodtetési feladatai

094260 Hallgatéi és oktatoi 6sztondijak, egyéb juttatasok

096015 Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben
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096025
098021
098022
098032
104030
104042
106010
106020
107051
107052
107053
107054
107055
107080
109010

Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben
Pedagoégiai szakszolgaltatd tevékenység szakmai feladatai
Pedagédgiai szakszolgaltat6 tevékenység miikodtetési feladatai
Pedagogiai szakmai szolgaltatasok miikodtetési feladatai
Gyermekek napkézbeni ellatasa

Gyermekjdléti szolgaltatasok

Lakoingatlan szocialis céld bérbeaddsa, lizemeltetése
Lakasfenntartassal, lakhatassal osszefiigg6 ellatasok

Szocialis étkeztetés

Hazi segitségnyujtas

Jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas

Csaladsegités

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

Esélyegyenléség eldsegitését célzd tevékenységek és programok
Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

b) A pénziigy szamvitelben elszamolt koltségek tekintetében alkalmazott szakfeladatok

Szakfeladat szama Szakfeladat neve

999000

Szakfeladatra el nem szamolt tételek
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2. szamu melléklet
A konyveléshez hasznalt programok

A fokonyvi konyveléshez hasznalt program
Az Onkormanyzat a fokonyvi konyvelését a CGR integralt rendszer fokonyvi moduljaval vég-
zi.

A program rendszeres frissittetésérdl a gazdasagi feladatok ellatasaért felelos személynek kell
gondoskodni.

A modult a kovetkez6 személy hasznalhatja (munkakor, név): Boros Klara Sara fokonyvi
konyvelo.

A szoftver adatbiztonsaga érdekekében a programhoz vald hozzaférés jelszoval levédett
és/vagy a szamitogép olyan helyiségben van, melyben iligyfélforgalom nem jelentkezik.

A programbdl legalabb havonta, a ho végi zarasi feladatokat kovetden biztonsagi mentések
késziilnek, melyek tiizbiztos lemezszekrényben meg6rzésre keriilnek.
A programbol minden honap végén ki kell nyomtatni:

- a fékonyvi kivonatot,

- az adott havi szdmlaforgalmakat.
Ev végén gondoskodni kell a zaras el6tti és utani fokonyvi kivonat, valamint az éves szamla-
forgalmak kinyomtatasarol, valamint az éves konyvelési adatbazis biztonsagi mentésérol.

Az analitikus konyveléshez hasznalt program

Az Onkorményzat analitikus nyilvantarts vezetésére szintén a CGR programot hasznalja.
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3. szamu melléklet

A 200.000 forint egyedi beszerzési értéket meg nem halado beszerzéseknél
az adott beszerzés kis értékii targyi eszkozzé torténd besorolasaért
felelos személy és e személy feladata

A 200.000 forint egyedi beszerzési értéket meg nem halado beszerzéseknél adott beszerzés kis
értékii targyi eszk6zzé, illetve immaterialis joszagga torténd besorolasaért a gazdalkodasi fel-
adatok ellatasaért felelés személy altal kijelolt a felelGs.

Kijelolt személy: Adam Renata pénziigyi el6add, pénztaros.

A gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelos személy a besorolas el6tt koteles kikérni azoknak
a személyeknek, csoportoknak az adott eszkdz hasznélati idejével kapcsolatos véleményét,
amely személyek, illetve csoportok az eszkozt hasznalni fogjak, illetve tapasztalattal rendel-
kezik hasonl6 eszk6zok hasznalataval kapcsolatban.

Olyan eszkoz esetében, melyek beszerzésére az Onkormanyzat vonatkozasaban eldszor keriil

sor, a gazdalkodasi feladatok ellataséért felelos személynek kiillondsen nagy koriiltekintéssel
kell jarnia.
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IV. Fejezet

Az analitikus (részletezo) nyilvantartasok formaja, tartalma,
vezetésének modja

1. A szabalyozasi kotelezettség

Az Onkorményzat a Kormanyrendelet 51. § (3) bekezdése alapjan szabalyozza a részletezd nyilvantartisok veze-
tésének modjat. A Kormanyrendelet a szabalyozasi kotelezettséget a szamlarendben rendeli el, az Onkormanyzat
igy a szamlarendben csak utal az itt meghatarozott szabalyokra.

Az allamhaztartas szamvitelérdl szo6lo 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Kormanyrendelet) tobb
helyen is hivatkozik az analitikus, részletezé nyilvantartasokra, de a részletez6 nyilvantartasok tartalmara vonat-
koz6 - az Onkormdnyzat 4ltal figyelembe veendd - részletes rendelkezéseket a rendelet 14. szamt melléklete
tartalmazza.

Az Onkormanyzatnal — a Szamviteli térvény 169. § (2) bekezdése alapjan - az analitikus, részletezd nyilvantarta-
sokat olvashat6 forméaban legalabb 8 évig meg kell 6rizni. Az Onkormanyzatnal a nyilvantartasok kitdltésekor, a
nyilvantartasi rendszerek kialakitasakor figyelembe kell venni ezt a szempontot is.

Az analitikus nyilvantartasok lehetséges kore:
I. Eléiranyzatok nyilvantartasa
I1. Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa
II1. Kovetelések nyilvantartasa
IV. Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa
V. A pénzeszkozok és a sajatos elszamolasok nyilvantartasa
VI. Az immaterialis javak nyilvantartasa
VII. A targyi eszk6zok nyilvantartasa
VIIL. Ertékpapirok, részesedések nyilvantartdsa
IX. A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok nyilvantartasa
X. A készletek nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartasok vezetési modjai:

Az analitikus nyilvantartasokat az adott vagyon jellege szerint lehet
- egyedileg, illetve
- csoportosan

nyilvantartani.

Egyedi nyilvantartas:
A részletez6 nyilvantartast lehetdség szerint egyedileg kell vezetni.
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Csoportos nyilvantartds:
A csoportos nyilvantartas lehetdségét a Kormanyrendelet 20. § (2) bekezdése tartalmazza.

A csoportos nyilvantartas az alabbi vagyoni korben lehetséges:
- targyi eszkozok,

- értékpapirok,

- készletek.

A csoportos nyilvantartas lehetdségével csak akkor lehet élni, ha az eszk6zok
- egyidejtileg kertiltek beszerzésre,

- azonos beszerzési aruk van,

- azonos paraméterekkel rendelkeznek, valamint

- egyidejlileg kertiltek hasznalatba vételre.

A csoportosan nyilvantartott eszkozdok értékelését csoportosan kell elvégezni.
A targyi eszkozok, értékpapirok és készletek esetében a csoportos értékelést csak addig lehet alkalmazni, amig a
csoportban 1év6 egyedi eszkoz nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozas nem kovetkezik be, azaz nem torténik
pl.:

- felyjitas,

- beruhazas,

- terven feliili értékcsokkenés,

- értékvesztés.
A csoportos nyilvantartas esetén az eszkoz egyedi értékének egyértelmilen megallapithatonak kell lennie.
A csoportos nyilvantartds esetén mar meglévd csoportba Gjabb eszkdzt nem lehet felvenni. A hasonld, de nem
egyszerre torténd hasznalatba vétel miatt az Gjabb eszkozt egyedileg, illetve kiilon csoportba kell felvenni.

A lehetséges nyilvantartasok kore

A kovetkezOkben felsoroldsra keriil valamennyi lehetséges analitikus nyilvantartas, melyek koziil értelemszertien

csak azokat kell vezetni, mely azon vagyoni elemre vonatkozik, melyekkel az Onkormanyzat adott év soran ren-
delkezik.

2. Az analitikus nyilvantartasok szerepe

Az analitikus nyilvantartasok szerepe, hogy
a) biztositsak

- a vagyon megovasat,

- a tulajdon védelmét,

- a konyvviteli nyilvantartasok megalapozasat (ide értve a koltségvetési és pénziigyi konyvvitel
nyilvantartasokat is),

- a kozpénzek felhasznalasanak és a koztulajdon hasznalatanak nyilvanossaga és ellendrizhetdsége érde-
kében a tovabbrészletezési kotelezettség teljesitését;
b) segitsé¢k

- a leltarozasi tevékenységet,

- a konyvviteli mérleg alatamasztasat; valamint
c) kell§ informacios hatteret nyfjtsanak a tulajdonosi, illetve egyéb vezetdi dontésekhez.

3. Az 1. szamlaosztaly részletez6 nyilvantartisaira vonatkozo kozos szabalyok

A Korményrendelet 14. melléklete VI. és VII. pontja tartalmazza az immateridlis javak és a targyi eszk6zok nyil-
vantartasara, a VIII. pontja az értékpapirok és részesedések nyilvantartasara, IX. pontja a koncesszioba, vagyon-
kezelésbe adott eszkdzOk nyilvantartasara vonatkozé eldirasokat.

A nyilvantartas vezetéséhez, illetve a nyilvantartasokban sziikséges

- az adott eszkdz alap-, és vallalkozasi tevékenységhez vald viszonyanak, valamint

- a vagyon forgalomképesség szerinti besorolasanak

rogzitése.
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Az eszkoz alap-, és vallalkozasi tevékenységhez valo viszonya

Az Onkormanyzat az 1. szdmlaosztaly szamlacsoportjain beliil nyilvantartott eszkdzeit nem kiildniti el - sem
fokonyvi szamlakon, sem analitikdban - azok alaptevékenységhez, vagy vallalkozasi tevékenységhez valo viszo-
nya szerint, mivel vallalkozasi tevékenységet nem folytat és valamennyi eszkdzét az alaptevékenység érdekében
hasznalja.

A vagyon forgalomképesség szerinti besoroldsa

Az Onkorméanyzat az 1. szamlaosztaly szdmlacsoportjain beliil a f6konyvi szamldk tovabbi bontdséval biztositja
azt, hogy abbol megallapithato legyen
- a forgalomképtelen kizarolagos torzsvagyon,

- a forgalomképtelen, nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségli torzsva-
gyon,

- a korlatozottan forgalomképes térzsvagyon,
- az lizleti vagyon.
részét képezo eszkozok értéke.

Ebben az esetben a f0konyvi szdmla szdma mar megadja az adott eszkdz forgalomképessége
szerinti besorolasat.

3.1. Az immaterialis javak analitikus nyilvantartasa

A 11. Immaterialis javak fokonyvi szamlacsoport f6konyvi szamlaihoz kapcsolodik az immaterialis javak analiti-
kus nyilvantartasa.

Az immaterialis javak analitikus nyilvantartasanak biztositania kell, hogy az immaterialis javakrol kell6 informa-
ci6 alljon rendelkezésre.

A nyilvéntartas soran az immateridlis javakrol egyedi nyilvantartast kell vezetni. Az Onkor-

manyzat 2015. évben nem kivan éIni a csoportos nyilvantartas lehetdségével.

A nyilvantartas neve: az immaterialis javak egyedi nyilvantarto6 lapja.

Az immaterialis javak tekintetében kiilon nyilvantartast kell vezetni
- az 1-es szamlaosztalyban kimutatott immaterialis javakrol,
- a kisértékli immateridlis javakrol.

Az immateridlis javak nyilvantartasa soran az egyedi nyilvantartason fel kell tiintetni azt a fokonyvi szamlasza-
mot (szdmla szamat és nevét), melyhez a részletez6 nyilvantartas tartozik.

Amennyiben szamlaszam valtozas torténik, az egyedi nyilvantartasokon is fel kell tlintetni a valtozasokat.

A valtozéasok feltiintetésekor tigyelni kell arra, hogy a korabbi szamlaszam, esetleg szdmlaszamok is latszanak.
(Ez teszi lehet6vé az évek kozotti visszakereshetOséget, egyeztethetOséget, ellendrizhetdséget.)

Az immaterialis javak nyilvantartd lapjanak tartalmaznia kell a kovetkezOket:
- az immaterialis j0szdg megnevezését, azonositd adatait (szerz6dés esetén az iigyirat szamat stb.), vagyo-
ni értékil jog esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a jog kapcsolodik,
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- a készitd, szallitdb megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat,

- & hasznalatba vételt igazolé dokumentum nevét, szamat, a haszndlatba vétel idopontjat,
- a beszerzést, 1étesitést igazold bizonylat nevét, szamat,

- a brutto értéket (bekertilési értéket),

- a varhat6 hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

- az elszamolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés Osszegét, okait
¢és idOpontjat, az ezeket alatdmasztd bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

- az egyéb értékvaltozasok id6pontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatamaszté  bizonylatok
azonositasdhoz sziikséges adatokat,

- az eszk0zok nettd értékét és annak valtozasait,

- az eszkoz alap-, vagy vallalkozasi tevékenységhez valo viszonyat (azaz melyik tevékeny-
séghez hasznaljak az eszkozt),

- a nemzeti vagyonrdl sz616 térvény szerinti besorolasat,
- a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket,

- a piaci értékelésbe bevont eszkdz esetén az értékhelyesbitésre vonatkozo6 informacidkat.

A nyilvantartas az alabbi részekbd6l all:
- I. Altalanos adatok
- 11 Erték adatok
Ide értve
- a brutto értéket,
- a terv szerinti és a terven feliili értékcs6kkenés értékét,
- a netto értéket.
Az értek adatok a brutto érték és értékesokkenés adatok tekintetében tartalmazzak
- a nyitd allomanyt,
- az értéket noveld és csokkentd tételeket azok keletkezési datumaval, a tételhez kapcsolodd bizonylat
szamanak meghatarozasaval, a valtozast meghataroz6 esemény megnevezésével,
- a zar6 allomanyt.
- I11. Ertékhelyesbités adatok
Ide értve
- a piaci értéket, és annak valtozasait,
- az értékhelyesbités érték adatait:
- az értékhelyesbités nyitd dsszegét,
- az értékhelyesbités valtozasait,
- az értékhelyesbités zaro 0sszegét,
- a piaci értékelés bizonylataira torténd hivatkozast.

A kisértékii immaterialis javak nyilvantartisa esetén a fenti adatokbol csak a kovetkezdket kell nyilvantartani:
- az immaterialis j0szag megnevezesét, azonositd adatait (szerz6dés esetén az ligyirat szamat stb.), vagyo-
ni értékil jog esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a jog kapcsolodik,
- a készito, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat,
- & hasznalatba vételt igazolé dokumentum nevét, szamat, a hasznalatba vétel idopontjat,
- & beszerzést, 1étesitést igazold bizonylat nevét, szamat,
- a brutto értéket (bekeriilési értéket).

Az analitikus nyilvantartas soran:

- gondoskodni kell az azonos f6kdnyvi szamlahoz tartozé immaterialis javak elkiilonitésérdl, kiilon cso-
portként valo kezelésérol,
- a nyilvantart6 lapok azonositast célzo rovatait ki kell tolteni, azokat valtozasok esetén karban kell tar-
tani, hogy a leltarozaskor az eszkdz egyértelmiien azonosithato legyen,
- kiilon kell kezelni

- & O-ra leirt immaterialis javakat,

- a maradvanyértékkel rendelkezd, és a maradvanyértékre csokkentett nettd értékli immate-
rialis javakat.
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A nyilvantartas vezetésével kapcsolatos tovabbi kdvetelmények:
- a nyilvantartasokat a gazdasagi események fokonyvi kdnyvelésével egyidében, ahhoz kapcsolédva kell
vezetni, de legkésobb ho végéig el kell végezni a fokonyvi kdnyvelésben konyvelt tételek analitikus
konyvelését is;
- az értékesokkenés konyvelését az analitikus nyilvantartdsokban torténd konyvelés adatai alapjan, az
abbol készitett 6sszesitd bizonylat, feladas alapjan kell konyvelni a fokonyvi konyvelésben,
- amennyiben az adott targynegyedévben elszamolt terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés el-
szamolasaval a kdnyvekben kimutatott halmozott értékcsokkenés eléri az adott eszkdz bruttd értékének
Osszegét, akkor a targynegyedévben a brutto értékét at kell vezetni az adott eszkozfajta teljesen (0-ig) le-
irt aktivalt allomanyi szdmlajara.

Az analitikus nyilvantartast gy kell vezetni, hogy immateridlis joszagonként kiilon-kiilon meg lehessen allapita-
ni:

- a bruttd értéket,

- az elszamolt értékcsokkenést,

- a netto értéket,

- az értékhelyesbités dsszegét.

A nyilvéantart6 kartonon jeldlni kell, hogy adott eszkdz érintett-e értékhelyesbitéssel vagy sem. (Az Onkormanyzat
nem él a piaci értékelés lehetéségével, igy értékhelyesbitést nem szamol el.)
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3.2. A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasa

A 12.-15. Targyi eszk6zok f6konyvi szamlacsoport fokonyvi szamlaihoz kapcsolodik a targyi eszk6zok analitikus
nyilvantartasa.

A targyi eszk6zokr6l a szamviteli alapelveknek megfelel6en analitikus nyilvantartast kell vezetni. A befektetett

eszkozok fokonyvi szamlaihoz a részletezd nyilvantartast az analitika adja, ennek értelmében minden targyi esz-
kozrél kiilon nyilvantarto lapot kell vezetni.

A nyilvantartas soran a targyi eszkozokrol egyedi nyilvantartast kell vezetni. Az C)nkormény-

zat 2015. évben nem kivan élni a csoportos nyilvantartéas lehetdségével.

A targyi eszk6zok tekintetében kiilon nyilvantartast kell vezetni
- az 1-es szamlaosztalyban kimutatott targyi eszkdzokrol,
- a kisértéki targyi eszk6zokrol.

A targyi eszkdzOk nyilvantarto lapjainak tartalmaznia kell a kdvetkezoket:
- a targyi eszkdz megnevezését, azonositd adatait,
a) foldteriiletek, telkek esetében: a folteriilet, telek
- cime, helyrajzi szama,
- fekvése, rendeltetése, dvezeti besorolasa,
- arany-korona értéke,
b) épiiletek, épitmények esetében: az épiilet, épitmény
- cime, helyrajzi szama, fekvése,
- miiszaki jellemzo6i (falazat, szintek szama, teriilete, komfort fokozat stb.),
¢) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek esetében, az eszkoz
- tipusa, gyartdjanak megnevezése, a gyartas éve,
- VTSZ szama,
- gép, berendezés, felszerelés esetében: gyartasi szama,
- jarmiivek esetében: alvazszam, rendszam, forgalmi engedély szdma érvényessége,
- a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat,
- vagyoni értékil jog esetén az ingatlan pontos megnevezését, melyhez a jog fliz6dik,
- a tulajdonosnal
- a tulajdonba keriilés modjat,
- a tulajdoni hanyadot,
- az esetleges védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozo6 adatokat,
- a vagyonkezel6nél, koncesszio jogosultjanal
- a tulajdonos megnevezését,
- a vagyonkezelés, koncesszid idGtartamat,
- a vagyonkezeléssel, koncesszidval kapcsolatos kovetelések, kotelezettségek
azonositasahoz sziikséges adatokat,
- a hasznalatba vételt igazold dokumentum nevét, szamat, a hasznalatba vétel idépont;jat,
- a beszerzést, 1étesitést igazolo bizonylat nevét, szamat,
- a brutto értéket (bekertilési értéket),
- a varhat6 hasznalati 1d6t, a megéllapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

- az elszamolt terven feliili értékcsokkenés €s a visszairt terven feliili értékcsokkenés Osszegét, okait
¢és id6pontjat, az ezeket alatamaszt6 bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat,
- az egyéb értékvaltozasok idépontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatimasztd  bizonylatok
azonositasdhoz sziikséges adatokat,
- az eszk0zok nettd értékét és annak valtozasait,
- az eszkoz alap-, vagy vallalkozasi tevékenységhez valo viszonyat (azaz melyik tevékeny-

séghez hasznaljak az eszkozt),
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- a nemzeti vagyonrdl sz616 térvény szerinti besorolasat,

- a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket,

- a piaci értékelésbe bevont eszkoz esetén az értékhelyesbitésre vonatkozo informaciokat,
- az eszkdz tartozékainak megnevezését, értékét az azonositashoz sziikséges adatokat,

- személyre kiadott eszk6z esetén a hasznald személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

A nyilvantartas az alabbi részekbdl all:
- I. Altalanos adatok
- IL. Erték adatok
Ide értve
- a brutto értéket,
- a terv szerinti és a terven feliili értékcs6kkenés értékét,
- a netto értéket.
Az érték adatok a bruttd érték és értékcsokkenés adatok tekintetében tartalmazzak
- a nyitd allomanyt,
- az értéket noveld és csokkentd tételeket azok keletkezési datumaval, a tételhez kapcsolodd bizonylat
szamanak meghatarozasaval, a valtozast meghatiroz6 esemény megnevezésével,
- a zar6 allomanyt.
- I11. Ertékhelyesbités adatok
Ide értve
- a piaci értéket, és annak valtozasait,
- az értékhelyesbités érték adatait:
- az értékhelyesbités nyitd dsszegét,
- az értékhelyesbités valtozasait,
- az értékhelyesbités zaro 0sszegét,
- a piaci értékelés bizonylataira torténd hivatkozast.

A kisértéki targyi eszk6zok nyilvantartasa esetén a fenti adatokbol csak a kovetkezoket kell nyilvantartani:
- a targyi eszk0z megnevezesét, azonositd adatait (szerz6dés esetén az ligyirat szamat stb.), vagyoni értékii
jog esetén azon eszk0z pontos megnevezését, amelyhez a jog kapcsolodik,
- a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat,
- & hasznalatba vételt igazolé dokumentum nevét, szamat, a hasznalatba vétel idopontjat,
- a beszerzést, 1étesitést igazold bizonylat nevét, szamat,
- a brutto értéket (bekeriilési értéket).

A valtozasok feltiintetésekor tigyelni kell arra, hogy a korabbi szamlaszam, esetleg szamlaszamok is latszanak.
(Ez teszi lehetdvé az évek kozotti visszakereshetdséget, egyeztethetdséget, ellendrizhetdséget.)
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A nyilvantartasok fébb tipusai és az alkalmazando6 bizonylatok:
a) ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékil jogok szamlacsoporthoz
(A szamlacsoporton beliil kell kimutatni az SZT. 26. § (2)-(3) bekezdése szerinti vagyont):
- ingatlanok, ezek k6zé tartozik:
- a foldteriilet, telek, telkesités egyedi nyilvantarté lapja,
- épiilet, épiiletrész, egyéb épitmény egyedi nyilvantartd lapja,
- az ingatlanokhoz kapcsolddo vagyoni értékii jogok egyedi nyilvantarto lapja.
- beruhazasok egyedi nyilvantarté6 lapja,
- targyi eszkozok tartozékai nyilvantarto lap,
- ingatlanok és kapcsolodé vagyoni értékii jogok allomanyba-vételi bizonylata,
- ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok allomanycsokkenési bizonylata.

b) a gépek, berendezések, felszerelések és jarmitvek szamlacsoporthoz
- gépek, berendezések, felszerelések egyedi nyilvantarto lapja,
- jarmtivek egyedi nyilvantart6 lapja,
- beruhazasok egyedi nyilvantarto lapja,
- targyi eszkozok tartozékai nyilvantarto lap,
- gépek, berendezések és felszerelések allomanyba-vételi bizonylata,
- jarmtivek allomanyba-vételi bizonylata,
- gépek, berendezések ¢€s felszerelések allomanycsdkkenési bizonylata,
- jarmiivek allomény csdkkenési bizonylata.

Az analitikus nyilvantartas soran:

- gondoskodni kell az azonos f6kényvi szdmlahoz tartozo targyi eszk6zok elkiilonitésérdl, kiilon cso-
portként valo kezelésérol,
- a nyilvantart6 lapok azonositast célzo rovatait ki kell tolteni, azokat valtozasok esetén karban kell tar-
tani, hogy a leltarozaskor az eszkdz egyértelmtien azonosithaté legyen,
- kiilon kell kezelni

- & O-ra leirt targyi eszkozoket,

- a maradvanyértékkel rendelkezd, és a maradvanyértékre csokkentett nettd érteki  targyi
eszkozoket.

A nyilvantartas vezetésével kapcsolatos tovabbi kdvetelmények:
- a nyilvantartasokat a gazdasagi események fokonyvi kdnyvelésével egyidében, ahhoz kapcsolodva kell
vezetni, de legkésobb ho végéig el kell végezni a fokonyvi konyvelésben konyvelt tételek analitikus
konyvelését is;
- az értékcsokkenés konyvelését az analitikus nyilvantartasokban torténd konyvelés adatai alapjan, az
abbol készitett 6sszesitd bizonylat, feladas alapjan kell konyvelni a fokonyvi kdnyvelésben,
- amennyiben az adott targynegyedévben elszamolt terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés el-
szamolasaval a kdnyvekben kimutatott halmozott értékcsdkkenés eléri az adott eszkdz bruttd értékének
Osszegét, akkor a targynegyedévben a bruttd értékét at kell vezetni az adott eszkozfajta teljesen (0-ig) le-
irt aktivalt allomanyi szamlajara.

Az analitikus nyilvantartast Ggy kell vezetni, hogy targyi eszk6zonként kiilon-kiilon meg lehessen allapitani:
- a brutto értéket,
- az elszamolt értékcsokkenést,
- a nett6 értéket,
- az értékhelyesbités dsszegét.

Az értékcsokkenési adatokat ugy kell nyilvantartani, hogy abbdl megéllapithatd legyen targyi

eszkozonként:
- a terv szerinti értékcsOkkenés,
- a terven feliili értékcsokkenés, valamint
- a terven feliili értékcsokkenés visszairasanak dsszege.

A nyilvantart6 kartonon jeldlni kell, hogy adott eszkoz érintett-e értékhelyesbitéssel vagy sem. (4z Onkormanyzat
nem él a piaci értékelés lehetoségével, igy értékhelyesbitést nem szamol el.)
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A beruhdzasokhoz kapcsolddva az analitikus nyilvantartasokra fel kell jegyezni azokat az adatokat is, melyek
hozzajarulnak a kdzpénzek felhasznaldsdnak és a koztulajdon hasznalatdnak nyilvanossaga €s ellendrizhetdsége
biztositasahoz.

A targyi eszkozokon végzett, hasznalatba vett felujitast a targyi eszkoz eredeti nyilvantarto lapjan érték valtozas-
keént kell nyilvantartani.

3.3. Tartos részesedések analitikus nyilvantartasa

A 16. Tartos részesedések fokonyvi szamlacsoport fokonyvi szamlaihoz kapcsolddik a tartos részesdések analiti-
kus nyilvantartasa.

A részesedésekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl részesedésenként megallapithatoak az egyedi érté-
keléshez sziikséges adatok (értékvesztés, elszamolt értékvesztés visszavezetése), tovabba a részesedések hoza-
mai.

A részesedések nyilvantartd lapjanak tartalmaznia kell a kovetkezoket
- a gazdasagi tarsasag, tarsulas azonositasahoz sziikséges adatokat, igy
- anevét,
- székhelyét,
- addazonositd szamat,
- a részesedés keletkezésének modjat, idejét,
- a részesedés megszerzésének céljat,
- arészesedés szamviteli besorolasat (tartos részesedés, ezen beliil:
- jegybanki tartos részesedés,
- vallalkozasban 1év6 tartos részesedés,
- pénziigyi vallalkozasban 1év6 tartos részesedés,
- tarsulasban 1év0 tartds részesedés,
- egyéb tartos részesedés),
- a részesedés bekeriilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat alatamasztod bizonyla-
tok azonositasahoz sziikséges adatokat,
- arészesedés %-os aranyat, gazdasagi tarsasag esetén annak mindsitését (t6bbségi stb.),
- a kapott (jard) osztalékok Osszegét,
- a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasaval vald kapesolatok le-
irasat,
- gazdasagi tarsasag esetén a tarsasag piaci megitélésének fobb mutatoit,
- addssagallomany aranya,
- sajat toke aranya,
- tékearanyos vallalkozasi pénzjovedelem,
- a részesedés nemzeti vagyonrol sz0olo torvény szerinti besorolasat,
- ha a részesedés részvénytarsasag részvényét jelenti, akkor a nyilvantartasnak tartalmaznia
kell a részvény azonositasahoz sziikséges adatokat:
- a részvény tipusat,
- a forgalmazo megnevezését,
- a jegyzési adatokat,
- a letéti helyet és a letéti igazolas sorszamat,
- az értékpapirszamla szamat, megnevezését, a szamlavezetd nevét, valamint
- a részvénykonyvet vezetd megnevezesét.

A nyilvantartéas alkalmazandé formai:
- részvények nyilvantartd lapja,
- egyéb részesedések nyilvantarto lapja.

3.4. Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok analitikus nyilvantartasa
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A 17. Tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok fokonyvi szamlacsoport fokonyvi szamlaihoz kapcsolodik
az értékpapirok nyilvantartasa.

A tartés hitelviszonyt megtestesitdé értékpapirokrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl
értékpapirfajtanként megallapithatéak az egyedi értékeléshez sziikséges adatok (értékvesztés, elszamolt érték-
vesztés visszavezetése), tovabba az értékpapir kamatai.

Az értékpapirok nyilvantartasanak tartalmaznia kell:

- az értékpapir azonositashoz sziikséges adatokat (az értékpapir pontos megnevezését),
- az értékpapir beszerzésének modjat, idejét, a forgalmazo adatait (nevét, székhelyét), dematerizalt érték-
papir esetén az értékpapirszamla szamat, megnevezését, a szamlavezetd nevét,
- az értékpapir beszerzésének céljat, szamviteli besorolasat (tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapir,
ezen beliil:

- allamkd&tvény

- helyi 6nkormanyzatok kotvényei,

- egy¢éb tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok),
- az értékpapir kibocsatasanak idejét, modjat, névértékét, futamidejét, a bekeriilési érték megallapitasanak
modjat,
- az értékpapir bevaltasanak feltételeit, lejarati idejét, modjat, a kamat fajtajat, mértékét, a kamatfizetések
Osszegeit és idépontjait,
- az értékpapir bekertilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat alatdmasztd bi-
zonylatok azonositasdhoz sziikséges adatokat,
- értékpapir értekeléséhez sziikséges adatokat,
- a kdvetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasaval valo kapcsola-
tok leirasat,
- az értékpapir nemzeti vagyonrdl sz616 térvény szerinti besorolasat, és
- a biztonsagos 6rzési hely, a letéti hely megnevezését, a letéti szerz6dés szamat.

A nyilvantartas alkalmazandé formaja:
- értékpapirok nyilvantarté lapja.

3.4. Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok analitikus nyilvantartasa
A 17. Tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok fékonyvi szamlacsoport fokényvi szamlaihoz kapcsolodik
az értékpapirok nyilvantartasa.

A koncesszioba adott, vagyonkezelésbe adott eszk6zok esetében az analitikus nyilvantartds soran minden ilyen
eszkozrdl egyedi nyilvantartd lapot kell vezetni.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott immaterialis javak analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- az immaterialis javak analitikus nyilvantartasra vonatkozéan kordbban meghatarozott
tartalmi elemeket,
- vagyonkezelésbe, koncesszioba adas adatait, igy kiillondsen:

- a vagyonkezeld, koncesszi6 jogosultjanak megnevezését,
- a vagyonkezelés, koncesszid iddtartamat,
- a vagyonkezeléssel, koncesszidval kapcsolatos kdvetelések, kotelezettségek
azonositdsdhoz sziikséges adatokat.

Az allomanyvaltozasokkal kapcsolatos informécidkat a vagyonkezel6tdl, koncesszid jogosultjatdl kapott adat-
szolgéltatas alapjan kell elszamolni.

A nyilvantartés és a hasznaland6 bizonylat neve:
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- koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok egyedi nyilvantarté lapja,

- koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok allomanyba vételi bizonylata,

- koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok allomany csokkenési bizonylata.

4. A 2. szamlaosztaly részletezé nyilvantartasaira vonatkozo kozos szabalyok

A Kormanyrendelet 14. melléklete X. és VIII. pontja tartalmazza a készletek és az értékpapirok nyilvantartasara
vonatkoz6 el6éirasokat.
4.1. Készletek analitikus nyilvantartasa
A 21-23. Készletek szamlacsoport f6kdnyvi szamlaihoz kapcsolodik a készletek analitikus nyilvantartasa.
A készletek analitikus nyilvantartasara vonatkozo sajat, helyi rendelkezéseket a Szamviteli rend Készletgazdal-
kodasi szabalyzata tartalmazza.
4.2. Ertékpapirok analitikus nyilvantartasa
A 24. Ertékpapirok szamlacsoport fokonyvi szamlaihoz kapcsolodik
- 8 241. Nem tartos részesedések fokonyvi szamlahoz vezetendd részesedések analitikus nyilvantartasa, valamint

- a243-247. t6konyvi szamlankon kimutatott értékpapirokhoz vezetendd értékpapirok analitikus nyilvantartasa.

A részesedések analitikus nyilvantartasa

A részesedésekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl részesedésenként megallapithatoak az egyedi érté-
keléshez sziikséges adatok (értékvesztés, elszamolt értékvesztés visszavezetése), tovabba a részesedések hoza-
mai.

A részesedések nyilvantartd lapjanak tartalmaznia kell a kdvetkezoket:

- a gazdasagi tarsasag, tarsulas azonositasahoz sziikséges adatokat, igy

- anevét,

- székhelyét,

- addazonositd szamat,
- a részesedés keletkezésének modjat, idejét,
- a részesedés megszerzésének céljat,
- a részesedés szamviteli besorolasat (nem tartos részesedés, ezen beliil:

- jegybanki nem tartos részesedés,

- vallalkozasban 1év6 nem tartos részesedés,

- pénziigyi vallalkozasban 1évé nem tartds részesedés,

- tarsulasban 1év6 nem tartds részesedés,

- egyéb nem tartos részesedés),
- a részesedés bekeriilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat alatamaszt6 bizonyla-
tok azonositasahoz sziikséges adatokat,
- arészesedés %-os aranyat, gazdasagi tirsasag esetén annak mindsitését (tobbségi sth.),
- a kapott (jaro) osztalékok Osszegét,
- a kovetelések €s a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasaval vald kapcsolatok le-
irasat,
- gazdasagi tarsasag esetén a tarsasag piaci megitélésének fobb mutatoit,

- ad6ssagallomany aranya,

- sajat toke aranya,

- tékearanyos vallalkozasi pénzjovedelem,
- a részesedés nemzeti vagyonrol sz016 torvény szerinti besorolasat.
- ha a részesedés részvénytarsasag részvényét jelenti, akkor a nyilvantartasnak tartalmaznia
kell a részvény azonositasahoz sziikséges adatokat:

- a részvény tipusat,
- a forgalmaz6 megnevezését,

4



Szamviteli rend (Hatdlyos 2015. januar 1-t61)

- a jegyzési adatokat,

- a részvény esetleges tdzsdei kategoriajat,

- a letéti helyet és a letéti igazolas sorszamat,

- az értékpapirszamla szamat, megnevezését, a szdmlavezetd nevét, valamint
- a részvénykonyvet vezetd megnevezesét.
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A nyilvantartas alkalmazand6 formai:
- részvények nyilvantarto lapja,
- egy¢éb részesedések nyilvantarto lapja.

Az értékpapirok analitikus nyilvantartisa

A forgdeszkozok kozott kimutatott értékpapirokrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl értékpapir fajtan-
ként megallapithatéak az egyedi értékeléshez sziikséges adatok (értékvesztés, elszamolt értékvesztés visszaveze-
tése), tovabba az értékpapir kamatai.

Az értékpapirok nyilvantartasanak tartalmaznia kell:

- az értékpapir azonositashoz sziikséges adatokat (az értékpapir pontos megnevezését),
- az értékpapir beszerzésének modjat, idejét, a forgalmazo adatait (nevét, székhelyét), dematerizalt érték-
papir esetén az értékpapirszamla szamat, megnevezését, a szdmlavezetd nevét,
- az értékpapir beszerzésének céljat, szamviteli besorolasat (nem tartds hitelviszonyt megtestesits, forgo-
eszkozok kozott kimutatando értékpapir, ezen beliil:

- allamkdtvény,

- helyi dnkormanyzatok kotvényeli,

- karpétlasi jegyek,

- kincstarjegyek,

- befektetési jegyek),
- az értékpapir kibocsatasanak idejét, modjat, névértékét, futamidejét, a bekeriilési érték megallapitasanak
modjat,
- az értékpapir bevaltasanak feltételeit, lejarati idejét, modjat, a kamat fajtajat, mértékét, a kamatfizetések
Osszegeit és idopontjait,
- az értékpapir bekertilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat alatdmasztd bi-
zonylatok azonositasdhoz sziikséges adatokat,
- értékpapir értékeléséhez sziikséges adatokat,
- a kdvetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasaval valo kapesola-
tok leirasat,
- az értékpapir nemzeti vagyonrdl sz616 térvény szerinti besorolasat, és
- a biztonsagos 6rzési hely, a letéti hely megnevezését, a letéti szerzodés szamat.

A nyilvantartas alkalmazandé formaja:
- értékpapirok nyilvantarté lapja.

5. A 3. szamlaosztaly részletez6 nyilvantartasaira vonatkozo kozos szabalyok

A Kormanyrendelet 14. melléklete I11., IV., V. pontja tartalmazza
- a pénzeszkdzok és sajatos elszamolasok,

- a kovetelések,

- az adott el6legek

nyilvantartasara vonatkozo6 eléirasokat.

5.1. Lekotott bankbetétek analitikus nyilvantartasa
A 31. Lekotott bankbetétek szamlacsoport fokonyvi szamlaihoz kapcsolodik a betétek analitikus nyilvantartasa.

A betétek hitelintézetnél vezetett szamlan keriilnek kimutatasra, igy azokat az adott szamlédhoz tartoz6 szamlaki-
vonat alapjan kell elsésorban nyilvan tartani.

A polgarmester dontése alapjan a betétetekrdl egyedi nyilvantartast is kell vezetni, mely tartalmazza:
- a betét azonositasahoz sziikséges adatokat:
- pénzintézet megnevezését,
- pénzintézeti szamla, alszamla nevét és szamlaszamat,
- a betét lekotésének kezd6 idépontjat,
- a betétkeént elhelyezett 6sszeget,
- a betét lejaratanak zaro idopontjat,
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- a kamat %-ot, és a varhaté kamat Gsszegét,

- a betéttel kapcsolatos valtozasokat (részkivét, varhatd kamat valtozas),
- a ténylegesen realizalt kamatot,

- a betét megsziinésének tényét, idopont;jat.

Az alkalmazand6 nyilvantartas:
- betétek analitikus nyilvantartasa.
5.2. A pénztarak, csekkek, betétkonyvek analitikus nyilvantartasa
A 32. A pénztarak, csekkek, betétkdnyvek szamlacsoport fékonyvi szamlaihoz kapcsolodnak
- a pénztar,
- a csekkek és betétkonyvek, elektronikus pénzeszkdzok

analitikus nyilvantartasai.

A pénztar analitikus nyilvantartasa

A pénztari pénzforgalomrol a hazipénztar kezelési szabalyzatban meghatarozott analitikus nyilvantartast kell
vezetni.

A csekkek, betétkonyvek analitikus nyilvantartasa

A csekkek, betétkonyvek, elektronikus pénzeszk6zok forgalmardl olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni,
melyeken tételesen szerepelnek a bevételek €s a kiadasok.

Az alkalmazhatd nyomtatvany:
- betétkdnyv forgalmi nyilvantartas.

5.3. A forint- és devizaszamlak analitikus nyilvantartasa

A 33. A forintszamlak és devizaszamlak szamlacsoport fokonyvi szamlaihoz kapcsolédnak
- a forintszamlak és

- a devizaszamlak

analitikus nyilvantartasai.

A koltségvetési elszamolasi szamlakhoz kotelez6 szamlakivonat nyilvantartast vezetni, mely tartalmazza:
- a sorszamot,
- a datumot,
- naponként elkiilonitve a nyito és zard egyenleget,
- az adott napon a fizetési szamlara
- befolyt bevételeket és
- teljesitett kiadasokat,
azok tomor megnevezésével €s az 0sszeg feltiintetésével.

A szamlakivonat nyilvantartast pénzintézeti

- szamlanként,

- ha adott szdmlahoz alszamla is tartozik, alszamlanként is
kell vezetni.
5.4. Kovetelések analitikus nyilvantartasa

A 35. Kovetelések szamlacsoport fokonyvi szamlaihoz kapcsolodnak a kovetelések analitikus nyilvantartéasai.

A 35. Kovetelések szamlacsoportban kimutatott kovetelések analitikus nyilvantartasa 6sszekapcsolodik 09. szam-
lacsoportban torténd nyilvantartassal.
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A 35. szdmlacsoportban a Kormanyrendelet egyezdségi kovetelményei alapjan kell szerepeltetni a 09. szamla-
csoportban kimutatott kotelezettségeket.

A kovetelésekrdl egyedi jellegli nyilvantartast kell vezetni fliggetlentil attol, hogy a kovetelés az értékelési eljaras
egyedi, vagy egyszerusitett, csoportos értékelés szerint torténik-e.

A kovetelések nyilvantartasat fizikailag is elkiilonitett nyilvantartasokban kell végezni a nyilvantartasok kony-
nyebb atlathatosaga, attekinthetésége érdekében.

A kovetelések nyilvantartasakor elkiilonitetten kell vezetni:
-a031.-032. szamldkon kimutatando fiiggo kovetelésekre, valamint
- a 033. Biztos jovobeni kovetelésekre, valamint
- a 09. szamlacsoportban kimutatando kovetelésekre

vonatkoz6 analitikus nyilvantartasokat.

A fiiggb kovetelések nyilvantartasa

Fiiggd kovetelésként azokat a koveteléseket kell nyilvantartani, melyek megfelelnek az alabbi leirasnak: olyan
pénzeszkdzre vagy egyéb eszkozre vonatkozd, a mérleg fordulonapjan fennalld kovetelés, amelynek
mérlegtételkénti szerepeltetése jovobeni eseménytdl fiigg. Ide tartoznak kiillondsen a kapott garancidk, kezessé-
gek harmadik felek tartozasaiért, valamint a kapott fedezetek, biztositékok, zalogtargyak, 6vadékok és az opcios
iigylet miatti pénzeszkoz vagy egyéb eszkoz atvételére vonatkozo kovetelések.

A fiiggd kovetelések nyilvantartasat kiilon kell vezetni:
-a 031. Tamogatasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszamoldsi kévetelésekre, valamint
-a 032. Egyéb fiiggo kovetelésekre.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) a fiiggo kovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,
b) a fiiggd kovetelést tantisitd dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkezteté szamat, keltét,
C) a kotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat,
d) a fiiggd kovetelés targyat, Gsszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,
e) a fiiggd kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (iddszakonként) fennallo
fiiggd kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridéket datum
szerint, hogy abbol az Aht. és az Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv osszeallithato legyen,
f) a fiiggd kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimeit, a valtozasok leirasat,
az azt tantsito dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét.

A biztos jovObeni kdvetelések nyilvantartasa

Biztos (jovobeni) kovetelésként azokat a kdveteléseket kell nyilvantartani, melyek megfelelnek az alabbi fogalom
meghatarozasnak: olyan pénzeszkdzre vagy egyéb eszkozre vonatkozo, a mérleg fordulénapjan fennalld kovete-
1és, amelynek mérlegtételkénti szerepeltetése a szerzddés teljesitésétdl fligg. Ide tartoznak kiilondsen: a hataridds
adasvételi ligyletek, a swap ligyletek hataridés része miatti pénzeszkdz vagy egyéb eszkoz atvételére vonatkozd
kovetelések.

A biztos joviobeni kdvetelés nyilvantartas a 033. szamlahoz tartozik, és tartalmaznia kell:
a) a biztos kovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,
b) a biztos kovetelést tantsitd dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,
C) a kotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat,
d) a biztos kovetelés targyat, dsszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,
e) a biztos kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (id6szakonként) fennallo
biztos kdvetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridéket datum
szerint, hogy abbol az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv osszeallithato legyen,
f) a biztos kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimeit, a valtozasok leirasat,
az azt tantsito dokumentum megnevezését, iktatdoszamat, keltét.

A 09. szamlacsoportban kimutatott kdvetelések nyilvantartasa
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A Kormanyrendelet 40. § (1) bekezdése kimondja, hogy a kdveteléseket €s azok teljesitését egységes rovatrend
szerint kell nyilvantartani.

A nyilvantartasokat a 09. szamlacsoport és az egységes rovatrend felépitése szerint kell vezetni, azaz:
091. Miikodesi célu tamogatasok allamhdztartason beliil
092. Felhalmozasi célu tamogatasok dallamhaztartason beliil
093. Kozhatalmi bevételek
094. Miikodesi bevételek
095. Felhalmozasi bevételek
096. Miikodesi célu atvett pénzeszkozok
097. Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok
098. Finanszirozasi bevételek

A kovetelések nyilvantartdsa soran vannak
- minden kdvetelésre vonatkozo nyilvantartasi kdvetelmények, illetve
- egyes kovetelés tipusokra vonatkozd sajatos kovetelmények.

Minden kovetelésre vonatkozoé analitikus nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a kovetkezdket:
A kovetelések nyilvantartasa tartalmazza

- a kovetelés analitikus nyilvantartasba vételének alap adatait:

- a kovetelés sorszamat,

- a kovetelés nyilvantartasba vételének datumat,

- a kovetelés keletkezésére, modosulasara vonatkoz6 adatokat:

- a kovetelést tanusitd dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

- a kotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat,

- a kovetelés targyat, 6sszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,

- a kdvetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (iddszakonként) fennalld ko-

vetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridoket datum sze-

rint, hogy abbol az Aht. és az Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv osszeéllithato legyen,

- a kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimeit, a valtozasok le-
irasat, az azt tantisitd dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,

- a kovetelés teljesitésére vonatkozo adatokat:

- a teljesitett befizetések datumat, 6sszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat,

- az utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat, - a pénzeszkd-
zok nyilvantartasaval valo esetleges kapcsolatok leirasat,

- a fokonyvi kdnyvelési adatokat:

- a kovetelés és annak modosulasai,

- a teljesitési adatok

konyvviteli szamlakon torténd elszamolasanak idGpontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,

- devizakovetelésre vonatkozo kiegészité informaciokat:

- devizaban fennall6 kdvetelés esetén a kovetelés és annak mddosulasai (ide értve az atértékelést, ér-
tékvesztést, annak visszairasat is) dsszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolya-
mot, a mérlegfordulonapi arfolyamot,

- behajtasra vonatkoz6 informacidkat:
- a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok,
- behajtasara tett intézkedések adatait,
- egyszerusitett értékelés esetén az értékeléssel kapcsolatos informaciot:
- az egyszertsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén a kotelezett besorolasanak adatait,
- a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlanna valt kovetelésekkel kapcsolatos adatokat,
- valtoval kivaltott kovetelés esetén a valtod kibocsatojanak megnevezését, a kibocsatas és a lejarat idejét, a valto-
val kivaltott kdvetelés Osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valtd forgatasaval, leszamitolasaval, bevaltasaval
kapcsolatos adatokat, és
- az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az egyes kdvetelés tipusokra vonatkozé sajatos, az altalanos tartalmi kdvetelményeken tali analitikus nyilvantar-
tasi elemek az adott kovetelés tipusnal keriilnek meghatarozasra.

091. Miikodesi célu tamogatdsok allamhaztartason beliil szamlacsoportra vonatkozo kdvetelések
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A szédmlacsoporton beliil az egyes szamlakon kimutatott kdvetelésekhez az altalanostdl eltérd analitikus nyilvan-
tartas vezetendd. Ezek a kovetkezok:

- a 0911. Onkormanyzatok miikodési tamogatdsdra vonatkozé kévetelések,

-a 0915. Miikédeési célu visszatéritendo tamogatasok, kélesonok igénybevétele allamhdztartason beliilrél szam-
lahoz tartozo kovetelések.

A 0911. Onkormanyzatok miikddési timogatasara vonatkozo kdvetelés nyilvantartasanak tartalmazni kell:
- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- a timogatas forrasat,

- a tAmogatassal torténd elszamolds (beszamolas) hataridejét,

- az elszamolas (beszamolas) teljesitésére, elfogadasara vonatkozo adatokat,

- az esetleges visszafizetési kotelezettség esetén a kovetelések nyilvantartasaval valo kapcsolatot,

- az elvégzett ellendrzéseket.

A 0915. Mikddési célu visszatéritendd tamogatasok, kolesonok igénybevétele dllamhaztartason beliilrdl jogeimii
kovetelések nyilvantartasanak tartalmaznia kell:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- a kovetelések nyilvantartasaval valo kapcsolatot.

092. Felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliil szamlacsoportra vonatkozo kovetelések

A szamlacsoporton beliil az egyes szamlakon kimutatott kdvetelésekhez az altalanostol eltérd analitikus nyilvan-
tartas vezetendd. Ez a kovetkezo:

- a 0924. Felhalmozasi célu visszatéritendo tamogatasok, kolcsonék igénybevétele allamhdaztartason beliilrol
szamlahoz tartozo kovetelések.

A 0924. Felhalmozasi célu visszatéritendd timogatasok, kolcsondk igénybevétele allamhaztartason beliilrél jog-
cimil kdvetelések nyilvantartasanak tartalmaznia kell:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- a kovetelések nyilvantartasaval valo kapcsolatot.

093. Kozhatalmi bevételek szamlacsoportra vonatkozoé kovetelések
A szamlacsoport szamlaira az altalanos tartalmi kdvetelményeket tartalmazé kovetelések analitikus nyilvantarta-

sat kell vezetni.

094. Miikodesi beveételek szamlacsoportra vonatkozd kovetelések

A szamlacsoporton beliil egyes szamlakon kimutatott kdvetelésekhez az altalanostol eltérd analitikus nyilvantar-
tas vezetendd. Ezek a kovetkezok:

- a 09401. Készletértékesites ellenértéke,

- a 09402. Szolgaltatasok ellenértéke,

- a 09403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke,

- a 09405. Ellatasi dijak

szamlahoz tartozo kovetelések.

A fenti szamlakra vonatkozo6 kovetelés nyilvantartasanak tartalmazni kell:
- a kibocsatott szamlak adatait oly modon, hogy abbdl az altalanos forgalmi adé bevallasi kotelezettségnek eleget
lehessen tenni.

A szamlacsoportba tartozo, az el6bbi felsorolasban nem szereplé szamlak analitikus nyilvantartasara az altalano-
san a kovetelések nyilvantartasara hasznalt analitikus nyilvantartast kell vezetni.

095. Felhalmozdasi bevételek szamlacsoportra vonatkozo kovetelések
A szamlacsoport szamlaira az altalanos tartalmi kovetelményeket tartalmazo kovetelések analitikus nyilvantarta-
sat kell vezetni.

096. Miikodesi célu atvett pénzeszkézok szamlacsoportra vonatkozo kovetelések
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A szamlacsoporton beliil egyes szamlakon kimutatott kovetelésekhez az altalanostol eltérd analitikus nyilvantar-
tas vezetendd. Ez a kdvetkezo:
- a 0963. Egyeb mitkodési célu atvett pénzeszkozokre vonatkozo kovetelések.

A 0963. Egyéb mitkodési célu atvett pénzeszkdzokre vonatkozo kdvetelés nyilvantartasanak tartalmazni kell:
- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- a tAmogatas forrasat,

- a tAmogatassal torténd elszamolds (beszamolas) hataridejét,

- az elszamolas (beszamolas) teljesitésére, elfogadasara vonatkozé adatokat,

- az esetleges visszafizetési kotelezettség esetén a kovetelések nyilvantartasaval valo kapcsolatot,

- az elvégzett ellendrzéseket.

097. Felhalmozasi célu atvett penzeszkézok szamlacsoportra vonatkozd kdvetelések

A szamlacsoporton beliil az egyes szamlakon kimutatott kdvetelésekhez az altalanostol eltérd analitikus nyilvan-
tartas vezetendd. Ez a kovetkezo:
-a 0973. Egyeb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozokre vonatkozo kovetelések.

A 0973. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozokre vonatkozo kdvetelés nyilvantartasanak tartalmazni kell:
- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- a timogatas forrasat,

- a timogatassal torténd elszamolds (beszamolas) hataridejét,

- az elszamolas (beszamolas) teljesitésére, elfogadasara vonatkozo adatokat,

- az esetleges visszafizetési kotelezettség esetén a kovetelések nyilvantartasaval vald kapcsolatot,

- az elvégzett ellendrzéseket.

098. Finanszirozasi bevételek szamlacsoportra vonatkozé kovetelések
A szamlacsoport szamlaira az altalanos tartalmi kdvetelményeket tartalmazé kovetelések analitikus nyilvantarta-
sat kell vezetni.

5.5. Sajatos elszamolasok analitikus nyilvantartasa

A 36. Sajatos elszamolasok szamlacsoport fokonyvi szamlaihoz kapcsolodnak a sajatos elszamolasok analitikus
nyilvantartasai, igy

- a 361. Pénzeszkozok atvezetési szamlahoz,

- a 363. Azonositas alatt allo tételek szamlahoz,

- a 365. Kovetelés jellegii sajatos elszamoldsokhoz,

- a 366. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsokhoz,

- a 367. Kotelezettség jellegii sajatos elszamoldsokhoz

kapcsolddo részletezo nyilvantartasok.

5.5.1. Pénzeszkoz0ok atvezetési szamldjanak analitikus nyilvantartasa

A 361. Pénzeszkozok atvezetési szamlajahoz kapcsolodva analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Az analitikus nyilvantartast ugy kell vezetni, hogy abbdl megallapithato legyen az eredeti tétel és annak a rende-
zése. A nyilvantartasban rogziteni kell a rendezésre iranyuld intézkedést is, ha ilyenre sor keriilt.

5.5.2. Az azonositas alatt allo tételek szamlahoz kapcsolddo analitikus nyilvantartas

A 363. Azonositas alatt all6 tételek szamlahoz kapcsolddva analitikus nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas sajatossdga, hogy a nem azonosithato tételek esetében gondoskodni kell a tételek miel6bbi azono-
sitasardl, és az azonositott tétel rendezésérdl. A rendezést a szdmla kozbeiktatdsdval kell végezni. A szadmla
egyenlege a nem azonositott tételek egyenlegét tartalmazhatja.

A nyilvantartas szolgal az azonositas érdekében tett intézkedések megtételére, illetve az intézkedések eredmé-
nyének nyomon kovetésére.
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5.5.3. Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok analitikus nyilvantartasa

A 365. Kovetelés jellegli sajatos elszdmolasok szdmlacsoportban kell nyilvantartani
-a3651. Adott eldlegeket, valamint
- az egyéb kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat (3652.-3657.)

Az adott el6legek analitikus nyilvantartasa

Az adott el6legek nyilvantartasa tartalmazza legaldbb
a) a kapcsolodo kovetelés azonositasahoz sziikséges adatokat,
b) az el6leg cimzettjének azonositasahoz sziikséges adatokat,
C) az elbleg targyat, az utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azonositdsahoz sziikséges adatokat, a
pénzeszkozok nyilvantartasaval a kapcsolatok leirasat,
d) az elbleggel valo elszamolas hataridejét, az elszamolas adatait,
e) az el6leg modosulasainak (pl. értékvesztés) jogeimeit, a valtozasok leirasat, az azt tanusité dokumentum
megnevezeését, iktatoszamat, keltét,
f) az eléleg és annak modosulasai, az elszamolas adatai konyvviteli szamlakon toérténd elszamolasanak id6-
pontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,
g) devizaban kapott vagy fizetett eléleg esetén az el6leg és annak modosulésai, az elszamolas Osszegét a forint
mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot, és
h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az adott el6leg nyilvantartasa tekintetében az alabbi nyilvantartasok alkalmazhatdak:
a) altalanos nyilvantartas:

- adott elélegek analitikus nyilvantartasa,

b) adott eldleg formara vonatkozo sajatossagokat tartalmazo nyilvantartasok:
- immaterialis javakra adott el6leg egyedi nyilvantartasa,

- beruhazasokra adott el6legek egyedi nyilvantartasa,

- készletekre adott el6legek egyedi nyilvantartasa,

- igénybe vett szolgaltatasokra adott el6legek egyedi nyilvantartasa,

- foglalkoztatottaknak adott eldlegek egyedi nyilvantartasa,

c) tulfizetések és kifizetések nyilvantartasa:

- tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések egyedi nyilvantarto lapja.

Az egyéb kovetelés jellegii sajatos elszamolasok (3652.-3657.) analitikus nyilvantartasa

A 3652-3657. fokonyvi szamlakhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni, mely tartalmazza a kdvetelés keletkezé-
sét, megsz{inését.

Javasolt analitikus nyilvantartas:
- egy¢b sajatos elszamolasok nyilvantartoé fiizete.

5.5.4. Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok analitikus nyilvantartasa

A 366. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasokhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni

- a3661. december havi illetmények, munkabérek elszamolasa, valamint

- a 3662. utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsiilé eszkdzok
elszamolasa

fokonyvi szamlakhoz.

Analitikus nyilvantartast kell vezetni

- az utalvanyokrol, Erzsébet utalvanyok esetén nyilvantartasért felelos személy: Csépe Andras
- bérletekrol

- mas készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek nem mindsiil eszk6zokrol.

A nyilvantartasoknak tartalmazni kell:

- a beszerzés idejét,
- a beszerzés Osszegét,
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- a beszerzés mennyiségét és értékét,
- ha van, az adott eszkoz egyedi azonosito sorszamat (utalvany, bérlet sorszama stb.),
- a bekovetkezett valtozasok

- idépontjat,

- mennyiségét és értékét,

- a valtozasokat igazol6 dokumentumokra val6 hivatkozast.

Az alkalmazand6 nyilvantartas:
- egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok egyedi nyilvantarté lapja.

5.5.5. Kotelezettség jellegh sajatos elszamolasok analitikus nyilvantartasa

A 367. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni, melynek soran el kell
kiiloniteni

-a 3671. Kapott eldlegeket, valamint

- az egyéb kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat (3672.-3679.).

A kapott eldlegek

A kapott eldlegek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a kapcsolodo kovetelés azonositasahoz sziikséges adatokat,

b) az el6leg befizetdjének azonositasahoz sziikséges adatokat,

c) az eldleg targyat, az utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azonositisahoz sziikséges adatokat, a
pénzeszkdzok nyilvantartasaval a kapcsolatok leirasat,

d) az eldleggel valo elszamolas hataridejét, az elszamolas adatait,

e) az el6leg modosulasainak (pl. értékvesztés) jogcimeit, a valtozasok leirasat, az azt tanasitdé dokumentum
megnevezesét, iktatdszamat, keltét,

f) az eldleget és annak modosulasait, az elszamolas adatai konyvviteli szamlakon torténé elszamolasanak id6-
pontjait és a konyvviteli szdmlak megnevezését,

g) devizaban kapott vagy fizetett eldleg esetén az el6leget és annak modosulasait, az elszamolas Gsszegét a fo-
rint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot, és

h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az alkalmazhat6 analitikus nyilvantartas:
- kapott el6legek analitikus nyilvantartasa.

Egyéb kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok analitikus nyilvantartisa

A 3672.-3678. fokonyvi szamlakhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni, mely tartalmazza a kotelezettség kelet-
kezését, megsziinését.

Javasolt analitikus nyilvantartas:
- egy¢éb kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok nyilvantarto filizete.
5.6. Aktiv id6beli elhatarolasok analitikus nyilvantartasa
A 37. Aktiv idébeli elhataroldsok f0konyvi szdmldhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni
- 371. Eredmeényszemléletii bevételek aktiv idobeli elhataroldsa,
- 372. Kéltségek, raforditasok aktiv idobeli elhataroldsa, valamint
- 373. Halasztott raforditasok
fokonyvi szamlan kimutatott tételek alatamasztasara, valamint az elhatarolasok visszavezetésére.
Az alkalmazand¢é analitikus nyilvantartas:

- Aktiv id6beli elhatarolasok egyedi nyilvantartd lapja.

6. A 4. szamlaosztaly részletezé nyilvantartasaira vonatkozo kozos szabalyok
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A Kormanyrendelet 14. melléklete I1. és V. pontja tartalmazza
- a kotelezettségek, valamint

- a pénzeszkozok és sajatos elszamolasok

nyilvantartasara vonatkozo eldirasokat.

6.1. Kotelezettségek analitikus nyilvantartasa
A kotelezettségvallalasokrol és mas fizetési kotelezettségekrdl egyedi jellegii nyilvantartast kell vezetni.

A 42. Kotelezettségek szamlacsoportban kimutatott kitelezettségek analitikus nyilvantartasa dsszekapcsolodik
05. szamlacsoportban torténd nyilvantartassal.

A 42. szamlacsoportba a Kormanyrendelet egyezdségi kdvetelményei alapjan kell szerepeltetni a 05. szamlacso-
portban kimutatott ktelezettségeket.

A kotelezettségek nyilvantartasat fizikailag is elkiilonitett nyilvantartasokban kell végezni a nyilvantartasok kony-
nyebb atlathatosaga, attekinthetsége érdekében.

A kotelezettségek nyilvantartasakor elkiilonitetten kell vezetni:
- a 04. szamlakon kimutatando fiiggé kételezettségekre, valamint
- a 05. szamlacsoportban kimutatando kotelezettségekre
vonatkoz6 analitikus nyilvantartasokat.

A fiiggd kotelezettségek nyilvantartasa

Fiiggd kotelezettség: az olyan - altalaban - harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely a mérleg
fordulonapjan fennall, de mérlegtételkénti szerepeltetése jovébeni eseménytdl fiigg.

A fuggd kotelezettségek lehetnek

- pénzeszkozre, illetve

- egy¢éb eszkozre vonatkozo fliggd kotelezettségek.

A pénzeszkdzre vonatkozo fliggd kotelezettségek kozé tartoznak kiilondsen: a kezességvallalasi, a garanciavalla-
lasi, a valtokezesi kotelezettségek, az opcids tigyletekkel, a nem valddi penzids tigyletekkel, a le nem zart peres
iigyekkel kapcsolatban varhatd kotelezettségek. Az egyéb eszkdzre vonatkozd kotelezettségek kozé tartoznak
kiilonosen: a fedezetként, biztositékként, dvadékként felajanlott (szolgald) vagyontargyak és az opcids iigylet
miatti egyéb eszkoz atadasara vonatkozo kotelezettségek;

A fiigg6 kotelezettségekrol kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig

- a végleges kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik vagy
- meg nem szinik.
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A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tantsitd dokumentum megnevezését, ik-
tatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziik-
séges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tantsité dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkez-
tet0 szamat, keltét,

C) a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Gsszegét (értékét) az egységes rovatrend rovatai
szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a pénz-
ligyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbol az Aht. és az Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv
Osszeallithatd legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulésait (pl. fizetési hataridé valtozasa, utdlag kapott
engedmények stb.), az azokat tanusité dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzés-
re vonatkozo adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

A 05. szdmlaosztalyba kimutatand6 kdtelezettségek

A nyilvantartasokat a 05. szamlacsoport és az egységes rovatrend felépitése szerint kell vezetni, azaz:
051. Személyi juttatasok
052. Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado
053. Dologi kiadasok
054. Ellatottak pénzbeli juttatisai
055. Egyéb mitkodeési célu kiaddasok
056. Beruhdzasok
057. Felujitasok
058. Egyéb felhalmozasi célu kiaddasok
059. Finanszirozasi kiadasok

A kotelezettségek nyilvantartasa soran vannak
- minden kdtelezettségre vonatkozd nyilvantartasi kovetelmények, illetve
- egyes kotelezettség tipusokra vonatkozo sajatos kovetelmények.

Minden koételezettségre vonatkozo analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell a kdvetkezdket:
- a kotelezettség analitikus nyilvantartasba vételének alap adatait:

- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat,

- a kotelezettség keletkezésére, modosulasara vonatkoz6 adatokat:
- a kotelezettséget tantisitd dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,
- a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo6 adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,
- a jogosult azonositasahoz €s a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, 6sszegét (értékét) az egységes rovatrend rova-
tai szerint,
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a
pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbél az Aht. és az Avr. szerinti finanszirozasi, likvi-
ditasi terv osszeallithato legyen,
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosuldsait (pl. fizetési hatarido valtozasa, utdlag
kapott engedmények stb.), az azokat tanusitd dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi
ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

- a pénziigyi teljesitésre vonatkozo adatokat:
- a pénziigyi teljesitések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerinti besorolasét, az utalvanyozas Avr.
59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,

- a f6konyvi konyvelési adatokat:
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét, végleges kotele-
zettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak modosulasai, a pénziigyi teljesitési adatok konyv-
viteli szamlakon torténd elszamolasanak iddpontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,

- devizakotelezettségre vonatkozo kiegészitd informaciokat:
- devizaban fennallo kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség €s annak modosulasai (ide értve az atértékelést is) Osszegét a forint mellett deviza-
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ban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot, a Stabilitasi tv. szerinti ados-
sagot keletkeztetd iigylet esetén az dllamadodssag szamitdsa soran alkalmazandé arfolyamot,

- valtokotelezettségre vonatkozo kiegészitd informaciokat:
- valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valto kibocsatasanak €s a lejaratanak idejét, a valtoval kivaltott
kotelezettség Osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valtd bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcso-
latos adatokat, és

- az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az egyes kotelezettség tipusokra vonatkozd sajatos, az altalanos tartalmi kovetelményeken tali analitikus nyil-
vantartasi elemek az adott kotelezettség tipusnal keriilnek meghatarozasra.

051. Szemelyi juttatasokra vonatkozo kételezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettsegek
A kotelezettségekre az altalanos kdtelezettség nyilvantartast kell vezetni.

052. Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzdjarulasi adora vonatkozo
kotelezettsegvallalasok és mas fizetési kotelezettségek
A kotelezettségekre az altalanos kdtelezettség nyilvantartast kell vezetni.

053. Dologi kiaddsokra vonatkozo kételezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek

A szamlacsoporton beliil az egyes szamlakon kimutatott kotelezettségekhez az altalanostol eltérd analitikus nyil-
vantartas vezetendd. Ezek a kovetkezok:

-a 0531. Készletbeszerzésre vonatkozo kotelezettségek,

- a 0532. Kommunikdcios szolgaltatasokra vonatkozo kotelezettségek,

- a 0533. Szolgaltatasi kiadasokra vonatkozo kotelezettségek,

- a 0534. Kikiildetés, reklam - és propagandakiadasokra vonatkozo kotelezettségek.

Az elébbi szamlakon kimutatott kitelezettségek esetében nyilvan kell tartani:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- a kapott szamlak adatait oly moédon, hogy abbdl az altalanos forgalmi add bevallasi kotelezettségnek eleget
lehessen tenni.

054. Ellatottak pénzbeli juttatasaira vonatkozo kételezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek
A kotelezettségekre az altalanos kotelezettség nyilvantartast kell vezetni.

055. Egyéb miikédési célu kiaddsokra vonatkozo kételezettségvallalasok és mas fizetési kételezettségek

A szamlacsoporton beliil az egyes szamlakon kimutatott kotelezettségekhez az altalanostol eltérd analitikus nyil-
vantartas vezetendd. Ezek a kovetkezok:

- a 05504. Miikodeési célu visszatéritendo tamogatasok, kolcsonok nyujtasa allamhaztartason beliilre,

-a 05506. Egyéb miikodeési célu tamogatasok allamhaztartason beliilre,

-a 05508. Mitkodesi célu visszatéritendo tamogatasok, kolcsonok nyujtasa allamhaztartason beliilre,

-a 05511. Egyéb miikodeési célu tamogatasok allamhaztartason beliilre.

A visszatéritendd tamogatasok szamlakhoz kapcsolodo kotelezettségek esetében nyilvan kell tartani:
- az altalanos tartalmi elemeket, valamint
- a kovetelések nyilvantartasaval valo kapcsolatot.

Az ellenérték nélkiili kifizetéseknél, timogatasok atadasanal nyilvan kell tartani:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- az elszamolas (beszamolas) hataridejét,

- annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozo adatokat,

- az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirasa esetén a kovetelések nyilvantartasaval valo kapcsolatot,
- az elvégzett ellenérzéseket.

056. Beruhdazasokra vonatkozo kdtelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek

A szamlacsoporton beliil egyes szamlakon kimutatott ktelezettségekhez az altalanostdl eltérd analitikus nyilvan-
tartas vezetendd. Ezek a kdvetkezok:

- 0561. Immaterialis javak beszerzése, létesitése,

- 0562. Ingatlanok beszerzése, letesitése

- 0563. Informatikai eszkozok beszerzése, létesitése,
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- 0564. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése.

A beruhazasokkal kapcsolatos kdtelezettségek esetén nyilvan kell tartani:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- az immaterialis javak, targyi eszk6zok nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirasat,

- kdzbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok megnevezését, iktatoszamat, keltét.

057. Felujitasokra vonatkozo kotelezettségvallaldsok és mds fizetési kotelezettségek

A szamlacsoporton beliil az egyes szamlakon kimutatott kotelezettségekhez az altalanostol eltérd analitikus nyil-
vantartas vezetendd. Ezek a kovetkezok:

- 0571. Ingatlanok felujitasa

- 0572. Informatikai eszkozok felujitasa

- 0573. Egyéb targyi eszkozok felujitasa

A felujitasokkal kapcsolatos kételezettségek esetén nyilvan kell tartani:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- az immaterialis javak, targyi eszk6zok nyilvantartasaval vald kapcsolatok leirasat,

- kdzbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok megnevezését, iktatoszamat, keltét.

058. Egyéb felhalmozasi célu kiadasokra vonatkozo kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek

A szamlacsoporton beliil az egyes szamlakon kimutatott kotelezettségekhez az altalanostol eltérd analitikus nyil-
vantartas vezetendd. Ezek a kovetkezok:

- 0582. Felhalmozasi celu visszatéritendo tamogatasok, kéleson nyujtasa allamhaztartason beliilre,

- 0584. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartdason beliilre,

- 0586. Felhalmozasi celu visszatéritendd tamogatasok, koleson nyujtasa allamhaztartason kiviilre,

- 0588. Egyeéb felhalmozasi célu tamogatdasok allamhaztartason kiviilre.

A visszatéritendd tamogatdsok szamlakhoz kapcsolodo kotelezettségek esetében nyilvan kell tartani:
- az altalanos tartalmi elemeket, valamint
- a kovetelések nyilvantartasaval valo kapcsolatot.

Az ellenérték nélkiili kifizetéseknél, timogatasok atadasanal nyilvan kell tartani:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- az elszamolas (beszamolas) hataridejét,

- annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozé adatokat,

- az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirasa esetén a kovetelések nyilvantartasaval vald kapcsolatot,
- az elvégzett ellendrzéseket.

059. Finanszirozasi kiadasokra vonatkozo kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek
A kotelezettségekre az altalanos kotelezettség nyilvantartast kell vezetni.

6.2. Passziv idébeli elhatarolasok analitikus nyilvantartasa

A 44. Passziv id6beli elhatarolasok fokonyvi szamlahoz analitikus nyilvantartast kell vezetni

- a 441. Eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhataroldasa

- a 442. Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhataroldsa, valamint

- a 443. Halasztott eredményszemléletii

fokonyvi szamlan kimutatott tételek alatimasztasara, valamint az elhatarolasok visszavezetésére.

Az alkalmazand¢ analitikus nyilvantartas:
- passziv iddbeli elhatarolasok egyedi nyilvantarto lapja.
7. A 0. szamlaosztalyhoz kapcsolodoan vezetendo analitikus nyilvantartas
A 0. szamlaosztalyhoz kapcsoldoddan vezetni kell:
- a kovetelések,

- a kotelezettségek nyilvantartasat, valamint
- az elGiranyzatok nyilvantartasat.
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A kovetelések és kotelezettségek analitikus nyilvantartasa a 3. illetve a 4. szamlaosztaly analitikus nyilvantartasa-
inal mar rogzitésre keriilt, igy itt a szabalyozas megismétlésre nem keriil.

Az elGirdnyzatok analitikus nyilvantartisa

Az elbiranyzatok nyilvantartasat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti bontasban kell vezetni, és abba az
elbiranyzatok barmely valtozasat a valtozast kovetéen azonnal fel kell jegyezni.

Az eldiranyzatok nyilvantartasa tartalmazza legalabb

- a megallapitott, jovahagyott eredeti eldiranyzatot,

- az eredeti el6iranyzatok modositasainak, atcsoportositdsainak jogcimét, dsszegét, datumat, hataskorét (Orszag-
gytilés, Kormany, irdnyitd szerv, sajat), az azt elrendelé dokumentum azonositdsdhoz sziikséges adatokat,

- az allamhaztartas dnkormanyzati alrendszerében az eléiranyzat-modositas, atcsoportositas koltségvetési rende-
leten, hatarozaton valo atvezetésére vonatkozo adatokat,

- az el6irdnyzatok zaroldsa esetén a zarolas megsziintetésére vagy torlésére vonatkozd adatokat, és

- az elbiranyzatok - mas koltségvetési szervhez, fejezeti kezelésti eldiranyzathoz stb. - atcsoportositasa esetén a
kotelezettségek nyilvantartasaval valo esetleges kapcsolatok leirasat.
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Analitikus nyilvantartasok nyomtatvanyai

A nyilvantartas megnevezése Szama
1. Szamlaosztalyhoz kapcsolodo analitikus nyilvantartasok
Immaterialis javak egyedi nyilvantart6 lapja (A/3) PTI 01/2014
Foldteriilet, telek, egyéb foldteriilet egyedi nyilvantarto lapja (A/3) X PTI 02/2014
Epiilet, épiiletrész, egyéb épitmény egyedi nyilvantart6 lapja (A/3) X PTI 03/2014
Ingatlanokhoz kapcsoldédo vagyoni értékii jogok egyedi nyilvantarté lapja (A/3) PTI 04/2014
Gépek, berendezések, felszerelések egyedi nyilvantart6 lapja (A/3) X PTI 05/2014
Jarmiivek egyedi nyilvantarto6 lapja (A/3) X PTI 06/2014
Tenyészallatok egyedi nyilvantarto lapja (A/3) PTI 07/2014
Befejezetlen beruhazasok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) X PTI 08/2014
Befejezetlen felujitasok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 09/2014
Részvények egyedi nyilvantarto lapja (A/4)** PTI 10/2014
Egyéb részesedések egyedi nyilvantart6 lapja (A/4)** PTI 11/2014
Ertékpapirok egyedi nyilvantarto lapja (A/4)** PTI12/2014
Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok egyedi nyilvantartd lapja (A/3) PTI 13/2014
1. Szamlaosztalyhoz kapcsolodo analitikus bizonylatok
Immaterialis javak allomanyba vételi bizonylata PTI B1/2002
Immaterialis javak allomanycsokkenési bizonylata PTI B2/2002
Ingatlanok allomanyba vételi bizonylata PTI B3/2002
Ingatlanok allomanycsokkenési bizonylata PTI B4/2002
Gépek, berendezések ¢€s felszerelések allomanyba vételi bizonylata PTI B5/2002
Gépek, berendezések és felszerelések allomanycsokkenési bizonylata PTI B6/2002
Jarmtivek allomanyba vételi bizonylata PTI B7/2002
Jarmiivek allomanycsokkenési bizonylata PTI B8/2002
Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott eszkdzok dlloméanyba vételi bizonyla- PTI B9/2002

ta

Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott eszkdzok dlloméanycsdkkenési bizony-
lata

PTI B10/2002

Tartozék jegyzék az allomanyba vételi, illetve allomany csokkenési bizonylatokhoz PTI T/2003
2. Szamlaosztalyhoz kapcsolodo analitikus nyilvantartasok
Készletek egyedi nyilvantarté lapja (mennyiségi és érték adat) (A/4) PTI 14/2014
Készletek napldja (mennyiségi és érték adatokkal) (A/4) PTI 15/2014
Készletbevételezési bizonylat B.12-111/V
Készletkivételezési bizonylat B.12-114/V
Készlet visszavételezési bizonylat B.12-123/V
Részvények egyedi nyilvantart6 lapja (A/4)** PTI 10/2014
Egyéb részesedések egyedi nyilvantarto lapja (A/4)** PTI 11/2014
Ertékpapirok egyedi nyilvantarto lapja (A/4)** PTI 12/2014
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3. Szamlaosztalyhoz kapcsolodo6 analitikus nyilvantartasok

Hosszu lejarata bankbetétek egyedi nyilvantartd lapja (A/4) PTI 16/2014
Bevételi pénztarbizonylat CGR PROGRAMBOL PTIP1
Kiadési pénztarbizonylat CGR PROGRAMBOL PTI P2
Id8szaki/napi pénztarjelentés (A/4) CGR PROGRAMBOL PTI P3/2
Fel nem vett jarandosagok személyenkénti nyilvantarto lapja (A/4) PTI 17/2014
Betétkonyv forgalom nyilvantartas (A/4) PTI 18/2014
Bankszamla forgalom nyilvantartas (A/4) PTI 19/2014
Letétek egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 20/2014
Atadés-atvételi bizonylat (A/4) PTI E14/97
Kovetelések nyilvantartasa (Lasd a 0. szamlaosztalynal)
Pénzeszkozok atvezetési szamla nyilvantarto flizete (A/4) PTI 21/2014
Azonositas alatt 4116 tételek nyilvantartasa (A/4) PTI 22/2014
Adott el6leg (nem devizas) egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 23/2014
Immaterialis javakra adott eldlegek (nem devizas) egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 24/2014
Beruhazasokra adott elélegek (nem devizas) egyedi nyilvantarté lapja (A/4) PTI 25/2014
Készletekre adott eldlegek (nem devizas) egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 26/2014
Foglalkoztatottaknak adott el6legek (nem devizas) egyedi nyilvantarté lapja (A/4) PTI 27/2014
Egyéb adott eldlegek (nem devizas) egyedi nyilvantartd lapja (A/4) PTI 28/2014
Egyes sajatos elszamolasok nyilvantart6 flizete (A/4) PTI 29/2014
Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok (pl.: utalvanyok, bérletek, mas hasonlé eszk6zok
nyilvantartasa) egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PUletidu
Kapott eldlegek (nem devizas) egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 31/2014
Egyes kotelezettség jellegl sajatos elszamolasok nyilvantarto fiizete (A/4) PTI 32/2014
E%}/:tz 27]4 e;tos forrasoldali elszamolasok (idegen pénzeszkdzok elszamolasa) nyilvantartd PTI 33/2014
?Al\(/tr)/ idobeli elhatarolasok (idegen pénzeszkozok elszamolasa) egyedi nyilvantarto lapja PTI 34/2014
4. Szamlaosztalyhoz kapcsolodo analitikus nyilvantartasok
Kotelezettségek nyilvantartasa (Lasd a 0. szamlaosztalynal)
Passziv id6beli elhatarolasok egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 35/2014
5. Szamlaosztalyhoz kapcsolédé analitikus nyilvantartasok
Készletnyilvantarto lap (mennyiségi adatokkal) (A/4) PTI 2M/2000
Készletek naploja (mennyiségi adatokkal) (lap) (A/4) PTI 3M/2000
Munkahelyre kiadott eszk6zok, készletek személyenkénti nyilv. lapja (A/4) PTI 13/2000
Munkaruha, védéruha, formaruha, személyenkénti nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 14/2000
Reprezentacios kiadasok részletezd nyilvantartasa (A/4) PTI EO7/97

Kisértéki (hasznalatba vett) immaterialis javak egyedi nyilvantarto lapja (A/4)

PTI 106/2014

Kisértékii (hasznalatba vett) targyi eszkozok egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) X

PTI 107/2014

Tanulmanyi hozzajarulas személyenkénti nyilvantart6 lapja (A/4)

PTI E06/97
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0. Szamlaosztalyhoz kapcsolédé analitikus nyilvantartasok

03. Fiigg6 és biztos (jovobeni) kovetelések nyilvantarto flizete (A/3) PTI 71/2014
04. Fiigg6 kotelezettségek nyilvantart6 fiizete (A/3) PTI 70/2014
05. Targyévi kotelezettségek és teljesitések nyilvantartasa

051. Személyi juttatasok nyilvantarté fiizete (A/3) PTI 88/2014
051. Személyi juttatasok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 52/2014
?}Zﬁ)Munkaadékat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado nyilvantarto flizete PTI 89/2014
?aSpEjélz/l:/IZl;aadékat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ad6 egyedi nyilvantartod PTI 53/2014
053. Dologi kiadasok nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 90/2014
053. Dologi kiadasok egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 54/2014
054. Ellatottak pénzbeli juttatasai nyilvantarté fiizete (A/3) PTI1 91/2014
054. Ellatottak pénzbeli juttatasai egyedi nyilvantartd lapja (A/4) PTI55/2014
055. Egyéb miikodési célu kiadasok nyilvantarto flizete (A/3) PTI 92/2014
055. Egyéb miikodési célu kiadasok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 56/2014
056. Beruhazasok nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 93/2014
056. Beruhazasok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI57/2014
057. Felyjitasok nyilvantarto6 fiizete (A/3) PTI94/2014
057. Felyjitasok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 58/2014
058. Egyéb felhalmozasi célu kiadasok nyilvantarto fiizete (A/3) PTI1 95/2014
058. Egyéb felhalmozasi célu kiadasok egyedi nyilvantartd lapja (A/4) PTI 59/2014
059. Finanszirozasi kiadasok nyilvantarto flizete (A/3) PTI 96/2014
059. Finanszirozasi kiadasok egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 60/2014
05. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek és teljesitések nyilvantartasa

051. Személyi juttatasok nyilvantarté fiizete (A/3) PTI 97/2014
051. Személyi juttatasok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 61/2014
?273;)Munkaadékat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado nyilvantarto fizete PTI 98/2014
?a5p2jélz4:/11;aadokat terhel6 jarulékok €s szocialis hozzajarulasi ad6 egyedi nyilvantarto PTI 62/2014
053. Dologi kiadasok nyilvantarté fiizete (A/3) PTI99/2014
053. Dologi kiadasok egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 63/2014
054. Ellatottak pénzbeli juttatasai nyilvantarté fiizete (A/3) PTI 100/2014
054. Ellatottak pénzbeli juttatasai egyedi nyilvantartd lapja (A/4) PTI 64/2014
055. Egyéb miikodési céli kiadasok nyilvantarto fiizete (A/3) PTI101/2014
055. Egyéb miikodési célu kiadasok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 65/2014
056. Beruhazasok nyilvantarto fiizete (A/3) PTI1102/2014
056. Beruhazasok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 66/2014
057. Felujitasok nyilvantarté flizete (A/3) PTI1103/2014
057. Felujitasok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 67/2014
058. Egyéb felhalmozasi célu kiadasok nyilvantarto fiizete (A/3) PTI1 104/2014
058. Egyéb felhalmozasi célu kiadasok egyedi nyilvantartd lapja (A/4) PTI 68/2014
059. Finanszirozasi kiadasok nyilvantart6 fiizete (A/3) PTI1 105/2014
059. Finanszirozasi kiadasok egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 69/2014
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09. Targyévi kovetelések és teljesitések nyilvantartasa

091. Miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilr6l nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 72/2014
091. Miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilr6l egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 36/2014
092. Felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilr6l nyilvantarto flizete (A/3) PTI 73/2014
?2/24)Felhalmozési célu thmogatasok allamhaztartason beliilr6l egyedi nyilvantarto lapja PTI 37/2014
093. Kozhatalmi bevételek nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 74/2014
093. Kbzhatalmi bevételek egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 38/2014
094. Miikodési bevételek nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 75/2014
094. Miikodési bevételek egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI1 39/2014
095. Felhalmozasi bevételek nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 76/2014
095. Felhalmozasi bevételek egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI1 40/2014
096. Miikodési célu atvett pénzeszkdzok nyilvantarto flizete (A/3) PTI 77/2014
096. Miikodési célu atvett pénzeszk6zok egyedi nyilvantartd lapja (A/4) PTI 41/2014
097. Felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 78/2014
097. Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI1 42/2014
098. Finanszirozasi bevételek nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 79/2014
098. Finanszirozasi bevételek egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI1 43/2014
09. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések és teljesitések nyilvantartasa

091. Miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrdl nyilvantartd fiizete (A/3) PTI 80/2014
091. Miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 44/2014
092. Felhalmozasi céli tAmogatasok allamhaztartason beliilrol nyilvantart6 flizete (A/3) PTI 81/2014
(()2?4)Felhalmozési célu tamogatasok allamhaztartason beliilr6l egyedi nyilvantarto lapja PTI 45/2014
093. Kozhatalmi bevételek nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 82/2014
093. Kozhatalmi bevételek egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 46/2014
094. Miikodési bevételek nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 83/2014
094. Miikodési bevételek egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 47/2014
095. Felhalmozasi bevételek nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 84/2014
095. Felhalmozasi bevételek egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 48/2014
096. Miikodési célu atvett pénzeszkdzok nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 85/2014
096. Miikodési célu atvett pénzeszkozok egyedi nyilvantartd lapja (A/4) PTI 49/2014
097. Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok nyilvantarto flizete (A/3) PTI 86/2014
097. Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 50/2014
098. Finanszirozasi bevételek nyilvantarté fiizete (A/3) PTI 87/2014
098. Finanszirozasi bevételek egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 51/2014
Eléiranyzatok

Eléiranyzat nyilvantartas a 0..................... szamlacsoport szamlaihoz (A/4) PTI 108/2014
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Az eszkozok leltarozasahoz sziikséges nyilvantartasok

Nyilvéntart6 fiizet a leltari szamok kiadasarol KULON FUZET

PTI E09/97

Nyilvantarto fiizet a leltari szamokat helyettesité nyilvantartasi sorszamok kiadasarél

PTI E10/2014

Konyvelés
Ervényesité lap és utalvanyrendelet CGR PROGRAMBOL PTI E11/2014
Uzembe helyezési okméany P-1/2014
Szigoru szamadas ala vont nyomtatvanyok nyilvantartasa
Szigora szamadast nyomtatvanyok (tételes) nyilvantartasa KULON FUZET PTI 1/2003
Szigorti szdmadasu nyomtatvanyok munkahelyi nyilvantartasa PTI 1-1/2003
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V. Fejezet

A konyvvezetési kotelezettség
és a fokonvyvi szamlaosztalyvok fo tartalmi elemei

1. Konvyvvezetési kotelezettség

Az Onkorményzat az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet 3. §-a alapjan gondos-
kodik a kdnyvvezetési kotelezettség teljesitésérol.

Az Onkormanyzat szamvitele:
- koltségvetési szamvitelbdl és
- pénziigyi szamvitelbol

all.

A koltségvetési szamvitel

A koltségvetési szamvitel
- a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak,
- a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének,
- a kdzponti koltségvetés helyi onkormanyzatok kdzponti adokbol szdrmazd részesedését, a helyi dnkormany-
zatok altalanos muikddésének és agazati feladatai tamogatasat, valamint a résziikre juttatandd koltségvetési
tamogatasok felhasznalasanak
a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési besza-
mold ezekre vonatkozo részeinek megbizhatd és valds 6sszképet mutatod elkészitését biztositja.

A pénziigyi szamvitel

A pénziigyi szamvitel:

- a vagyon és annak 0sszetétele,

- a tevékenység eredménye
valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamold
ezekre vonatkozo részeinek megbizhaté és valos 6sszképet mutatod elkészitését biztositja.

2. A szamlaosztalyok tartalmara vonatkozé eléirasok

1. szamlaosztaly

Az 1. szdmlaosztaly a konyvviteli mérlegben befektetett eszkdzként kimutatandd eszkozok fokonyvi szamlait
foglalja magaban.

A szamlaosztalyban hasznalt szamlatipusok:
- bruttd, bekertiilési értéket kimutatd szamla,
- értékcsokkenés szamla,
- értékvesztés szamla,
- értékhelyesbités szamla.

A szamlaosztaly szdmlacsoportjain beliil kiilon szdmlan kell kimutatni a kovetkezdket:
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- az lizembe helyezett (aktivalt) eszkdzok, illetve a folyamatban levo beruhazasok (feljitasok) alloma-
nyanak értékét,
- az értékesokkenés, az értékvesztés, illetve értékhelyesbités elszamolasat.

A szamlaosztaly szamlacsoportjaihoz tartozé a nyité allomany novelésére fordithato va-
sarlasi és létesitési, felujitasi kiadasok targyévi eléiranyzatat a 056, 057. szamlacsopor-
tokban kell nyilvantartani.

Az 1. szamlaosztaly szamla csoportjai:
11. Immaterialis javak
12. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok
13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek
14. Tenyészallatok
15. Beruhazasok, felujitasok
16. Tartos részesedések
17. Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
18. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézok

11. Immaterialis javak

Az immaterialis javak kozott kell kimutatni:
- a vagyonértékli jogokat - az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyonértéki jogok kivételével -,
- a szellemi termékeket.

Vagyoni értékii jog - a Szamviteli torvény 25. § (6) bekezdése alapjan - pl.: a bérleti jog, a hasznalati jog, a va-
gyonkezeldi jog, a szellemi termékek hasznalati joga, a licencek, a koncesszids jog, a jatékjog s egyéb, az ingat-
lanhoz nem kapcsol6do jogok.

Szellemi termékek - a Szamviteli torvény 25. § (7) bekezdése szerint - kiilondsen:
- a szabadalom, hasznalati minta, formatervezési minta, védjegy,
- szerz6i jogvédelemben részesiilé miivek pl.: szoftvertermékek.

12. Ingatlanok és kapcsolédo vagyoni értékii jogok

a) Ingatlanok
Az ingatlanok korébe tartozik a fold és minden anyagi eszkoz aktivalt értéke, amelyet a folddel tartos kapcsolat-
ban Iétesitettek.
Az ingatlanok k6z¢ sorolandok:
- foldterilet,
- telek,
- telkesités,
- épiilet, épiiletrész,
- épitmény.

Az ingatlanokat itt kell kimutatni a tulajdoni hanyad feltiintetésével.
Az ingatlanoknal kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felujitast is.

b) Ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok
Ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékil jogok kiilondsen:
- f6ldhasznalat,
- haszonélvezet és hasznalat,
- bérleti jog,
- szolgalmi jog,
- vizikdzmi-fejlesztési hozzajarulas alapjan a hasznalati jog,
- villamos energia, illetve gazhalozati csatlakozasi dij alapjan a hasznalati jog.

13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek
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Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek kozott kell kimutatni az allamhaztartds szervezetének tevékeny-
ségét tartdsan szolgald eszkozok értékét.

A gépek, berendezések, felszerelések €s jarmiivek nyilvantartasara szolgald szamlan beliil elkiilonitetten kell
kimutatni:

- a gépek, berendezések, felszerelések, valamint

- a jarmtivek
értékét.

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott a haszndlatba vett eszkdzoket lehet figyelembe venni. Ide
tartoznak kiilonosen:

- erégépek,

- gépek,

- berendezések,

- muszerek,

- szerszamok,

- szamitastechnikai eszk6z0k,

- szallito eszkdzok.

14. Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas soran levalaszthato termé-
ket (szaporulatot, mas levalaszthato allati terméket) termelnek, és a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése
soran megtériilnek, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési feladat, lovagoltatds) hasznositas biztositja a tartasi
koltségek megtériilését, fiiggetleniil attdl, hogy azok meddig szolgaljak a vallalkozasi tevékenységet.

A szamlacsoportot az Onkorméanyzat nem hasznalja.

15. Beruhazasok, feldjitasok

Beruhazasként kell nyilvantartani
a) a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett:
- ingatlanok,
- gépek, berendezések, felszerelések és jarmivek,
- tenyészallatok bekeriilési értékét,
b) az a) pont szerint rendeltetésszeriien hasznalatba vett, izembe helyezett targyi eszk6zok
- bovitésével,
- rendeltetésének megvaltoztatasaval,
- atalakitasaval,
- élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen ndvelésével
Osszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

16. Tartos részesedések

A tartos részesedések esetében elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- a jegybanki,
- a nem pénziigyi vallalkozasban,
- a pénziigyi vallalkozasban,
- tarsulasban, valamint
- egyéb helyen
1évo részesedéseket.

Az egyéb tartds részesedések kozé tartozik
- a nonprofit gazdasagi tarsasagban fennallo tartds részesedés,
- a nem gazdasagi tarsasagban, tarsulasban fennall6 tulajdoni részesedés (ide nem értve a befektetési je-

gyet).
Kiilon szamlan kell kimutatni a tartds részesedések

- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését és annak visszairasat.
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17. Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok esetében elkiilonitetten kell nyilvantartani:

- az allamkd&tvényeket,
- a helyi 6nkormanyzatok kdtvényeit,
- egy¢b tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Kiilon szamlan kell kimutatni a tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését és annak visszairasat.

18. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

A szamlacsoportban kell nyilvantartani a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
- immaterialis javakat,
- ingatlanokat,
- gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmtiveket,
- tenyészallatokat,
- tartds részesedéseket.

Kiilén szamlan kell kimutatni a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok
- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését és annak visszairasat,
- a terv szerinti értékcsOkkenést,
- a terven feliili értékcsdkkenést és annak visszairasat.

Az 1. szamlaosztaly szamlaihoz tartoz6 belsd szabalyozas

1. A jegyz6 feladata, hogy a polgarmester egyetértésével az egyes targyi eszk6zok tartossagi kritériumai-

nak meghatarozasa.
Ennek legf6bb elvei, hogy a meghatarozas:
- mindenkor a valésaghoz kozelitsen,
- ha lehetséges tapasztalatokra épiiljon,

- segitsen érvényt szerezni a szamviteli politikaban rogzitett elveknek és céloknak.

2. A jegyz6 a dontésrdl nyilvantartast vezet. A nyilvantartasban rogziteni kell a dontés legfontosabb okat,

okait.

3. A tartossagi kritériumok meghatdrozdsara vonatkozo szabalyozast e fejezet melléklete

tartalmazza.

4. A kisértékii targyi eszkozokre vonatkozo szabalyozast a Szamviteli rend szamviteli politika része tar-

talmazza.

5. A gazdalkodasért felel6s személy koteles gondoskodni a maradvanyérték meghatarozasarol, nyilvantar-

tasba vételérol.

2. szamlaosztaly
A 2. szamlaosztaly a nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozoket tartalmazza az alabbi f6bb csoportok szerint:
- készletek,
- értékpapirok.

A 2. szamlaosztalyban kimutatott eszkozokre vonatkozo el6irasok

A szamlaosztaly tagolasa:
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21. Vasarolt készletek

22. Atsorolt, kévetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek
23. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok
24. Ertékpapirok

A vaséarolt készletekre vonatkozé szabalyok

A vasarolt készletek korébe tartoznak az alabbi f6 csoportok:
- anyagok,
- aruk.

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani a vasarolt készletek értékvesztését és visszairasat.

Anyagok: az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald, de még hasznalatba
nem vett anyagokat.

Az anyagok az Onkorményzathoz keriilhetnek péld4ul:
- vasarlassal,
- csere utjan,
- térités nélkiili atvétellel.

Az aruk kozott kell kimutatni:
a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszk6zoket - ide értve a betétdijas gongydlegeket is -,
amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak, bar értékiik valtozhat, és
b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és a szerzé-
dés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsulasa miatt késobb visszavett, a két idépont kozott a vevo
altal hasznalt eszkozoket.

A készletek koziil csak azokat a készleteket kell kimutatni, melyekr6l folyamatosan mennyiségi és értékbeli nyil-
vantartast vezetnek, melyekre vonatkozoan raktar miikodik.

A készletek nyilvantartasi modjardl a készletgazdalkodasi szabalyzat rendelkezik.
Atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani
- az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
- az egy¢b készleteket, valamint
- az el6zbek értékvesztését és visszairasat.

Atsorolt, kovetelés fejében atvett eszkdzok az értékesitésre szant eszkozok. Ilyen eszkozok
- a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbol helyi dnkormanyzati tulajdonba keriilt
eszkozok,
- az Aht. 100. §-a szerint kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszk6zok, valamint
- mindazon eszk6zok, amelyeket az immaterialis javak és targyi eszk6zok koziil értékesités céljabol at-
soroltak.

Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani
- a befejezetlen termelést, félkész termékeket,
- a késztermékeket,
- novendék-, hizo és egyéb allatokat,
- az egy¢b készleteket, valamint
- az el6zbek értékvesztését és visszairasat.

Sajat termelés soran jonnek 1étre a kovetkezd készletek:
- a befejezetlen termelés, félkész termékek,
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- a késztermékek,
- ndvendék-, hizo és egyéb allatok.

Ertékpapirok

Az értékpapirok kozott azokat az értékpapirokat kell kimutatni, melyek nem tartosak, és forgatasi célu hitelvi-
szonyt testesitenek meg.

Az értékpapirokat az alabbi csoportositasban kell nyilvantartani:
- nem tartos részesedések,
- karpotlasi jegyek,
- allamkdotvények,
- helyi dnkormanyzatok kotvényei,
- befektetési jegyek,
- egy¢eb forgatasi cél hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok,
- értékpapirok értékvesztése és visszairasa.

A 2. szamlaosztalyra vonatkozé belsé szabalyozas

1. A jegyz6 feladata

- az arr6l val6 dontés, hogy a készletek mely csoportjarol kell raktari készlet nyilvantartast (folyamatos
mennyiségi és értékbeli nyilvantartast) vezetni. (A dontéshez a polgarmester egyetértése sziikséges.)

- hogy az el6z6 dontés, és a dontés alapjan meghatarozott nyilvantartasi kotelezettség a Készletgazdalko-
dasi szabalyzatban rogzitésre keriiljon.

2. A jegyzé és a gazdalkodasért felelés személy kotelesek gondoskodni arrdl, hogy

- a kdvetelés fejében atvett eszk6zok a szamlan nyilvantartasra keriiljenek, és megtorténjen ezen eszkdzok
értékesitése.

- az ¢értékesitésre szant immaterialis javak, targyi eszk6zok atsorolasra keriiljenek az atsorolt, kovetelés fe-
jében atvett készletek koz¢, ha azokat a hasznalatbol kivontak, de az értékesités harom honapnal hosszabb
id6északot vesz igénybe.

3. A gazdalkodasért felelés dolgozo kotelessége az értékpapirok besorolasa tartossag, illetve forgatatasi
cél szempontjabol az 1-es, vagy 2-es szamlaosztalyban kimutatand6 értékpapirok kozé.

3. szamlaosztaly

A 3. szamlaosztaly tartalmazza az alabbi szamlacsoportokat:

31. Lekotott bankbetétek

32. Pénztarak, csekkek és betétkonyvek
33. Forintszamldk és devizaszamldak
35. Kovetelesek

36. Sajatos elszamoldsok

37. Aktiv idobeli elhatarolasok
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A 31. Lekotott bankbetétek szaimlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozé eldirasok

A lekotott bankbetétek kozott kiilon kell nyilvantartani
- az éven tuli lejarat, és
- és az éven beliili lejarati bankbetéteket.

Az el6z6 elkiilonitésen tul, kiilon kell nyilvantartani:
- a forintbetéteket,
- a devizabetéteket, valamint
- a betétek értékvesztését és annak visszairasat.

A 32. Pénztarak, csekkek és betétkonyvek szamlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozoé eldirasok

A szamlacsoport az alabbi teriiletekre tagozodik:
- forintpénztar,
- valutapénztar,
- betétkonyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkdzok.

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kimutatott eszkdzokrol analitikus nyilvantartast kell vezetni.
A 33. Forintszamlak és devizaszamlak szamlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozé eléirasok

A forintszamlak koziil az allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerében a kincstaron kiviili forintszamlak keriil-
nek alkalmazasra, ezen beliil pedig jellemzéen a kovetkezok:
- Koltségvetési elszamolasi szamla,
- Koltségvetési gazdalkodashoz kapcsolodo pénzellatasi (al)szamlak,
- Koltségvetési gazdalkodashoz kapcsolodo adobeszedési (al)szamlak
- Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltatoi tamogatasara vezetett fizetési szamlak,
- Kincstaron kiviili dnkormanyzati technikai lebonyolitasi szamlak,
- Kincstaron kiviili nemzetkozi tamogatasi programok idegen pénzeszkdzei,
- Kincstaron kiviili forintszamlék értékvesztése €s annak visszairasa
tartoznak.
A devizaszamlak koziil az 6nkormanyzati alrendszerben
- Kincstaron kiviil devizaban vezetett fizetési szamlak
- Kincstaron kiviil devizaban vezetett fizetési szamlak értékvesztése és annak visszairasa
szamlak hasznalata fordul eld.

A forint- és devizaszamlakon bonyolitott pénzforgalomrol analitikus nyilvantartast kell vezetni.
A 35. Kovetelések szamlacsoportban kimutatott eszk6zokre vonatkozo eldirasok

A kovetelések szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- a koltségvetési évben esedékes koveteléseket, valamint
- a koltségvetési évet kovetden esedékes koveteléseket, valamint
- a kovetelések értékvesztését.

A koveteléseken beliil az egyes koveteléseket kiilon-kiilon kell nyilvantartani a kdvetelés jellege, tartalma szerint.
Az elkiilonitend6 témakorok, teriiletek:

- kovetelések miikodési célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrél

- kovetelések felhalmozasi célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrél

- kovetelések kdzhatalmi bevételre

- kovetelések miikodési bevételre

- kovetelések felhalmozasi bevételre

- kovetelések miikodési célu atvett pénzeszkdzre

- kovetelések felhalmozasi célu atvett pénzeszkozre

- kovetelések finanszirozasi bevételekre.
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A kovetelések szamlakon kimutatott és a 0. szamlaosztalyban kimutatott kovetelések kozott jogszabalyban meg-
hatarozott egyez6ségi kdvetelményeknek kell fennallni.

A 36. Sajatos elszamolasok szamlacsoportban kimutatott eszk6zékre vonatkozo eldirasok

A sajatos elszamolasok szamlacsoportban tobb olyan szamlacsoport is talalhato, melyek jellegiik, tartalmuk alap-
jan nem illeszkednek be a tobbi szamlacsoport logikai rendjébe. Az itt talalhatd szamlacsoportok:

- pénzeszkdzok atvezetési szamla,

- azonositas alatt allo tételek,

- altalanos forgalmi ado elszamolasa,

- kovetelés jellegli sajatos elszamolasok,

- egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok,

- kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok.

A pénzeszkdz0k atvezetési szamla egy technikai szamla, mely segiti a pénzeszkozként kimutatott szamlak kozotti
szamlaforgalmak bonyolitasanak konyvelését. Ennek megfeleléen a pénzeszk6zok atvezetései kozott a fizetési és
a kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak egymas kozotti, valamint a szamlak és a hazipénztar kozot-
ti pénzforgalmat kell elszamolni.

Az azonositas alatt all6 tételek a korabbi fiiggd kiadasok és bevételek helyére 1ép6 szamla, azonban a szamla
hasznalata joval tobb kotottséget jelent, mivel a vonatkozd jogszabaly szerint
- az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak szamlavezetd altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az
alap-, illetve vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatban mertiltek fel, de a keletkezés pillanataban végle-
ges bevételi vagy kiadasi rovaton nem keriilhetnek elszamolasra az azonositashoz sziikséges feltételek
hidnya miatt;
- az azonositas alatt allo tételek kdzott nem lehet elszamolni
- a pénztarbol torténd kifizetéseket, illetve
- a fizetési szamla tulajdonosa altal kezdeményezett atutalasokat.

A kovetelés jellegii sajatos elszamoldsok kozott kell kimutatni:
- az adott el6legeket,
- a tamogatas, ellatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folydsitott Gsszeget,
- a mas altal beszedett, de mas szervezetet megillet6 bevételeket,
- a helyi dnkormanyzatnal a nett6 finanszirozas soran a forgotéke elszamolasat, visszapotlasat annak fel-
hasznalasaig.

Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok kozott kell elszdmolni
a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet kovetd év januar
honapjaig, és
b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszk6znek nem mindsiilé esz-
kozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig, tamogatasként torténd atada-
saig, a hianyz6, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek allomanybdl torténd kivezetéséig.

Ez utobbiakrdl analitikus nyilvantartast is kell vezetni.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell kimutatni kiilondsen:
- a kapott eldlegeket,
- a tdmogatas tovabbadésa céljabol mas szervezet fizetéséi szamlajara folyositott Gsszegeket.

A 37. Aktiv iddbeli elhatarolasok szamlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozo eléirasok

Az aktiv idébeli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasat-
vallalas soran - a tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rende-
zett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzodés (megallapodas) szerinti dsszegét. Az elhatarolast
az atvallalt kotelezettségnek a szerzddés (megallapodas) szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfele-
16en kell a rendkiviili raforditasokkal szemben megsziintetni.
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A 3. szamlaosztdly szamlaihoz tartozé belsé szabalyozas

1. Pénztar
A készpénzallomanyrol, valamint a készpénz forgalmarol az Onkorményzat - az analitikus nyilvantartési

rendszer és a fokonyvi kdnyvelés kapcsolatat figyelembe véve - a Hazipénztar szabalyzat egyes pontjaiban

szabalyozott modon koteles részletezd nyilvantartast vezetni.
(A nyilvantartasokat az analitika albumba, a bizonylatokat a bizonylati albumba kell elhelyezni.)

2. A fizetési szamla

Az Onkorményzat a fizetési szamlaforgalmérol a Szamviteli rend (Fizetési szamla kezelési

szabalyzataban) meghatarozott modon koteles részletez6 nyilvantartast vezetni.

3. Az utalvanyok kezelése

A gazdalkodasért felelds személy feladata azon utalvanyok, bérletek, egyéb készpénz-
helyettesitd fizetési eszkdznek nem minésiilé eszkdzok meghatarozasa, melyeket az On-

kormanyzat alkalmaz, és egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott el kell szamolni.

4. szamlaosztaly

A 4. szamlaosztaly tartalmazza az eszk6zok forrasainak kimutatasara szolgald szamlakat.

A szamlaosztaly szamlacsoportjai:

41. Sajat téke

42. Kotelezettségek

43. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok
44. Passziv idobeli elhatarolasok

49. Evi mérlegszamldk

A 4. szamlaosztalyban kimutatott eszkdzokre vonatkozé eldirdsok

A 41. Sajat tékére vonatkozd elGirdasok

A sajat t6kén beliil elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- a nemzeti vagyon indulaskori értékét,
- a nemzet vagyon valtozasat,
- az egyéb eszkdzok indulaskori értékét és valtozasait,
- a felhalmozott eredményt,
- az eszk6zok értekhelyesbitésének forrasat,
- a mérleg szerinti eredményt.
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Fontos, hogy:
- a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti vagyonba tartozo
eszkdzok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni;
- a nemzeti vagyon valtozdsa szamlan a nemzeti vagyon értékét 2014. januar 1-jét kdvetd valtozasokat
kell nyilvantartani;
- a felhalmozott eredmény az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményének kimutatasara szolgal
(a szamla egyenlege lehet T. is);
- az értékhelyesbités forrdsa szamla az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat jelenti;
- a mérleg szerinti eredmény az eredménykimutatasban mérleg szerinti eredményként meghatarozott 6sz-
szeg lehet.

42. Kotelezettségek

A kotelezettségeken beliil elkiilonitetten kell nyilvantartani
- a koltségvetési évben esedékes kotelezettségeket,
- a koltségvetési évet koveten esedékes kotelezettségeket.

A kotelezettségeket az alabbi targykdronként kiilon-kiilon szamlan kell kimutatni:
- kotelezettségek személyi juttatasokra,
- kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adora,
- kotelezettségek dologi kiadasokra,
- kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira,
- kotelezettségek egyéb miikodési célu kiadasokra,
- kotelezettségek beruhazasokra,
- kotelezettségek feljitasokra,
- kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu kiadasokra,
- kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra.

Jogszabalyban leirt egyezdséget kell biztositani:
- a 3. szamlaosztalyban kimutatott kotelezettségeknek és
- a 0. szamlaosztalyban kimutatott kotelezettségvallalasoknak, mas fizetési kotelezettségeknek.

44. Passziv idobeli elhatarolasok
Itt kell kimutatni:
- az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasat,

- a koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhatarolasat, és
- a halasztott eredményszemléletli bevételeket.

Az 5., a6.és a7.szamlaosztaly

A kovetkez6 szabalyok az 5., 6. és 7. szamlaosztalyra egyarant vonatkoznak, az egyes szamlaosztalyokra vonat-
kozo6 kiilon szabalyok, eléirasok késobb keriilnek szabalyozasra.

Az 1-5. szamlaosztalyokban és a 7. szamlaosztalyban kimutatott kiadasi el6iranyzatoknak, illetve teljesitett ki-
adasoknak - kivéve a fligg6, atfutd, kiegyenlité kiadasokat - egyezniiik kell.

A kiadéasok egy részérdl a teljesitéskor nem lehet megallapitani, hogy az melyik szakfeladat érdekében meriilt fel.
Azok a kiadasok, amelyekrdl teljesitésiikkor nem allapithaté meg, hogy melyik szakfeladatot terhelik, a kozvetett
(altalanos) kiadasok korébe tartoznak, és azok feladatra torténd elszamolasukig a 6. szamlaosztalyban mutatan-
dok ki.

A foly6 kiadasokat elészor az 5. szamlaosztalyba kell kényvelni, és - mivel az Onkormanyzat véalasztasa miatt a
6-o0s szamlaosztalyt nem alkalmazza - innen kell atvezetni a 7. szamlaosztalyba.
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Az 5. szamlaosztaly

Az 5. szamlaosztaly a folyo kiadasok
- jovahagyott koltségvetési eldiranyzatat,
- a koltségvetés végrehajtasaként ténylegesen teljesitett folyd kiadasokat és a folyd kiadasként elszamo-
landé befizetéseket tartalmazza.

Az eldiranyzatokat és a kiadasokat az éves elemi koltségvetésben meghatarozott szerkezeti tagolasban kell kimu-
tatni a kdzgazdasagi osztalyozasi rendnek megfeleléen.

Az 5. szamlaosztaly szamlacsoportjai:

51. Anyagkoltség

52. Igénybe vett szolgaltatdasok koltségei
53. Beérkoltség

54. Személyi jellegii egyeb kifizetések
55. Beérjarulékok

56. Ertékcsokkenési leirds

57. Aktivalt sajat teljesitmények értéke
59. Koltségnem atvezetési szamla

Az 5. szamlaosztalyban kimutatott eszk6zokre vonatkozo eldirasok:
51. Anyagkoltség

Anyagkoltségként kell elszamolni a miikodés soran felhasznalt
- szakmai és lizemeltetési anyagokat,
- a felhasznalt anyagok elszamolt értékvesztését, valamint az értékvesztés visszairasat.

Itt kell elszamolni a tevékenység soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint a visszavételezett anya-
gok értéke.

52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

Az igénybe vett szolgaltatasok kdzott kell kimutatni az egységes rovatrend:

- K32. Kommunikécios szolgaltatasok,

- a K335. Kozvetitett szolgaltatasok kivételével a K33. Szolgaltatasi kiadasok és

- K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok
rovatokhoz kapcsolododan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kote-
lezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

53. Bérkoltség

A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend

- K1101. Toérvény szerinti illetmények, munkabérek,

- K1102. Normativ jutalmak,

- K1103. Céljuttatas, projektprémium,

- K1104. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, tuléra, talszolgalat
rovatokhoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

54. Személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
- K1105. Végkielégités,
- K1106. Jubileumi jutalom,
- K1107. Béren kiviili juttatasok,
- K1108. Ruhazati koltségtérités,
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- K1109. Kozlekedési koltségtérités,

- K1110. Egyéb koltségtéritések,

- K1111. Lakhatési timogatasok,

- K1112. Szocialis tAmogatasok,

- K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és

- K12. Kiils6é személyi juttatasok
rovatokhoz kapcsolododan vezetett nyilvantartasi szdmlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kote-
lezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

55. Bérjarulékok

Itt kell elszamolni az egységes rovatrend K2. Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado ro-
vathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotele-
zettségként nyilvantartott dsszegeket.

56. Ertékesokkenési leiras

Ertékcsokkenési leirasként az eszkdzok elszamolt terv szerinti értékesdkkenését kell kimutatni, ide értve a
kisértékii immaterialis javak beszerzésekor, kisértékii targyi eszkdzok hasznalatbavételekor egy Osszegben el-
szamolt értékcsokkenést is.

57. Aktivalt sajat teljesitmények értéke

Az aktivalt sajat teljesitmények értéke:
- a sajat termelési készletek allomanyvaltozasabol és
- a sajat eldallitasu eszkozok aktivalt értékébol all.

Sajat eldallitasu eszkdzok aktivalt értékeként kell kimutatni:
- a sajat kivitelezésben végzett és az eszk6zok kozott allomanyba vett sajat teljesitmények, tovabba
- a tenyészallatta atmindsitett novendékallatok, valamint
- a szamviteli torvény eldirasai szerint az egyéb raforditasok, illetve a rendkiviili raforditasok kozott el-
szamolando sajat eldallitasu eszk6zok és sajat teljesitmények
kozvetlen onkoltségen szamitott értékét.

A sajat termelésii készletek koltségvetési év végi zardallomanyanak és az lizleti év eleji nyitdallomanyanak kii-
16nbozetét kell allomanyvaltozasként figyelembe venni.

59. Koltségnem atvezetési szamla

A pénziigyi konyvvezetés soran a koltségek konyvelése elsddlegesen az 5. szamlaosztalyban koltségnemek sze-
rint, a masodlagos konyvelése az 591. Koltségnem atvezetési szamla hasznalataval torténik.

6. szamlaosztal

Az allamhaztartas szervezete sajat hataskorében dont arrdl, hogy kimutatja-e a 6. szamlaosztalyban a kozvetett
(altalanos) kiadasokat azok felmeriilésének helye szerinti csoportositasban.

Az Onkormanyzat igy déntodtt, hogy nem hasznalja a 6. szamlaosztalyt, ezért a szamlaosztalyra vonatkozé el6ira-
sok nem keriilnek rogzitésre.
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7. szamlaosztal

Az 5. szamlaosztalyban elsédlegesen elszamolt kiadasokat masodlagosan ki kell mutatni a 7. szamlaosztalyban.
A 7. szamlaosztalyt a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

A pénziigyi kdnyvvezetés soran a koltségeket elsddlegesen az 5. szamlaosztalyban koltségnemek szerint, masod-
lagosan az 591. Koltségnem atvezetési szamla hasznalataval a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell kony-
velni.

8. szamlaosztily

A 8. szamlaosztalyban az elszamolt koltségeket és raforditasokat kell kimutatni.

A szamlaosztaly fo6bb szamlacsoportjai

81. Anyagjellegii raforditasok

82. Személyi jellegii raforditisok
83. Ertékcsokkenési leirds

84. Egyeb raforditasok

85. Pénziigyi miiveletek raforditasai
86. Rendkiviili raforditasok

81. Anyagjellegii raforditasok

Az anyagjellegii raforditasok kozé kell elszamolni:
- az anyagkoltséget,
- az igénybe vett szolgaltatasok értékét,
- az eladott aruk beszerzési értékét és
- az eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értékét.

Anyagkoltség:
- a miikddés soran felhasznalt szakmai anyag,
- a miikddés soran felhasznalt lizemeltetési anyag,
- az elszamolt értékvesztés.

Az anyagkoltséget csokkenteni kell:
- az értékvesztés visszairt osszegével,
- a keletkezett hulladék, haszonanyag értékével,
- a visszavételezett anyagok értékével.

82. Személyi jellegii raforditasok

A személyi jellegii raforditasok kozé tartoznak:
- a bérkoltségek (pl.: illetmények, munkabérek, normativ jutalmak, céljuttatas, készenléti, igyeleti, he-
lyettesiti dij, talora, talszolgalat),
- a személyi jellegli egyéb kifizetések (pl.: végkielégités, jubileumi jutalom, béren kiviili juttatas, ruhaza-
ti koltsegtérités, kozlekedési koltségtérités, egyéb koltségtéritések, lakhatasi tamogatasok, szocialis ta-
mogatasok, foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai, kiilsé személyi juttatasok),
- a bérjarulékok (pl.: munkaadokat terheld jarulékok és a szocialis hozzajarulas ado).

83. Ertékesokkenési leiras
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Ertékesokkenési leirasként az eszkdzok elszamolt terv szerinti értékesdkkenését kell kimutatni, ideértve a
kisértékli immaterialis javak beszerzésekor, kisértékii targyi eszk6zok hasznalatba vételekor egy Gsszegben el-

szamolt értékcsokkenést is.
84. Egyéb raforditasok

Egyéb raforditasok kozott kell nyilvantartani:
- az értékesitett immaterialis javak, targyi eszkdzok konyv szerinti értékét,
- a hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszk6zok konyv szerinti értékét,
- a kiilonféle egyéb raforditasokat, igy
- az anyagok, aruk veszteségjellegii leltarértékelési kiilonbozetét,
- a behajthatatlanként leirt koveteléseket,
- mas kiilonféle egyéb raforditast.

A mas kiilonféle egyéb raforditas korébe tartoznak pl. a kdvetkezok:
- elvonasok és befizetések,
- egyéb muiikodési tamogatasok allamhaztartason beliilre,
- egyéb dologi kiadasok,
- ellatottak pénzbeli juttatasai,
- egyéb muiikodési tamogatasok allamhaztartason kiviilre,
- veszteség jellegii kerekitési kiilonbozet,
- el6zetesen felszamitott, le nem vonhato afa,
- elszamolt terven feliili értékcsokkenés,
- kovetelések és készletek értékveszése.

85. Pénziigyi miiveletek raforditasai

A pénziigyi miiveletek raforditasai kozott kell nyilvantartani
- a fizetend6 kamatokat és kamatjellegii raforditasokat,
- a részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztését és annak visszairasat,
- a pénziigyi miiveletek egyéb raforditésait.

86. RendKkiviili raforditasok

Rendkiviili raforditasok kozott kell elszamolni:
- a tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont részesedés nyilvantartas szerinti értékét,
- a megszint részesedés nyilvantartas szerinti értékét,
- a térités nélkiil atadott eszkdzok értékét,
- mas rendkiviili raforditast.

Mas rendkiviili raforditas korébe tartozik kiilondsen:
- egyéb felhalmozasi célu tdmogatasok allamhaztartason beliilre,
- egyéb felhalmozasi célil timogatasok allamhaztartason kiviilre,
- behajthatatlannak nem mindésiilé kovetelés konyv szerinti értéke.

9. szamlaosztal

A 9. szamlaosztalyban az eredményszemléletii bevételeket lehet kimutatni.

A szamlaosztaly fobb szamlacsoportjai

91. Tevékenység netto eredményszemléletii bevételei
92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei
94. Rendkiviili eredményszemléletii bevételek
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91. Tevékenység nettéo eredményszemléletii bevételei

Ebben a szamlacsoportban elkiilonitetten kell kimutatni:

- a kdzhatalmi eredményszemléletii bevételeket (a B3. rovatnak megfeleléen),

- az eszk6zok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételeit,
- B401. Készletértékesités ellenértéke,
- B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
- B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és
- B405. Ellatasi dijak

rovatoknak megfeleléen,

- a tevékenység egyéb nettd eredményszemléletli bevételeit, ezen beliil:
- a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek rovathoz kapcsolodo-
an vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket, és
- a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzddés keretében atadott vasarolt és sajat termelésii készletek,
nyuUjtott szolgaltatasok szamlazott, megallapodas, csereszerz0dés szerinti - altalanos forgalmi adét nem
tartalmazo - értékét a készlet atadas-atvétel, a szolgaltatasnytijtas idépontjaban.

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

Az egyéb eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni
- a kozponti miikddési céli timogatasok eredményszemléletli bevételeit, ezen beliil:
- a B11. Onkorményzatok miikdési tamogatésait és
- a B816. Kdzponti, iranyitd szervi tamogatas rovatokon elszamolt bevételeket,
- az egyéb miikodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételeit, ezen beliil:
- B16. Egyéb miikodési célu tamogatasok bevételeit allamhaztartason beliilrdl és
- B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkdzok rovatokon elszamolt bevételeket,
- a kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételeket.

A Kkiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek jogcimen elszamolhatod tételek korét a jogszabaly hatarozza
meg, hivatkozva az egységes rovatrendre, illetve az azon kiviili tételekre.

Ide tartoznak kiilonosen:
- elvonasok és befizetések bevételei,
- egyéb miikddési bevételek,
- immaterialis javak értékesitése,
- ingatlanok értékesitése,
- egyéb targyi eszkdzok értékesitése,
- terven feliil értékcsokkenés visszairasa,
- kovetelések és készletek értékvesztésének visszairasa.

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

A pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei kozott elkiilonitve kell szerepeltetni:
- a kapott (jard) osztalékot és részesedést,
- a kapott (jar6) kamatokat és kamatjellegii eredményszemléletii bevételeket és
- a pénziigyi muveletek egyéb eredményszemléletii bevételeit.

A pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételei kozott kell kimutatni kiilondsen:
- az egy¢€b pénziigyi muveletek bevételeit,
- a kilfoldi pénzértékre szolo kotelezettséghez kapcsoldddan a koltségvetési évben realizalt arfolyam-
nyereséget.

94. Rendkiviili eredményszemléletii bevételek

A rendkiviili eredményszemléletti bevételek kozott kiilonféle bevétel tipusok szerepelnek, igy:
- felhalmozasi céli timogatasok eredményszemléletii bevételei,
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- kiilonféle rendkiviili eredményszemléletli bevételek, ezen beliil:
- a térités nélkiil atvett eszkdzok értéke,
- az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkdzok értéke,
- a kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletti bevételek.

A kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletli bevételek kozé tartozik kiilondsen:
- a gazdasagi tarsasagba, mas szervezetbe
- alapitaskor bevitt eszk6zok 1étesitd okiratban meghatarozott értéke,
- tokeemeléskor bevitt eszkdzok 1étesitd okiratban meghatarozott értéke,
- mas kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletli bevétel.

0. szamlaosztal

A koltségvetési konyvvezetés a 0-as szamlaosztalyon beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantar-
tasi szamlak hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A szamlaosztaly felépitése:
01. Befektetett eszkozok
02. Készletek
03. Fiiggd és biztos (jovibeni) kovetelések
04. Fiigg6 kételezettségek
05. Kiaddasi eldiranyzatok, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek, teljesités
09. Beveételi elGiranyzatok, kdvetelések, teljesités

A 05. szamlacsoportjainak sajatossaga:

A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. szamlacsoportot az egységes rovatrend szerinti bontasban kell vezetni,
valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva:

a) kiadasi el6iranyzatok nyilvantartasi szamlara,

b) kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlara, és

c) teljesités nyilvantartasi szamlara.

A 09. szamlacsoportjainak sajatossaga:

A koltségvetési konyvvezetés soran a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend szerinti bontasban kell vezetni,
valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva

a) bevételi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

b) kovetelések nyilvantartasi szamlara, és

c) teljesités nyilvantartasi szamlara.
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1. sz. Melléklet

Az egyes targyi eszkozok tartossagi kritériumainak meghatarozasarol

Az Onkorményzat jegyzdjeként - a polgarmester egyetértésével - az alabbiak szerint hatdrozom meg az egyes
targyi eszkozok tartossagi kritériumait:

1.) Ingatlanok esetében a tartdssag nem lehet kétséges, minden esetben tartdsnak mindsitendd.
2.) Gépek, berendezések, felszerelések esetében az alabbiakat kell szem el6tt tartani:

a) Gépek, berendezések esetében a tapasztalati adatokra kell alapozni, illetve adott gép, berendezés jotallasi és
garancia idejét, amely a tartossag tekintetében aranyositva felhasznalhatd, ha tapasztalati adatok nincsenek.
Altalanos szabaly azonban, hogy a gépek, berendezések tekintetében adott eszkoz hasznalhatosaga az 1 évet
meghaladja, azaz targyi eszkdznek mindsithetd.

b) A felszerelések esetében a kisebb hasznalati targyaknal figyelembe kell venni:

- azok fizikai tulajdonsagait,

- a hasznalatuk gyakorisagat,

- adott felszerelés igénybevétel tird képességét.
Felszerelések koziil kiilon figyelmet érdemelnek a gyors kopast, gyorsan avuld felszerelések, melyeknél a tény-
leges hasznalhatdsadg nem érheti el az 1 évet.

3.) Jarmiivek esetében valamennyi jarmi tartos hasznalhatésagunak min6sitendo.
Az érintett korben a hasznalhatosag idotartamanak vizsgalata az itt rogzitett kritériumok alapjan egyedileg torté-

nik.

Kelt: Csengele, 2015.01.30.

Dr. Téth Tibor jegyz6
alairas
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2. sz. Melléklet

A sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kimutatando eszkozok meghatarozasarol

Az Onkorményzat jegyzdjeként - a polgdrmester egyetértésével - az aldbbiak szerint hatdrozom meg a 3662.
Utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek nem mindsiild eszkozok elszamo-
lasai kozott nyilvantartandé konkrét eszkozoket:

Tipus Konkrét megnevezés Egyéb megjegyzés
Utalvanyok Erzsébet utalvany utalvany nyilvantartasaért, kiosztasaért
felel Csépe Andrés igazgatasi el6add
Bérletek

Egyéb

Kelt: Csengele, 2015.01.30.

Dr. Téth Tibor jegyz6
alairas
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VI. Fejezet

A fokonvyvi konvyvelés és az analitikus nyvilvantartas
kapcsolata

Az allamhdaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban Kormanyrendelet) tobb
helyen is hivatkozik az analitikus, részletez6é nyilvantartasok szerepére a f6konyvi kdnyveléssel valdé kapcsolata-
ra.

A fékonyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartasok kapcsolata két teriileten is jelentkezik:
- a koltségvetési konyvvezetés teriiletén, valamint
- a pénziigyi konyvvezetés teriiletén.

1. A koltségvetési konyvvezetés és az analitikus nyilvantartas kapcsolata

A Kormanyrendelet 39. § (3) bekezdése kimondja, hogy a koltségvetési jelentés és a maradvany kimutatas 03-09.
nyilvantartasi szamlakon nem szereplé adatainak, tovabba a jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettsé-
gek alatamasztasarol részletez6 nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részletez6 nyilvantartasok kote-
lezé minimum tartalmat a Kormanyrendelet 14. melléklete allapitja meg.

A Kormanyrendelet 43. § (11) bekezdése alapjan a részletez6 nyilvantartasokban kell nyilvantartani:
- a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettsé-
gek évek szerinti tagolasat €s
- a valtoval kiegyenlitett koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket.

A Kormanyrendelet 53. § (5) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy a havi konyvviteli zarlat keretében az egységes
rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett:

- koveteléseket, illetve

- kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket
egyeztetni kell a részletez6 nyilvantartasokkal.

2. A pénziigyi konyvvezetés és az analitikus nyilvantartas kapcsolata

A Kormanyrendelet 45. § (3) bekezdése kimondja, hogy a jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségek
alatamasztasarol a konyvviteli szamlak tovabbi tagolasaval vagy a kdnyvviteli szamlakhoz kapcsolodo részletezd
nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részletezé nyilvantartasok kotelez6 minimum tartalmat a Kor-
manyrendelet 14. melléklete allapitja meg.

A konyvviteli szamlak és az egységes szamlakeret 00. és 01-04. szamlacsoportjaban meghatarozott nyilvantartasi
szamlak sajat hataskorben tovabbi részletezé konyvviteli és nyilvantartasi szamlakra alabonthatok, az egységes
szamlakeretben meghatarozott esetekben alabontandok.

3. A konyvviteli nyilvantartasok és az analitikus nyilvantartiasok kapcsolata
Az Onkormanyzat vonatkozasaban a fokonyvi konyvelés melletti analitikus nyilvantartas sziikségességének in-
doklasa a korabbiakban mar megtortént, itt csak még egyszer, roviden keriil 6sszefoglalasra a két nyilvantartas
kozotti kapcsolat.
1. A targyi eszkozok esetében a fokonyvi konyvelés melletti analitikus nyilvantartasi rendszer hivatott arra,

hogy az Onkormanyzat mérlegében eldsegitse a valodi tartalom megjelenitését, a fokonyvi kimutatasok alé-
tamasztasat a leltari adatok segitségével.
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Az analitikus nyilvantartasokkal minden targyi eszkézrdl azonnal meg tudjuk allapitani a legfontosabb adata-
it, igy példaul:

- a brutto (bekeriilési) értéket,

- a netto értéket,

- az értékcsokkenést,

- az értékvesztést és annak visszairasat,

- az el6zéekben bekovetkezett valtozasokat.

Ezzel a nyilvantartasi rendszerrel tudjuk a negyedévi értékcsokkenés elszamolasdhoz sziikséges negyedéves
feladast elkésziteni a fokonyvi konyvelés szamara és az elszamolt értékcsokkenést nyilvantartani.

A targyi eszkozok koltségvetési szamvitellel érintett gazdasagi miiveletei megjelennek
- a 05. szdmlaosztalyban (pl.: 056. Beruhazasok, 057. Felujitasok)
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozé el6iranyzatok,
- mint kotelezettségvallalasok, végiil
- mint teljesitések,
- a 09. szamlaosztalyban (pl.: 095. Felhalmozasi bevételek)
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozod eldiranyzatok,
- mint kovetelések, végiil
- mint teljesitések.

2. Befektetett pénziigyi eszkozok esetén az analitika biztositja a részletes informaciokat, az egyedi jellemz6-
ket, melyeknek ismerete feltétleniil sziikséges a gazdasagos és takarékos miikodés szem el6tt tartasanal.

Az analitikus nyilvantartas az alapja a mérleg készitése el6tti értékelési tevékenységnek is.
A nyilvantartasban szerepelnek az értékvesztéssel kapcsolatos adatok.

A befektetett pénziigyi eszk6zok koltségvetési szamvitellel érintett gazdasagi miiveletei megjelennek
- a 05. szamlaosztalyban (pl.: 0565. Részesedések beszerzése)
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozé eldiranyzatok,
- mint kotelezettségvallalasok, végiil
- mint teljesitések,

- a 09. szamlaosztalyban (pl.: 0954. Részesedések értékesitése)
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozod elbiranyzatok,
- mint kdvetelések, végiil
- mint teljesitések.

3. A készletek analitikus nyilvantartasanak sajatossagai attol figgéen valtoznak, hogy az Onkorményzat adott
készletre vonatkozoan raktarral rendelkezik vagy nem.

A raktarozott készletek:

Az anyagokat, betétdijas gongydleget, arukat és késztermékeket raktarozé Onkormanyzat a vésérolt és sajat
eléallitasu készletekrdl - a kettés konyvvitelen kivill - részletez6 nyilvantartast koteles vezetni mennyiségben
és értékben.

Amennyiben a készlet nyilvantartas soran nem rendelkeznek olyan nyilvantartasi rendszerrel, melynek hasz-
nalataval egy-egy gazdasagi esemény hatasa egyszerre jelenhet meg mind a fokonyvi, mind az analitikus nyil-
vantartasban, a készletekkel kapcsolatos gazdasagi események fokonyvi kdnyvelése a mennyiségben €s érték-
ben folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol készletvaltozasi jogcimenként készitett dsszesito bi-
zonylat (feladas) alapjan is torténhet.

A készletek koltségvetési szamvitellel érintett gazdasagi miiveletei megjelennek
- a 05. szamlaosztalyban (pl.: 055. Egyéb miikodési céli kiadasok)
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozo eldiranyzatok,
- mint kotelezettségvallalasok, végiil
- mint teljesitések,
- a 09. szamlaosztalyban (pl.: 094. Miikodési bevételek)
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozo eldiranyzatok,
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- mint kovetelések, végiil
- mint teljesitések.

A készletbeszerzések és az egyéb novekedések (téritésmentes atvétel, tobblet stb.) a megfeleld készletszamlan
¢és a 9. szdmlaosztalyba keriil elszamolasra. E tételek esetében azonban gondoskodni kell a passziv iddbeli el-
hatérolasrol.

Hasznalt és munkahelyen hasznélatban 1évé készletek:
A hasznalt és munkahelyen hasznalatban 1év6 anyagokrol csak mennyiségi nyilvantartas vezetendo.

A nem raktarozott készletek
Az Onkormanyzat a tobb tevékenységi folyamat alatt elhasznalodo készleteirdl csak mennyiségi nyilvantartast
koteles vezetni.

A készletek leltarozasanak alapjat szintén az analitika adja.

A készletek esetében az analitikus nyilvantartas biztositja a készletek értékvesztésének és annak visszairasa-
nak alapadatait, a fokonyvi kdnyvelésben ilyen cimen kimutatott 6sszegek alatamasztasat.

4. A forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirokrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amely megfelel a
Szamviteli torvény, és a hivatkozott Kormanyrendelet altal tdmasztott kovetelményeknek, amelybol értékpa-
pironként megallapithatoak az egyedi értékeléshez sziikséges adatok, tovabba az értékpapirok hozama.

A nyilvantartas tartalmazza az értékvesztéssel kapcsolatos adatokat.

5. A pénzeszkozok analitikus nyilvantartasa egy érdekes teriilete az analitikus nyilvantartasi rendszernek, hi-
szen funkcidja sokkal inkabb megfogalmazhato. Igy e nyilvantartds az Onkormanyzat tulajdonanak védelmét
szolgalja. Az ide sorolt nyilvantartasi kor nagyon heterogén, lasd: pénztarjelentés, pénzintézeti kivonat nyil-

vantartas stb.

A nyilvantartasokat naprakészen kell vezetni, azoknak folyamatosan egyezniiik kell a f6kdnyvi szamlan kimu-
tatott értékekkel.

6. A kovetelések analitikus és fokonyvi nyilvantartasa:
A koveteléseket a pénziigyi konyvvitelben a 35. szamlacsoportban kell nyilvantartani.
A koltségvetési konyvelés soran a kovetelések konyvelésre keriilnek még a 09. szamlacsoportban is.
A kovetelések analitikajara vonatkozo részletes eldirasokat a Kormanyrendelet hatarozza meg.

Az analitikus nyilvantartas a kiindul6 alapja a kovetelések leltaranak.

A nyilvantartast Ggy kell vezetni, hogy abbdl megallapithatd legyen a kdvetelések értékvesztése szamlakon
nyilvantartott értékvesztés és annak visszairasa.

A f6konyvi értékek alatamasztasat szolgalja az analitika.
7. A sajatos elszamolasok analitikus és fokonyvi nyilvantartasa:
A sajatos elszamolasokat a pénziigyi konyvvitelben a 36. szamlacsoportban kell nyilvantartani.

Itt talalhato az altalanos forgalmi ad6 elszamolas szamla is.

A sajatos elszamolasok elnevezés is utal arra, hogy itt kiilonféle jellegli tételek keriilnek gytijtésre, melyekhez
kiilon-kiilon analitikus nyilvantartas is tartozik.

A fokonyvi értékek alatamasztasat szolgalja az analitika.
8. Aktiv iddbeli elhatarolasok analitikus és fokonyvi nyilvantartasa:
Az aktiv id6beli elhatarolas csak a pénziigyi konyvvitelben értelmezhetd fogalom, a koltségvetési konyvelés-

ben nem alkalmazhato.

A szamlacsoport szamlaihoz analitikus nyilvantartast kell vezetni.
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A fékonyvi értékek alatdmasztasat szolgalja az analitika.

9. A kotelezettségek analitikus és fokonyvi nyilvantartasa.
A kotelezettségeket a pénziigyi konyvvitelben a 42. szamlacsoportban kell nyilvantartani.

A koltségvetési konyvelés soran a kotelezettségek konyvelésre keriilnek
- a 002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szamlacsoportban, valamint
- a 05. szamlacsoport kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szamlajan.

A kotelezettségek analitikajara vonatkozo részletes eldirasokat a Kormanyrendelet hatarozza meg.
Az analitikus nyilvantartas a kiindul¢ alapja a kotelezettségek leltaranak.
A fokonyvi értékek alatdmasztasat szolgalja az analitika.

10. A passziv idobeli elhatarolasokkal kapcsolatos analitika és a fokonyvi nyilvantartas kozotti Gsszefliggés
az egyéb aktiv id6beli elhatarolasokéval szinonim.

11. A koltségnem szerinti kiadasok analitikus nyilvantartasara csak belsd vezetdi utasitas alapjan keriil sor,
e teriiletre vonatkozo6 kdzpontilag eldirt részletezd nyilvantartas vezetési kotelezettség nincs.

Az egyéb — nem a személyi juttatasokhoz kapcsolodo - nyilvantartasok vezetd informacios igényt elégitenck
ki, az adott f6konyvi szamlan nyilvantartott gazdasagi eseményekkel kapcsolatos informaciokat, részletezd
adatokat tartalmaznak.

12. A tevékenységek kiadasainak analitikus nyilvantartasa szintén specialis teriilet.

A nyilvantartas azt a célt szolgalja, hogy ismert legyen a fobb kiadasok nagysaga és felmeriilésének ideje.
A kiadasok elszamolésa ide masodlagosan torténik.

A tevékenységek kiadasait szakfeladatonként kell nyilvantartani.

13. A bevételek analitikus nyilvantartasanak és a fokonyvi konyvelésnek az Osszefiiggése a kovetkezokben
fogalmazhat6 meg:
- a koltségvetési konyvelésben kimutatando bevételek megjelennek a 09. szamlaosztalyban is,
- a csak pénziigyi konyvelésben jelentkezd tételek kozvetleniil a 9. szamlaosztalyban keriilnek konyve-
1ésre.

Sajatos nyilvantartasi teriiletet jelentenek a kiilonbozé adonyilvantartasok. Ezek nyilvantartasaval kapcsolatos
el6irasokat kiilon jogszabalyok tartalmazzak.

Az analitikus nyilvantartasok és a f6konyvi szamlak:
- fokonyvi szamlankénti, illetve
- analitikus nyilvantartasonkénti
Osszefliggését, kapcsolatat az analitika albumban kell szabalyozni és év k6zben folyamatosan aktualizalni.

14. A 0. szamlaosztaly analitikus nyilvantartasa és a fokonyvi konyvelése
A szamlacsoport tulnyomo6 tobbségben a koltségvetési konyvvezetést szolgalja.
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VII. Fejezet

Konvyvviteli zarlat és a hibak javitasa

1. A konyvviteli zarasi feladatok

Az Onkormanyzatndl a kényvviteli zarlat meghatarozott idészakonként, illetve a kdltségvetési
év végén a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében végzett:

- kiegészito,

- helyesbito,

- egyezteto,

- 0sszesito konyvel6i munka és a

- szamlak technikai zarasa.

A konyvviteli zarlat szoros kapcsolatban van a beszamolasi tevékenységgel, ezért e teriiletre
vonatkozoan is keriilnek megallapitasra helyi szabalyok.

A konyvviteli zarlat alapvetd szabalyait a Kormanyrendelet 53. §-a hatarozza meg.

A zarlati, egyeztetési feladatok jelentkeznek
- havonta,
- negyedévente,
- év végén.

1.1. A havi zarasi, egyeztetési feladatok

A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni:
- az egyseéges rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon rog-
zitett kovetelések egyeztetését a részletezd nyilvantartasokkal,
- az egyseéges rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon rog-
zitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését a részletezd
nyilvantartasokkal,
- az egyseéges rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon rog-
zitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton térténd feladasat a konyvviteli szam-
lakra,
- a hasznalatbdl kivont immateridlis javak, targyi eszkdzok atsorolasat az atsorolt, kove-
telés fejében atvett készletek kozé (A Korményrendelet a 12. § (6) bekezdése szerinti
esetben, azaz, ha az értékesités harom honapnal hosszabb iddszakot vesz igénybe.),
- az altalanos forgalmi ad6 havi bevallasra kotelezett alanyanal az altalanos forgalmi ado
megallapitasaval kapcsolatos elszdmolasokat, egyeztetéseket, és
- a konyvviteli szdmldkon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szereplé adatokkal.
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Ha az Onkormanyzat vonatkozasaban a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel soran olyan
integralt szamitdgépes rendszer keriil alkalmazasra, amely hasznalataval egy gazdasagi ese-
mény hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a konyvviteli szdmladkon, mind a koltségvetési
szamvitel sordan vezetett nyilvantartasi szamlédkon, nem kotelez6 a havi konyvviteli zarlat azon
feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a gazdasagi
események rogzitésével biztositja.

A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a kotelezd egyezdség vizsgalatat, azaz:
- a koltségvetési szamvitelen beliili a gazdalkodasi szabalyokbol adodo egyezdségek
meglétét,
- koltségvetési szamvitelben nyilvantartott és a pénziigyi szamvitelben elszamolt kdvete-
1ések azonossagabol adodo egyezdségeket,
- koltségvetési szamvitelben nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek és a pénziigyi szamvitelben elszamolt kotelezettségek azonossagabol
adodo egyezdségeket,
- a koltségvetési szamvitel pénzforgalmi szemlélete és a koltségvetési vagy finansziro-
zasi bevételként vagy kiadasként el nem szdmolhat6 tételek 36-os szamlacsoportban va-
16 kezelésébdl adodo egyezdségeket.

A havi konyvviteli zarlat hatarideje: havonta, a targyhot kovetd ho 15. napja.

1.2. Negyedévi zarlati és egyeztetési feladatok

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
- a havi zarlat soran ellatand6 feladatokat,
- az immaterialis javak, targyi eszk9zok, készletek allomanyvaltozasainak elszdmolasat,
ide nem értve az egyes jogszabdly szerinti atsorolast, a kdvetelések, kotelezettségek fe-
jében torténd atadast, atvételt.
A negyedéves zarlat keretében elszamoland6 adllomanyvaltozasok:
- sajat eldallitas,
- anyagfelhasznalas,
- selejtezés,
- hasznosithat6 hulladék készletre vétele,
- aktivalas,
- térités nélkiili atadas, atvétel.
- a befektetett eszkdzok és a forgdeszkozok téves besorolasanak helyesbitését,
- a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,
- az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont kdvetelések esetén az értékvesztés elszamo-
lasat
- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldodoan vezetett nyilvantartasi szam
lakon és
- a konyvviteli szamlékon,
- az el6z6 évek éves koltségvetési beszdmolodi esetleges helyesbitésének elszamolasat,
- az altalanos forgalmi adé havi bevalldsra kotelezett alanyanal az altalanos forgalmi ado
megallapitasaval kapcsolatos elszamoléasokat, egyeztetést az adofolydszamlaval,
- a konyvviteli szdmldkon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal és az adofolydszamlaval,
- 2 0033. Altalanos kiadasok ellenszamlan nyilvantartott altalanos kiadasok felosztasat
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- a 0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla vagy

- 0032. Vallalkozasi tevékenység kiadasai ellenszamla
nyilvantartasi szamlakra,
- a fékonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzését.

Ha az Onkormdanyzat vonatkozasaban a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel soran olyan
integralt szamitdégépes rendszer keriil alkalmazasra, amely hasznélataval egy gazdasagi ese-
mény hatasa egyszerre jelenhet meg mind a konyvviteli szdmlakon, mind a koltségvetési
szamvitel soran vezetett nyilvantartasi szdmldkon, nem kotelezd a negyedéves konyvviteli
zarlat azon feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a
gazdasagi események rogzitésével biztositja.

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a havi zarlatnal meghatarozott ugy-
nevezett kotelezd egyezOség vizsgalatat.

A negyedéves konyvviteli zarlat hatirideje: negyedévente a targynegyedévet kovetd ho 15
napja.

1.3. Az év végi zarlati feladatok a féléves zarlati feladatokon til a kovetkezok:

Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni:
- a negyedéves zarlat keretében ellatando feladatokat (bele értve a havi zarlati feladato-
kat is)
- a Kormanyrendelet 48. § (7) bekezdése szerinti feladatokat, azaz:
- a 361. Pénzeszkdzok atvezetési szamlan kimutatott elszamolasokat rendezni
kell a pénzeszkozok konyvviteli szdmlakkal szemben,
- a 363. Azonositas alatt all6 tételek szdmlan kimutatott tételeket at kell vezetni
- a koltségvetési szamvitelben a megfeleld nyilvantartasi szdmlara, vala-
mint
- a pénziigyi szdmvitelben a megfeleld fokonyvi szamlara,
- a 364. Altalanos forgalmi adé elszamolasa szamlan kimutatott tételeket at kell
vezetni
- a koltségvetési szamvitelben a megfeleld nyilvantartasi szdmlara, vala-
mint
- a pénziigyi szdmvitelben a megfeleld fokonyvi szamlara.

A 361.,363., 364. szamlaknak egyenlege nem maradhat.
- a leltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgaldsat,
- az eszkozok értékelését, - kivéve az egyszerlsitett értékelési eljards ald vont kovetelé-
seket, mivel az a negyedéves zarlat keretében mar megtortént -, az értékelés alapjan:
- az értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat,
- az esetleges terven feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités
elszamolasat,
- a kiilfoldi pénzeszkozre sz6lo eszkozok, kotelezettségek, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, a kovetelések és a
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rova-
taihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon és a konyvviteli szamldkon egy-
arant,
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- a behajthatatlan kovetelések elszdmolasat,

- az idobeli elhatarolasok elszamolasat,

- a zaro befejezetlen termelés készletre vételét,

- az 5. szamlaosztaly 51.-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

- az 571. Sajat termelést készletek dllomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitast eszkdzok
aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény el-
szamolasa konyvviteli szamlara,

- a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti ered-
mény elszamolésa konyvviteli szamlaval szemben,

a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési
szamla konyvviteli szamlaval szemben,

- a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

- az 1.-4. szamlaosztaly konyvviteli szdmlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla konyv-
viteli szamlaval szemben,

- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan az eldiranyzatok nyilvantartasi szdmla-
inak lezardsat a 001. Eldirdnyzat nyilvantartdsi ellenszamla nyilvantartasi szamlaval
szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamldinak lezarasat és - ezzel egyezd 6sz-
szegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyil-
vantartasi szamldinak korrigalasat a megfeleld nyilvantartési ellenszdmlaval szemben.

Az éves konyvviteli zdrlat hatdrideje: a mérlegkészités id6pontja, azaz a targyévet kovetd év
februar 28-a.

2. A beszamolasi feladatok és hataridok

Az Onkormanyzat, figyelembe véve az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében, valamint
egyéb szabdlyozdsaiban meghatirozottakat, az alabbiak szerint rendelkezik a beszdmolasi
tevékenység pénziigyi-szamviteli feladatairdl:
- Az éves beszamolds soran az dllamhéztartds informdacios rendszerébe szolgéltatandé do-
kumentumok kit6ltéséhez két f6konyvi kivonatot kell késziteni.
- Az els6 f0konyvi kivonat tartalmazza az 1-12. honap f6konyvi kdnyvelési adatait, a havi
¢és a negyedéves zarlati feladatok eredményeképpen konyvelt tételeket.
E fokonyvi kivonat alapjan kell elkésziteni a beszamol¢ trlapjait.
- A masodik f6konyvi kivonat tartalmazza mar az év végi zarlati tételek konyvelési tételei-
nek hatasait.
- Mindkét f6konyvi kivonatot meg kell 6rizni az éves beszamoloval egyiitt.

A beszamold kiegészitd mellékletei

A kiegészitd mellékleteket a rendelkezésre allo fokonyvi és analitikus nyilvantartasok alapjan
kell kitolteni.

Indokolt, hogy a beszamold kiegészitd mellékleteit alatamaszté nyilvantartdsok a beszamold
mellett szintén megdrzésre keriiljenek.

A szoveges indoklas
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A szoveges indoklasban be kell mutatni:
- mindazokat a tényezoket, amelyek hatast gyakoroltak az ellatott alaptevékenységre,
- azokat a koriilményeket, okokat, melyek miatt az eredeti, illetve a mddositott eld-
iranyzatoktol valo jelentds teljesitési, felhasznalasi kiilonbségek keletkeztek,
- a pénziigyi eszkozokre gyakorolt rendkiviili hatasokat,
- az eszkozok nagysagara, illetve Osszetételére torténd hatast gyakorld eseményeket,
koriilményeket,
- a pénziigyileg nem rendezett, de a pénziigyi eszkdzokre hatast kifejtd okokat,
- a kotelezettségallomany alakulasat befolyasold tényezoket.

A féléves, valamint az éves beszamolassal kapcsolatos hataridéket az Onkormanyzat koltség-
vetési és beszamolasi szabalyzata hatdrozza meg.

3. A hibak javitasa

Az Onkorményzat, a Korményrendelet 54/A -54/B. §-a figyelembe vételével a kdvetkezék
szerint hatdrozza meg a konyvelési hibak javitdsdnak részletes szabalyait.

A feltart konyvelési hiba javitdsanak modja elkiilonithetd a szerint, hogy
- beszdmoloval le nem zart iddszakot érint, vagy
- beszamoloval lezart iddszakot érint.

3.1. A beszamoloval le nem zart idoszakot érinté hiba javitasa

A beszamoloval le nem zart idészak esetében a hiba javitasa torténhet,
- a mérleg fordulonapja eldtt,
- a mérlegkészités idopontja és a mérleg forduldnapja kozott.

A mérleg fordulonapja el6tt észlelt hibat
a) ha az nem sajat hataskdrben alabontott szamlat érint,
- a hibas tétel visszakonyvelésével és
- a helyes tétel megfeleld konyvelésével,
- a javitas napja idépontjaval
kell javitani;
b) ha az sajat hataskorben aldbontott szamlat érint, a két szamla kozaott at kell konyvelni.

A mérlegfordulonap és a mérlegkészités idépontja kdzott észlelt hibat
a) ha az nem a koltségvetési szamviteli eldiranyzatok és teljesitések nyilvantartasara szol-
g4l6 nyilvantartdsi szdmlat érintd hiba,
- a hibas tétel visszakonyvelésével,
- a helyes tétel megfeleld konyvelésével,
- a mérlegfordulonapjanak idépontjaval
kell javitani;
b) ha az a koltségvetési szdmviteli eldiranyzatok és teljesitések nyilvantartasara szolgalo
nyilvantartasi szamlat érint6 hiba
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- a hibas tétel visszakonyvelésével,
- a helyes tétel megfeleld konyvelésével,
- a Kormanyrendelet 39. § (1a) bekezdés a) pontjaban meghatarozott hatariddig, azaz
januar 31-ig
kell javitani.
¢) ha azt a Kincstar az éves koltségvetési beszamoldt a tartalmi kovetelményeknek valo
megfelelés miatti feliilvizsgalata soran észleli, €s elrendeli a beszamolo javitasat, a hibat
- a hibas tétel visszakonyvelésével,
- a helyes tétel megfeleld konyvelésével,
- a mérlegfordulonapjanak idépontjaval
kell javitani.

3.2. A beszamoldval lezart idoszakot érinté hiba javitasa

A mérlegkészités idopontjat kovetden a feltart
- hibat a feltards iddszakanak a konyvelése keretében, a hibat okozé tétel megfeleld
konyvelésével kell javitani,
- hiba az el6z6 - beszamoloval lezart - idészak konyvelésében nem javithato.

A mérlegkészités idopontjat kovetden
- koltségvetési szamvitelben a bevételek és kiadasok téves rovaton torténd nyilvantar-
tasba vétele nem javithato,
- a pénziigyi szdmvitelben az eredményszamlakat is érinté hibakat az eredményszam-
lakon torténd konyveléssel kell javitani.
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VIII. Fejezet

Adoézassal kapcsolatos eléirasok

Az adozassal kapcsolatos feladatok az Onkormanyzat vonatkozasaban tobb ado teriiletre is
kiterjedhetnek.
Az egyes adonemekkel vald konkrét, adott évre sz016 szabalyozast e fejezet melléklete tartal-

mazza.

Az egyes adonemekre vonatkozo eléirasok:

1. Altalanos forgalmi ad6

Az altalanos forgalmi addra vonatkozo szabdlyokat az 1992. évi LXXIV. torvény tartalmazza.

Az Onkorményzat, mint kdzhatalom gyakorlaséara jogosult szerv
- nem mindsiil adoéalanynak akkor, ha k6zhatalom gyakorlasaval kapcsolatos tevékeny-
séget végez,
- nem mindsiil adéalanynak akkor sem, ha gazdasagi tevékenységébdl szarmazo beveé-
tele jelentéktelen, azaz nem haladja meg a 6 millio forintot, és addalanyisagot vélaszt.

2. Személyi jovedelemado

A személyi jovedelemadora vonatkozd szabalyokat az 1995. évi CXVIL torvény hatarozza
meg.
A személyi jovedelemado:
- az Onkormanyzatot kozvetleniil érinti, mint munkaltatot, illetve
- az Onkorményzatot kzvetetten érinti, az alkalmazottjain keresztiil, akik személyi jo-
vedelemado fizetésére kotelezettek.

Az Onkormanyzat, mint munkaltaté a személyi jovedelemadd szempontjabol csak korlatozott
feladatokat 14t el, mivel az allamhaztartasi hivatalokon keresztiil, kozpontositott bérszamfejtés
folyik.

Az Onkormanyzatot, mint kifizetét az egyes személyi jovedelemadd vonzattal jaro kifizetések
utan lejelentési kotelezettség terheli. A lejelentés alapjan keriilnek nyilvantartasra, elszamolas-
ra, szdmfejtésre a személyi jovedelemaddval kapcesolatos kifizetések.
A jelentések formajat, hataridejét az allamhaztartasi hivatalok kozlik.
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A jelentések kitoltéséért, tovabbitasaért felelds személyek megnevezését e fejezet melléklete
tartalmazza.

3. Helyi adok
A helyi adokra vonatkozé eldirdsokat a helyi add térvény, valamint 6nkormanyzati rendelet
hatdrozza meg.
Az onkormanyzatok helyi adokkal kapcsolatos feladatait az adozas rendjérdl szolo torvény,
valamint a telepiilési Onkormanyzatok hataskorébe tartozo adok és adok modjara behajtando

koztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérol és elszamolasarol sz616 PM rendelet tartalmazza.

Az Onkormanyzat helyi adoval valo érintettségét e fejezet melléklete tartalmazza.

4. Gépjarmiiadé

A gépjarmil adoztatasardl kiilon térvény rendelkezik.

Az Onkormanyzatok gépjarmiladokkal kapcsolatos feladatait az addzas rendjérdl szold tor-
vény, valamint a telepiilési onkormanyzatok hataskorébe tartozo adok és adok modjara behaj-
tando koztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérdl €s elszamolasardl szol6 PM rendelet tar-

talmazza.

Az Onkorményzat gépjarmiiadoval valo érintettségét e fejezet melléklete tartalmazza.
5. Egyéb adok és dijak
Az Onkormanyzat kételessége, hogy a term6fold bérbeadasabol szarmazo SZJA-val, valamint

a talajterhelési dijjal kapcsolatos adoztatasi feladatokat ellassa.

Az addztatasi feladatokrdl a vonatkozd torvények, illetve a mar hivatkozott PM rendelet ren-
delkezik.

Az Onkorményzat ezen adokkal valo érintettségét e fejezet melléklete tartalmazza.
Az egyes adozaési terliletekért felelds személyek nevét, beosztasat melléklet tartalmazza. A

felelos személyek kotelesek az adott adonemmel kapcsolatos mindennemii adatszolgaltatast
teljesiteni.
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1. melléklet

Az Afa-val kapcsolatos 2015. évi szabalyok

1. Az Onkorményzat 2015. évben az éltalanos forgalmi ado tekintetében az altalanos szaba-
lyok szerint adozik, igy az adofizetési kotelezettséget valasztja, - mivel kdzhatalmi tevékeny-
sége mellett jelentds (6 millié forintot meghalado) bevételre tesz szert termék értékesitésbol s
szolgaltatas nyajtasbol. (Lasd az Altaldnos forgalmi adérél szolé 2007. évi CXXVIL torvény
188. § (2) bekezdése.)

2. Adofizetési kotelezettségre vonatkozo szabalyok

- Az afa bevallas gyakorisadga: negyedéves afa bevallas,

- Az Onkormanyzat folytat altalanos forgalmi adé koteles tevékenységet, az érintett tevé-
kenységek:

Tevékenység megnevezése KSH besorolasa
Bérleti dijak 8411
Kozvetitett szolgaltatasok 8411
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2. melléklet
Az egyes adozasi teriiletekkel kapcsolatos felelosok
Az Onkormanyzat vonatkozasaban az addztatasi feladatokat a Kozos Onkormanyzati Hivatal

dolgozoi végzik. A Hivatal dolgozoi koziil az alabbi személyek tartoznak felelosséggel a fel-
sorolt adonemekkel kapcsolatban:

Adonem Feladat Beosztas Név
1. AFA 1. Afa nyilvantartas | gazd.vezetd Magony Rita
vezetése
2. Afa bevallasok | gazd.vezetd Magony Rita
Kitoltése, tovabbitasa
3. Afa-val kapcsolatos | gazd.vezetd Magony Rita
fizetési kotelezettség
teljesitése
4. Bizonylat kiallitasi | pii.eléadod Adam Renéta

kotelezettség — az afa
torvény miatt

5. Egyéb, itt nem rész- | - -
letezett feladatok

2. SZIA 1. A lejelentések ki-|pii.eléado Adam Renéta
toltése, tovabbitasa
2. A szamfejtési bi- | pii.el6ado Adam Renéta
zonylatok  tarolésa,
megorzése
3. Egyéb mas, itt nem | gazd.vezetd Magony Rita

részletezett felada-
tok:KIR3 kifizet6i
szamfejtés, igazolas

kiadas

3. Helyi ado 1. Bevallasok kezelé-|ado el6add Kossipos Jozsefné
Se
2. Hatéarozatok kiada- |ado eléado Kossipos Jozsefné
sa, kezelése
3. Az adonyilvantarta- | adé el6ado Kossipos Jozsefné
sok vezetése
4. Ado elszamolasok | ad6 eléadod Kossipos Jozsefné
végrehajtisa
5. Egyéb, itt nem rész- | ado eldado Kossipos Jozsefné
letezett feladatok

4. Gépjarmiiado 1. Bevallasok kezelé-|ado eldado Kossipos Jozsefné
Sse
2. Hatéarozatok kiada- |ado eléadd Kossipos Jozsefné

sa, kezelése
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3. Az adonyilvantarta-
sok vezetése

ado eldadod

Kossipos Jozsefné

4. Ado-elszamolasok
végrehajtasa

ado eldadod

Kossipos Jozsefné

5. Egyéb, itt nem rész-
letezett feladatok

Adbénem

Feladat

Beosztas

Név

5. Termo6fold bérbe-
adasabol szarmazo
SZJA

1. Az ad6zo6k nyilvan-
tartasanak vezetése

2. A bevallasok keze-
lése

3. A vonatkozé nyil-
vantartasok vezetése

4. A bevételek elsza-
molasanak végrehaj-
tasa

5. Egyéb, itt nem rész-
letezett feladatok

6. Talajterhelési dij

1. Bevallasok kezelé-
se

2. Hatarozatok kiada-
sa, kezelése

3. A dij nyilvantarta-
sok vezetése

4. Dij elszamolasok
végrehajtisa

5. Egyéb, itt nem rész-
letezett feladatok

7. A 3.-4. pont szerin-
ti adonemekre

1. Kintlévdségek
nyilvéantartdsa

ado el6ado

Kossipos Jozsefné

2. Felszolitasok

ado6 el6ado

Kossipos Jozsefné

3. Végrehajtasi intéz-
kedések kezdeménye-
zése

ado el6ado

Kossipos Jozsefné

4. Végrehajtasi intéz-
kedések foganatosita-
Sa
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IX. Fejezet

Szamlakeret-tiikor

Az egységes szamlakeret

Az egységes szamlakeret célja, hogy a szerv eszkozeinek és forrasainak, a gazdasagi miivele-
tek eredményre gyakorolt hatdsanak egységes rendszerbe foglalasaval:
- segitséget adjon a szerv szamvitelének megszervezéséhez,
- biztositsa a szamviteli torvény szerinti, illetve a szamviteli torvény felhatalmazasa alapjan
kiadott kormanyrendelet szerinti beszamol6 elkészitéséhez sziikséges alapinformaciokat.

A kéltségvetési szervek szamlakerete

Az allamhdaztartas szamviteléhez és az allamhaztartas mérlegének Osszeallitdsdhoz sziikséges
informéciokat tartalmazo koltségvetési beszamolok tartalmi azonossagat a koltségvetési szer-
vek szdmlakerete biztositja.

A koltségvetési szervek szamlakerete a 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet 16. szamu mellék-
letben foglaltak szerint a konyvviteli szamlédk szamat és megnevezését (szadmlakeret-tiikor),
valamint a szamlaosztalyok tartalmara vonatkozo eléirasokat tartalmazza.

A hasznalt f6konyvi szamlak nyilvantartasat nevezziik szamlakeret-tiikornek.

A szamlakeret aktualizalasa, szamla alabontdsok

A szamlakeret-tiikor aktualis nyilvantartasat legalabb havonta ellendrizni kell, s ha modosulas
volt, akkor az érvényben 1évd szamlakeret-tiikrot kell e fejezethez mellékletként csatolni.
Amennyiben egy szamla tovabbi bontasra keriilne, s annak elnevezésébdl nem deriil ki egyér-
telmilien a tartalma, akkor a szadmlakeret-tiikor alfejezet cimeként a tartalmi leirast rogziteni
kell. E feladat ellatasaért a szamviteli rend kialakitasaért és karbantartasaért is felelos szemé-
lyek tartoznak feleldsséggel.

A konyvelés rendjének kialakitasa és karbantartasa feladat ellatasaért felelosokrol

Az dnkormanyzat, mint dllamhaztartas szervezete vezetdjeként a polgarmester felelds a szam-
larend Osszeallitasaért, a folyamatos karbantartasaért, a naprakész konyvvezetés helyességéért.
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X. fejezet

Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy az Onkormanyzat szamviteli politikaja I-IX. fejezetének
tartalmat, megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezo-

nek ismerjiik el.

A szabalyozast megismertetd személy a hatdlyos szabalyozast szoban ismertette. Ellendrzo
kérdésekkel meggy6zodott arrdl, hogy a szabalyozas 1ényegét az érintették valdban elsajatitot-

tak-e.

A szabalyozast megismertetd személy, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul ve-
szik, hogy a megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett valto-

zas utan meg kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Aldiras Ddtum
Addm Rendta pénztaros,pii.el6adod
Boros Klara Sara f6kdnyvi konyveld
Kossipos Jozsefné adéelbado
Magony Rita gazd.vezetd
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam
Kelt: Csengele, 2015.01.30.
Ph.
megismertetd aldirdsa
(munkakore:jegyz6

neve: Dr. Toth Tibor)
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