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Csengele Kozségi Onkorményzat és Csengelei Kozos Onkormdnyzati Hivatal gazdasagi
szervezetének feladatait az Allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény, valamint a
torvény végrehajtasardl szold 368/2011(XIL.31)Korm.rend. alapjan-a Szervezeti ¢s Mitkodési
Szabalyzat el6irasait figyelembe véve-a kovetkezok szerint hatarozzuk meg.

A gazdasagi szervezet fogalma, az iigyrend célja, tartalma

A 368/2011.(XII.31.)Korm.rend. 9 § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a gazdasagi szervezet
a koltségvetés tervezéséért, az eldirdnyzatok modositdsdnak, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamoléasi és a
pénziigyi, szamviteli rend betartadsaért €s a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési
szervek mukodtetéséért, a hasznalatban 1évé vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefliggd
feladatok teljesitéséért felelds szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet ellatja a tervezéssel, az eldiranyzat felhasznaléssal, eldiranyzat
modositassal, az tlizemeltetéssel, fenntartdssal, miikddtetéssel, beruhdzassal, a vagyon
hasznalataval, hasznositasaval, a munkaer6-gazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a
konyvvezetéssel, a beszamolasi kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat, a sajat szervezetére és a fenntartasa alatt 4116 intézményekre nézve.

Az lgyrend célja a torvényi eldirasok és a helyi sajatossagok alapjan részletesen
meghatdrozza Csengele Kozségi Onkormanyzat és a Csengelei K6zos Onkormanyzati Hivatal
szervezete altal ellatando feladatokat, a vezetok és a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok
ellatasaért felelés személyek feladat,-és hataskoreit, a helyettesités a belsé és kiilsd
kapcsolattartas rendjét.

Az lgyrend a gazdasagi szervezet altal ellatandd feladatok végrehajtasdra vonatkozodan
tartalmaz eldirasokat, szabalyokat, az ellatando feladatok a kdvetkezok:

- az éves koltségvetés tervezése

- az eldiranyzat felhasznalas, modositas

- az lizemeltetés, fenntartas, mikodtetés, beruhazas

- a vagyon hasznalat, hasznosités

- a munkaerd-gazdalkodas

- a pénzkezelés

- a pénzellatas

- a konyvvezetés

- a beszamolasi kotelezettség, valamint

- az adatszolgaltatas
A gazdalkodassal Osszefliggd egyes tevékenységek végrehajtdsanak részletes eldirasait a
kovetkezd szabalyzatok rogzitik:

- a bizonylati szabalyzat

- a hazipénztar kezelési szabalyzat

- a fizetési szdmlan 1évo szdmlapénz kezelésének szabalyzata

- a selejtezési és hasznositasi szabalyzat

- a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat



- szabalyzat a pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
érvényesités €s ellenjegyzés hataskori rendjérol

- az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata
-a készletgazdalkodasi szabalyzat

- az Onkoltségszamitasi szabalyzat
A Koltségvetés készitésével osszefiiggo feladatok

A Koltségvetési javaslat eldkészitése

A koltségvetés elokészitése soran az adott koltségvetési évet megeld6z6 év novemberében az
EBR42 rendszerben felmérés keretében rogzitésre keriilnek az o6vodai neveléssel,
tanyagondnoki szolgalattal és a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos 1étszam-, és egyeb pénziigyi
adatok (feladatmutatok). A koznevelés és a gyermekétkeztetés adatait a koznevelési
intézmény szolgaltatja. A rogzitésért ¢és a felmérés lezarasaért a pénziigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellatok a felelések. Az adatok az allami tamogatds alapjat képezik, tehat a
koltségvetés bevételi eldirdnyzatainak egy részét a lejelentett mutatdoszamok alapjan kapjuk.

A koltségvetési javaslat elokészitése soran figyelembe kell venni az Allamhaztartéasi torvény
¢s a végrehajtasardl szolo Kormany rendelet eldirésait.

A koltségvetés kiadasi eldiranyzatainak tervezése bazis alapon 11 hénap teljesiilési adatai
alapjan torténik figyelembe véve az egyszeri, egyedileg eléfordulo kiadasokat.

A kiadasok kormanyzati funkcionként keriilnek megtervezésre kiilon minden szerv esetében.
A koltségvetési bevételek tervezésénél is figyelembe vessziikk az egyszeri, egyedileg
eléforduld bevételeket. Mivel a betervezett bevételeket kotelezd beszedni, a bevételeket
alatervezziik.

A koltségvetés elkészitésénél hiany vagy tobblet megtervezésére nem keriil sor.

Az elkésziilt koltségvetési javaslatot a Képviseld-testillet megvitatja ¢és dontése alapjan
modosithatja.

Az Onkormanyzat és az intézmények eldzetes koltségvetési javaslatanak elOkészitéséért a
pénziigyi munkatarsak feleldsek.

A koltségvetési rendelet-tervezet osszedllitasa

A koltségvetési rendelet-tervezet a Képviseld-testiilet altal elfogadott koltségvetési javaslat
alapjan késziil.

A koltségvetési rendelet tartalmazza az Onkorményzat dsszevont koltségvetését a kdvetkezd
jogcimek szerinti bontasban

Bevételek
- mitkddési bevételek
- kozhatalmi bevételek
- timogatasok kiegészitések
- tamogatas érték bevétek
- felhalmozasi célu bevételek
- pénzmaradvany

Kiadasok
-személyi juttatasok
-munkaadokat terhel6 jarulékok
-dologi kiadasok
-ellatottak pénzbeni juttatasai



-egyéb mitkddési célu kiadasok
-felhalmozasi tartalék
-mukodési tartalék

Valamint a rendelet-tervezet tartalmazza az Onkormanyzat koltségvetési szerveinek a
koltségvetését.

A koltségvetési rendelet-tervezethez kapcsolodd mellékletek a kovetkezok:

1, a kiadasi, bevételi eldiranyzatokat fobb jogcim-csoportonként dsszevontan és koltségvetési
szervenként

2, a normativ és kotott felhasznalasu timogatasokat

3, a mukodési és felhalmozasi célu bevételeket és kiaddsokat méregszeriien, egymastol
elkiilonitetten, finanszirozasi miiveletek és fliggd tételek figyelembe vétele nélkiil

4, a felhalmozasi kiadasokat feladatonként

5, felyjitasi kiadasokat célonként

6, cél jelleggel nyujtott timogatasokat

7, szocialis és gyermekvédelmi kiadasokat

8, bevételek és kiadasok eldiranyzatait feladatok (onként vallalt és kotelezd feladatok) szerinti
bontasban 6sszevontan és koltségvetési szervenként 1étszamkerettel

9, bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasi iitemtervét

10, finanszirozasi céli bevételei eldiranyzatokat koltségvetési szervek esetében

11, tobbéves kihatassal jaro bevételek és kiadasok eldiranyzatait évek szerinti bontdsban

A koltségvetési rendelet-tervezetet a jegyz6 a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat ellatd
személyek kozremiikodésével késziti eld. A jegyzd altal elkészitett koltségvetési rendelet-
tervezetet a kozponti koltségvetés targyévben torténd elfogadasa esetén a polgarmesternek
februar 15-¢éig, amennyiben az Orszaggyiilés naptari év kezdetéig nem fogadta el a kdzponti
koltségvetést az elfogadasrol szold torvény hatalybalépését kovetd 45. napig kell
eléterjesztenie a képviseld-testiilet elé.

Koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részére

A képvisel6-testiilet altal elfogadott és a koltségvetési rendeletben foglalt és a koltségvetési
szervek szamdra kotelezben betartandd eldiranyzatokrol, valamint a koltségvetés
végrehajtasara vonatkozo szabalyokrol tajékoztatni kell az intézményeket-a rendelet rajuk
vonatkoz6 részeinek megkiildésével.

A tajékoztatast a rendelet elfogadasat kovetden, legkésébb 15 napon beliil végre kell hajtani,
amely a pénziigyi eldado feladata.

Elemi koltségvetés osszeallitasa

Az Onkorményzat koltségvetési rendeletében elfogadott kiemelt eldirdnyzatok Gsszegének
ismeretében ¢és a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo szabalyok figyelembevételével el kell
késziteni az onkormanyzat €s a hozza tartoz6 koltségvetési szervek elemi koltségvetését.

Az elemi koltségvetés a koltségvetési szerveknek a bevételeket és kiadasokat részletes
jogcimenként és tevékenységenkeént tartalmazo a foglalkoztatottak 1étszamara €s Gsszetételére,
a koltségvetés feladatmutatokra is kiterjedd koltségvetése.

A hivatal az Onkormanyzat és a koltségvetési szervek elfogadott koltségvetését a CGR
Tervezés moduljaba rogziti fel, majd az adatok a modulbol kozvetleniil keriilnek atadasra a
KGR program fel¢, amely tovabbitja az adatokat a Magyar Allamkincstarnak.



Az Onkormanyzat és a hivatal koltségvetésének felrdgzitéséért és az adatok elektronikus
feladasaért, bekiildéséért a fokonyvi konyveld és az Onkormdnyzat fenntartasa alatt 1évo
intézmény gazdasagi vezetdje a feleldsek.

Eléiranyzat modositas

Eldiranyzat modositds az Onkormanyzat és a koltségvetési szervei részére megallapitott
kiadasi, bevételi, kiemelt- ¢és mas részeldiranyzatok, illetve koltségvetési létszamkeret
novelése vagy csokkentése.

Koltségvetési eldiranyzat-atcsoportositdsnak mindsiil a koltségvetés bevételi, illetve kiadasi
fo0sszegének valtozatlansaga mellett, egyideji eldirdnyzat csokkentéssel és noveléssel
végrehajthatd modositas.

Az Allamhaztartas szamvitelének 4talakuldsa kovetkeztében havonta el kell végezni az
eléiranyzat modositasokat. A Képviseld-testiilet a 117/2014(XI1.17.)Onk. hatdrozatdban
felhatalmazta a polgarmestert, hogy sajat hataskorében eljarva engedélyezhesse az eldiranyzat
modositasokat. A polgarmester az elvégzett eléiranyzat modositasokat a Képvisel6-testiilet
soron kdvetkezo rendes iilésen terjeszti be, mivel koteles azokrdl beszamolni.

A jovéhagyott eldiranyzatokon belill a részeldirdnyzatok moddositasarol-a Kormany
rendeletben, valamint az Onkormdanyzat altal meghatarozott kivételekkel a koltségvetési
szervek vezetdi sajat hatdskoriikben donthetnek. A sajat hatdskorben torténd és a képviseld
testiilet altal jovahagyott eldiranyzat modositasokat a fokonyvi konyveld végzi el.

Az eldiranyzat modositasrol szolo eldterjesztés elkészitéséért a pénziigyi eléado felelds.

Az iizemeltetési, fenntartasi és miikodtetési feltételek biztositasahoz kapcsolodo
feladatok

Az éves koltségvetésben tervezett feladatok végrehajtasaért a Csengelei Kozos
Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi, a jegyz0, illetve az intézményvezetdk felelOsek.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat vagyonnal valdo gazdalkodasanak, valamint a vagyon Kkezelésével
Osszefiiggd feladatokra vonatkozo alapvetd szabalyokat az Allamhéztartdsi torvény, a
Nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. torvény, valamint az dnkorméanyzat vagyonarol
sz616 5/2013(V.06)Onk.rendelete tartalmazza.

Az Onkorményzat ~ vagyondnak folyamatos, naprakész nyilvantartasat a
vagyonnyilvantartasért felelds személy végzi nyilvantartd kartonok segitségével.

Az Onkormanyzat eszkozeit és azok forrasait az allamhaztartds szervezetei az dllamhaztartas
szamvitelérdl szolo 4/2013(1.11.)Korm.rend., a szdmlarend, valamint a bizonylati rend és a
bizonylati rend és bizonylati album el6irasai szerint kell nyilvantartani.

Az Onkormanyzati vagyon részét képezd torzsvagyont a tobbi vagyontol elkiilonitetten kell
szamvitelileg nyilvantartani a targyi eszkozokrol késziilt vagyonnyilvantartasban.
A torzsvagyont
- a forgalomképtelen és kizardlagos nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt
jelentdségli
- korlatozottan forgalomképes vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek korét a helyi onkormanyzatokrdl szolo 2011. CLXXXIX. Torvény, valamint az
Onkorményzat 5/2013(V.06) 6nkormanyzat vagyonardl szol6 rendelete hatarozza meg.



A vagyont a zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatasban kell bemutatni.

A vagyonkimutatatast a 4/2013(I.11.)Korm.rendelet , valamint az 6nkorményzat rendeletében
foglaltak alapjan kell 6sszeallitani.

A vagyonallapotot az éves zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatasban be kell mutatni. A
vagyonkimutatasban az dnkormanyzat tulajdondban szerepld ingatlanokat tételesen -értékben
€s mennyiségben- szerepeltetni kell. A  vagyonkimutatishoz sziikséges adatok
Osszegyljtéséért, valamint a vagyonkimutatds dsszeallitdsaért a vagyonnyilvantarté személy a
felelds.

Az értékben nyilvantartott vagyontargyakban bekovetkezett valtozasokrol a vagyonkezelési,
nyilvantartdsi feladatokat ellatdé munkatars koteles tajékoztatni a kdnyvviteli nyilvantartast
vezetd fokonyvi kdnyvelot.

Ingatlanvagyon nyilvantartas és adatszolgaltatas

Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé ingatlan vagyonrdl az dnkormdanyzatok tulajdonaban
1évo ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatas rend;jérol sz016
147/1992(X1.06)Korm.rend. és annak melléklete szerinti ingatlanvagyon katasztert kell
folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszteren a valtozdsok atvezetését és az adatszolgaltatdsok teljesitését az
ingatlan vagyonnyilvantartast vezetd személy végzi. Az Onkormanyzat ingatlan
nyilvantartdsat E-Kata ingatlan nyilvantart6é rendszerben végezziik.

Az ingatlankataszter és a fOkonyvi konyvelés adatait negyedévente, de legaldbb a
koltségvetési beszdmolo elkészitését megeldzden egyeztetni kell.

Munkaerd és bérgazdalkodas

A Csengelei K6zos Onkormanyzati Hivatal kdztisztviseldi tekintetében a jegyzé gyakorolja a
munkaltatéi jogokat.

A Csengele Kozségi Onkorményzat vonatkozasaban a munkaltatoi gyakorlasa a polgarmestert
illeti meg.

A kinevezéssel, atsoroldssal, munkaviszony megsziintetéssel kapcsolatos feladatokat a
munkaiiggyel foglalkozé személy latja el.

A Csengele Kdzségi Onkormanyzat, a Csengelei K6zos Onkormanyzati Hivatal és a Magyar
Allamkincstar ~ kozott-a  1étszam  és  bérgazdalkodasra  vonatkozo- a  folyamatos
munkakapcsolatot a munkaiigyi feladatokat ellato, valamint a bérszamfejtdi feladatokat ellato
személyek biztositjak.

A munkaiigyi feladatokat ellatd személy tovabbitja a Magyar Allamkincstarhoz mindazokat a
-rendelkezéseket

-jelentéseket

-okmanyokat

amelyek az illetmények tarsadalombiztositdsi ellatasok €s egyéb jarandosagok folyodsitasara
kozvetleniil vagy kdzvetve kihatdssal vannak.

A munkaviszony létesitésére, megsziintetésére vonatkozdé okmdanyokat ¢és bérkihatasu
rendelkezéseket legkésdbb targyho 15-¢ig kell a Magyar Allamkincstarhoz megkiildeni és a
Kozponti llletményszamfejtési rendszerben rogziteni (KIR).

A jutalom, egy¢éb kiilon juttatdsok szdmfejtése a KIR3 programban torténik.



A munkavallalok személyi, csaladi és szolgélati adataiban bekovetkezett valtozasokat a
Magyar Allamkincstarhoz minden esetben be kell jelenteni.

A munkatigyi feladatokat ellatd személynek az itt nem érintett kérdésekben a Magyar
Allamkincstar altal kialakitott szabalyok szerint kell eljarnia, az adatkozlés, valtozas
bejelentés soran a Magyar Allamkincstar 4ltal rendszeresitett nyomtatvanyokat kell
alkalmaznia.

A nyilvantartasokat gy kell vezetni, hogy azok alkalmasak legyenek az el6iranyzat-
felhasznalas figyelemmel kisérésére, a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
adatok eldallitasara, valamint statisztikai adatszolgaltatasra.

A koltségvetés végrehajtasaval osszefiiggd feladatok
Gazdalkodoi jogkorok szabdlyozdsa

A gazdalkod6i  jogkorok — szabalyozasdt a = pénzgazdalkodassal — kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozés, érvényesités €s ellenjegyzés hataskori rendjérél szolo
szabalyzat tartalmazza.

Pénzeszkozok kezelése

A pénzeszkozok kezelésére vonatkozo szabélyokat részletesen a Pénzkezelési szabélyzat
rogziti.

Csengele Kozség Onkorméanyzata, a Csengelei Kozds Onkormanyzati Hivatal
koltségvetésének végrehajtdsa soran jelentkezd bevételeket és a teljesitendd kiadasokat a
K&H Bank Zrt. Kiskunmajsai fiokjanal vezetett bankszdmlan és a hdzipénztiarban kell
kezelni.

A bankszamlavezetésre vonatkozd szabalyokat az Allamhaztartasrol szold torvény és a
végrehajtasara vonatkozd Kormany rendelet szabalyozza.

A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatidssal kapcsolatos minden pénzforgalmat a
bankszaman kell bonyolitani.

A szamlan 1év6 szabad pénzeszk6zok a szamlavezetd pénzintézetnél helyezhetdk el.

A bankszamlakon kezelt pénzeszk6zok felett a rendelkezési jogot pénzkezelési szabalyzatban
meghatarozott személyek gyakoroljak.

A bankszamla pénzforgalmanak bonyolitdsa soran a szamlarol kiadast csak a szakmai
teljesitéssel ellatott, szabalyos mellékletekkel felszerelt (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés)
érvényesitett és utalvanyozott bizonylatok alapjan lehet teljesiteni. Bizonylat nélkiil atutalasi
megbizas nem intézhetd.

A pénzforgalom bonyolitasarol a bankkal bankszdmla-szerzodést kell kotni. A bankszamla
feletti rendelkezés az alairas bejelent6 kartonon kell a bankhoz bejelenteni, amelyen meg kell
hatarozni az aldirasra jogosult személyek sorrendjét is.

A készpénzforgalom els@sorban a hdzi pénztirban megy végbe. A készpénzen kiviili
pénzforgalom (4tutalds, beszedési megbizds) a szamldk, szerzédések, megallapodasok és
egyéb okmanyok alapjan a bankszdmlan torténik.

A készpénzfizetés a pénztaros feladata.

Intézmények pénzellatasa

Az onkormanyzat koltségvetése tartalmazza az Onkormanyzat és intézményei eldiranyzat
felhasznalasat.



Az intézmények finanszirozasa nett6 modon torténik, azaz az intézményt megilletd havi
finanszirozasi  keretbdl levonjuk a személyi juttatdsokat ¢és  jarulékokat. Az
intézményfinanszirozas elszamoléasa brutté modon torténik.

Csengele Kézség Onkormanyzata a Csengelei K6zos Onkormanyzati Hivatal és a Csengelei
Szivarvany Ovoda és Egységes Ovoda-Bolcséde finanszirozasarol gondoskodik, a
koltségvetési szervek a finanszirozast havonta 1/12 részekre elosztva kapjak meg.

A koltségvetési szervek pénzellatasarol vald gondoskodds az wutalassal megbizott
koztisztviseld feladata.

Koltségvetésbol nyujtott  tamogatisok elszamoltatisara, szerzodések, tamogatdisok
kozzétételére vonatkozo eldirdasok

A civil, illetve nonprofit szervezetek tdmogatisarél megéllapodasok kot az Onkorményzat
tamogatott szervezetekkel, a tdmogatas Osszegét csak a megallapodasban rogzitett célokra
lehet felhasznalni.

A tamogatas felhasznalasarol a szervezetek legkésébb a targyévet kovetd év januar 31.
napjaig kotelesek elszamolast benyujtani (hiteles szamlamasolatok). Amennyiben a
tdmogatott szervezet a beszamolasi kotelezettségének hataridére nem tesz eleget, a
kotelezettség teljesitéséig a tamogatast fel kell fliggeszteni.

A megallapodasok elkészitéséért és a benyujtott elszdmolasok ellendrzéséért a pénziigyi
eléado a felelds.

Szamviteli nyilvantartasok vezetése

A szamviteli nyilvantartdsok vezetésére vonatkozd szabalyokat részletesen a Bizonylati
szabalyzat tartalmazza.

A szamviteli nyilvantartdsok vezetése soran érvényesiteni kell a szamviteli torvény és az
allamhaztartasi szamvitelr6l sz616 kormany rendelet szerint meghatarozott alapelveket.
Minden gazdasagi eseményrél, mely megvaltoztatja az Onkormanyzat eszkozeinek &s
forrdsainak 4llomanyat vagy Osszetételét bizonylatot kell kidllitani. A szamviteli
nyilvantartdsokba csak szabalyszeriien kidllitott bizonylatok alapjan lehet az adatokat
bejegyezni.

A bizonylatokat 8 évig meg kell 6rizni.

Szigorti szamadasi kotelezettség ala kell vonni azokat a bizonylatokat, nyomtatvanyokat
-amelyeknek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat

-amelyekért nyomtatvany értékét meghaladd vagy nyomtatvanyon szerepldé névértéken
megfeleld ellenértéket kell fizetni

-készpénzkezeléséhez kapcsolddd nyomtatvanyokat.

A szigori szamadasi nyomtatvanyok felhasznalo koteles a rontott példanyokkal is
elszdmolni.

A szigorli szdmadasti nyomtatvanyok nyilvantartdsanak vezetése a pénztaros feladata. A
szigoru szamadasi nyomtatvanyok korét a bizonylati szabalyzat tartalmazza.

A konyvviteli nyilvantartast a CGR program FOkonyv moduljanak segitségével végezziik.

Az analitikus nyilvantartasok vezetése a CGR program Pénziigy moduljan keresztiil torténik.

Adatszolgaltatas

Az allamhaztartds végrehajtasarol szolo Kormdny rendelet alapjan Csengele Kozség
Onkormanyzatanak és a Csengelei Ko6zds Onkormanyzati Hivatalnak gazdalkodéasanak
alakulasarol az alabbi adatszolgaltatasi kotelezettségei vannak

Adatszolgaltatas Benytjtasi hatarido
Id6kozi koltségvetési jelentés havonta és a | Targyhonapot kdvetd honap 20. napjaig
koltségvetési €v tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd februar 5-¢ig




Id0k6zi mérlegjelentés Targynegyedévet kovetd 20-adig

A Stabilitasi tv. 3-a szerint, a targyidészak
utolsd napjan fennallo addssagot keletkeztetd
igyletek aktudlis és a koltségvetési ¢év
december 31-ei allomanyarol

Az 1dokozi koltségvetési jelentés és a mérlegjelentések Osszeallitasaért és a Magyar
Allamkincstarhoz torténd tovabbitasaért a fokonyvi konyveld felelds.

Koltségvetési beszamolo osszedllitasaval kapcsolatos feladatok

A 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet 7.§ (1) bekezdése alapjan a gazdalkodasrol kdnyvviteli zarlat
soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott éves koltségvetési
beszamolot kell készitenie a koltségvetési szerveknek.

Zarszamadds

A zarszamadas elkészitéséhez az Allamhaztartasrol szolo torvény és a végrehajtasarol szolo
Kormany rendelet eldirasit kell figyelembe venni.

A gazdalkodasrdl a koltségvetési szervek éves beszamolot kotelesek késziteni.

A zarszamadasi rendelet-tervezetet elokészitéséért a jegyzo felelds. A zarszamadasi
rendeletet polgarmester terjeszti be a Képviseld-testiilet elé, ugy hogy a rendelet a
beterjesztést kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kovetd 6tdodik honap
utols6 napjaig hatalyba 1épjen.

A zarszamadasi rendelet-tervezet 0sszeallitasa a pénziigyi munkatarsak feladata.

A zarszamadast az Osszehasonlithatésag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell 6sszeéllitani és hatariddig el kell késziteni.

Az Onkorményzat fenntartasa alatt allo koltségvetési szerveknek a zarszdmadéssal
kapcsolatosan adatszolgaltatasi kotelezettségiik van.

Zaro rendelkezések

A szabdlyzatot érintd modositdsok atvezetése a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat ellatd
személyek feladata. A valtozasok atvezetése a szabdlyzat hatilya ald tartozok valtozas
bejelentése alapjan torténik, amelyet valtozas bekovetkezéstdl szamitott 15 napon beliil
jelezniiik kell.

Jelen szabalyzat 2015. 01.01. napjatol 1ép hatalyba.

Csengele, 2014.12.15.

Kormanyos Sandor Dr.T6th Tibor
Polgarmester Jegyz6




Megismerési nyilatkozat

A Csengelei Koz6s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezetének ligyrendjében foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok
betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Adam Renata Pénztaros,
Pii.el6ado
Boros Klara Fokonyvi
konyveld
Magony Rita Gazdasagi vezeto
Katonané Szab¢ I1diko Pénziigyi el6ado
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